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PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

RESOLUCAO N°17/2022-PGJ, DE 19 DE ABRIL DE 2022.

Dispde sobre a Gestdo de Documentos de Arquivo e aprova o Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e
a Tabela de Temporalidade e Destinagédo de Documentos do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul (TTD),
revogando a Resolucdo n° 25/2018-PGJ, e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes
que Ihe sdo conferidas pelo artigo 7°, inciso V, da Lei Complementar Estadual n® 72, de 18 de janeiro de 1994, e

CONSIDERANDO o dever do Poder Publico de promover a gestdo e a protecdo especial aos documentos de
arquivo, como instrumentos de apoio a administracdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informagéo, nos termos do artigo 216, § 2°, da Constituigdo Federal; e artigo 1° da Lei Federal n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que disciplina a politica nacional de
arquivos, estabelecendo os parametros basicos a serem observados quanto a matéria;

CONSIDERANDO os cédigos de classificacdo, os prazos de guarda e a destinacdo de documentos estabelecidos
na Tabela de Temporalidade e Destinacio de Documentos Relativos as Atividades-meio do Poder Executivo Federal do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgéo colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica
e Seguranca Publica, cuja finalidade é definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, como 6rgéo central de
um Sistema Nacional de Arquivos, bem como exercer orientacdo normativa visando a gestdo documental e & protecéo
especial aos documentos de arquivo;

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional do Ministério Publico instituiu o Plano de Classificagdo de
Documentos do Ministério Publico (PCD) e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Ministério
Publico (TTD) pela Resolugdo n° 225, de 24 de marco de 2021, alterando a Resolu¢gdo CNMP n° 158, de 31 de janeiro de
2017;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), dispbe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

CONSIDERANDO que o Decreto Federal n® 10.278, de 18 de marco de 2020, estabelece a técnica e 0s requisitos
para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos
efeitos legais dos documentos originais;

CONSIDERANDO a necessidade de se definir uma politica de gestdo de documentos de arquivo a fim de reduzir
a massa documental acumulada e desprovida de valor nos arquivos do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do
Sul, de racionalizar o uso de seu espaco fisico e de preservar os documentos providos de valor em condi¢Ges adequadas
ao pleno exercicio das fungdes institucionais, a tomada de decisdes, a preservacdo da memaria institucional e a prestacdo
de servicos publicos de qualidade,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados o Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos (TTD), instrumentos basicos de gestdo dos documentos das areas meio e fim do Ministério
Publico do Estado de Mato Grosso do Sul, constantes no Anexo I, o qual integra esta Resolucéo.

Paragrafo Gnico. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de operagdes técnicas relativas a sua producao,
reproducdo, classificacdo, avaliacdo, tramitacdo, uso, arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente, e assegurando a racionalizacéo e a eficiéncia dos
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arquivos.

Aurt. 2° Para os fins desta Resolugdo, considera-se:

I — Arquivo: local fisico ou digital que abriga o conjunto de documentos produzidos e recebidos pelo Ministério
Publico, qualquer que seja o suporte da informacdo e sua natureza. Sdo considerados arquivos do Ministério Publico
aqueles localizados em todos os Orgdos da Administracdo Superior, de Administracdo, de Execucao e Auxiliares;

Il — Arquivo Corrente: documento, em tramitacdo ou nao, que, pelo seu valor primario, é objeto de consultas
frequentes pela entidade que o produziu (unidade produtora), a quem compete a sua administraco;

Il — Arquivo-Geral: séo considerados arquivos gerais deste Ministério Publico Estadual aqueles oriundos de
procedimentos autuados pela Secretaria-Geral,

IV — Arquivo Intermediario: documento que ndo é consultado com frequéncia, mas, devido ao valor
administrativo, legal e/ou fiscal da unidade que o produziu, aguarda a sua destinacdo final (eliminacdo ou recolhimento
para guarda permanente);

V — Arquivo Permanente: documento que, ap6s cumprir as fases corrente e temporaria, deve ser preservado
permanentemente, devido ao seu valor historico, probatério ou informativo;

VI — Avaliacdo: processo de andlise de documento de arquivo que estabelece os prazos de guarda e a destinacéo,
de acordo com os valores atribuidos;

VIl — Destinacgdo: decisdo, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento de documento para guarda
permanente ou eliminagéo;

VIII - Eliminacdo: destruicdo de documento que, na avaliacéo, foi considerado sem valor permanente;

IX — Prazo de Guarda: prazo, definido na tabela de temporalidade e baseado em estimativas de uso, em que 0
documento deverd ser mantido no arquivo corrente ou no arquivo intermediario, ao fim do qual a destinagdo € efetivada;

X — Prazo Precaucional: intervalo de tempo durante o qual se guarda o documento por precaucdo, antes de
elimina-lo ou encaminhéa-lo para guarda permanente;

XI — Prazo Prescricional: extingdo de prazo para a aquisi¢do ou perda de direito contido no documento;

XII — Unidade Produtora: 6rgdo de Administracdo Superior, de Administracdo, de Execucgdo e Auxiliares deste
Ministério Publico Estadual que produziu o documento a ser avaliado;

X1l — Valor Primério: valor atribuido a documento em fun¢do do interesse que possa ter para a unidade
produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais e fiscais;

X1V — Valor Secundario: valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a unidade
produtora e para outros usuérios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foram
originalmente produzidos;

XV — Comissdo Permanente de Analise de Documentos (CPAD): 6rgdo auxiliar do Ministério Publico do Estado
de Mato Grosso do Sul, subordinado a Secretaria-Geral, ao qual compete promover a gestdo documental deste MPMS,
por meio da orientacdo, analise, identificacdo, avaliacdo, classificacdo, sele¢do e destinagdo dos documentos existentes e
0s que vierem a ser criados, para fins de consulta e exame de seus drgaos, nos termos da Resolucdo n° 33/2018-PGJ, de
14 de dezembro de 2018.

Art. 3° O Plano de Classificacdo de Documentos é o instrumento utilizado para classificar todo e qualquer
documento de arquivo.

§ 1° Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia das operacfes técnicas que visam a agrupar 0s
documentos de arquivo, identificados por meio de um cédigo, relacionando-os ao 6rgdo produtor, a classe, a subclasse e
a atividade responsavel por sua produ¢do ou acumulagéo.

§ 2° As alteracBes necessarias no codigo de classificagdo de documentos serdo sugeridas ao Procurador-Geral
de Justica pela Secretaria-Geral.

Art. 4° A Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos é o instrumento resultante da avaliagdo
documental, que indica a série documental e define os prazos minimos de guarda, o marco inicial e a destinacéo final dos
documentos, bem como sua fundamentagdo, quando houver.

Art. 5° O Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e Destina¢cdo de Documentos do
Ministério Piblico deverdo ser aplicados a todos os documentos arquivisticos que compdem os acervos fisicos e digitais
dos ramos e das unidades deste Ministério Publico Estadual.

§ 1° O documento fisico ou digital serd avaliado de acordo com o processo ou procedimento ao qual serd juntado.

§ 2° Os documentos fisicos poderdo ser digitalizados, desde que observados a técnica e 0s requisitos
estabelecidos no Decreto Federal n° 10.278, de 18 de margo de 2020, e na Resolucao n° 6/2022-PGJ, de 4 de fevereiro de
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2022.

§ 3° Apds o processo de digitalizacdo, os documentos fisicos poderdo ser descartados, ressalvados aqueles de
guarda permanente e observada:

I - aimplantacdo de politicas para a manutencéo da cadeia de custddia;

Il - a incorporacdo dessa digitalizacdo em sistemas informatizados de gestdo arquivistica;

111 - a institucionalizacdo de um repositério digital confidvel de documentos;

IV - a garantia de acesso aos documentos, no prazo estabelecido na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos;

V - outra exigéncia técnica estabelecida pela CPAD.

Aurt. 6° Os documentos fisicos que ndo puderem ser descartados serdo preservados, no minimo, até o transcurso
dos prazos fixados na tabela de temporalidade e destinacdo de documentos, somente sendo possivel a sua eliminacéo
posteriormente.

Art. 7° E vedado alterar a destinacdo dos documentos definidos na Tabela de Temporalidade e Destinagéo de
Documentos como de guarda permanente.

§ 1° Os documentos considerados de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados ap6s microfilmagem,
digitalizacdo ou qualquer outra forma de reprodugéo.

§ 2° A eliminacdo de documento de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social ou,
ainda, realizada antes do prazo de guarda minima sujeita o agente a responsabilidade penal, civil e administrativa, nos
termos do artigo 25, da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Aurt. 8° Sdo considerados critérios histéricos e, portanto, de guarda permanente:
I — Termo de Ajustamento de Conduta (TAC);

Il — Acordo de leniéncia;

111 — Acordo de colaboragdo premiada; e

IV — Recomendacéo.

Art. 9° E vedada a guarda de documento por prazo inferior ao fixado na Tabela de Temporalidade e Destinag&o
de Documentos.

Pargrafo Gnico. Documento avulso, ndo juntado em processo ou procedimento, poderd ter prazo de guarda
inferior, conforme Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos.

Art. 10. Visando promover maior celeridade e economia, ap6s decorrido o prazo previsto na Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos para 0s documentos de arquivo corrente e arquivo intermedidrio, as unidades
produtoras deste Ministério Publico Estadual serdo responséveis pela eliminacdo de seus documentos, devendo elaborar
o respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, Anexo Il desta Resolucdo, e promover a publicacdo do
ato.

Paragrafo Gnico. A eliminacdo dos documentos podera ser por meio de fragmentacdo manual ou mecénica,
pulverizacdo, desmagnetizacdo ou reformatacdo, com garantia de que a descaracterizagdo dos documentos ndo possa ser
revertida.

Art. 11. Os documentos administrativos (area-meio) e institucionais (&rea-fim) deverdo ser avaliados e
classificados pela unidade produtora responsavel, de acordo com a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos, que 0s preservard por meio de caixas ordenadas e devidamente identificadas, sendo que 0s processos
administrativos autuados na Secretaria-Geral deverdo ser encaminhados ao Arquivo-Geral.

Art. 12. Cada unidade produtora sera responsavel pelo local fisico denominado “arquivo” para abrigar o conjunto
de documentos produzidos e recebidos pelo Ministério Publico, devendo indicar, de forma clara, na capa do documento,
a data de seu encerramento ou cumprimento da sua finalidade, a fim de se estabelecer o termo inicial para contagem do
prazo de eliminagdo, bem como indicar a temporalidade do documento para possibilitar a organizacdo do sistema de
eliminacdes.

Art. 13. Cada uma das unidades produtoras do Ministério Publico sera responsavel pela identificagdo dos
respectivos processos e documentos que contenham ou possam conter valor histérico e/ou cultural, por sua origem ou
fato relacionado, que indique o futuro encaminhamento a Comissao de Memorial.
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Art. 14. As eliminagdes de documentos previstas na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
serdo realizadas:

| — pelas proprias unidades produtoras quanto aos documentos constantes em seus arquivos, observados 0s prazos
de guarda e respectiva elaboracédo e publicacdo do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos;

Il — pela CPAD quanto aos documentos provenientes da Procuradoria-Geral de Justica, apds o cumprimento dos
prazos de guarda estabelecidos na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, devendo a elaboracgdo e a
publicagdo do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos ser realizadas diretamente pela CPAD e, em casos
excepcionais, mediante a autorizacdo da Secretaria-Geral.

Paragrafo Unico. O registro dos documentos a serem eliminados serd feito por meio do Formulario de
Recolhimento de Documentos para Eliminacdo, Anexo Il desta Resolucéo, e da Listagem de Eliminacdo de Documentos
a ser relacionada no Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos.

Art. 15. As unidades produtoras fardo publicar no Diario Oficial do Ministério Publico (DOMP) o Edital de
Ciéncia de Eliminacdo de Documentos quanto aos documentos provenientes de seus arquivos.

§ 1° O Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos tera por objetivo dar publicidade ao ato de eliminagédo
de documentos publicos e conterd informacdes sobre os documentos a serem eliminados.

§ 2° O edital devera consignar um prazo de 5 (cinco) a 45 (quarenta e cinco) dias, contados de sua publica¢do
no DOMP, para possiveis manifestaces ou, quando for o caso, para possibilitar as partes interessadas requerer, a suas
expensas, 0 desentranhamento de documentos ou cdpias de pegas de processos ou expedientes, salvo as hipbteses de sigilo
previstas em legislacdo especifica.

Art. 16. A solicitagdo de carga de processos referente ao Arquivo-Geral sera realizada diretamente por membro
do Ministério Publico, Diretor de Secretaria ou Chefe de Departamento, via correio eletrdnico ao endereco
protocolo@mpms.mp.br, indicando, no assunto da mensagem, que trata de pedido de carga dos autos.

§ 1° A solicitagdo também deveré conter:

| —a &rea solicitante e o responsavel pelo pedido;

Il — 0 nimero do processo;

111 — 0 nimero do registro no arquivo e 0 nimero da caixa, quando possivel.

§ 2° O solicitante terd o prazo de 1 (um) més para a devolugdo dos processos.

§ 3° Na hipdtese da necessidade de prorrogacdo do prazo de que trata o § 2° deste artigo, deverd o responsavel
pela érea solicitante comunicar ao Arquivo-Geral a sua destinacdo, a fim de que se proceda a baixa no sistema, sob pena
de responsabiliza¢do administrativa.

8§ 4° Caso a area solicitante requeira a carga dos autos referente a procedimentos de outras areas do Ministério
Publico Estadual que ndo correspondam a respectiva area de atuagdo, bem como de procedimentos sigilosos, devera a
solicitagdo, devidamente justificada, ser encaminhada a Secretaria-Geral para deferimento da carga.

§ 5° Na hipdtese de solicitagdes referentes a procedimentos oriundos da Chefia de Gabinete da Procuradoria-
Geral de Justica, elas estardo condicionadas a autorizagdo prévia do Chefe de Gabinete.

Art. 17. Cabe as unidades produtoras comunicar a8 CPAD eventual existéncia de outros documentos de arquivo
produzidos e ndo indicados na Tabela de Cddigo de Classificacdo e na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos.

Paragrafo Gnico. A comunicacdo devera ser acompanhada de proposta de temporalidade e destinacao,
devidamente justificada.

Art. 18. O Regimento Interno da CPAD sera instituido mediante ordem de servigo e servird como subsidio para
sanar eventuais ddvidas em relagdo ao Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e Destinacéo
de Documentos.

Art. 19. As davidas de qualquer natureza relativas a guarda, destinagdo, digitalizacdo e arquivamento de
processos ou documentos fisicos e digitais que ndo forem solucionadas pela CPAD serdo submetidas a apreciacdo do
Procurador-Geral de Justica.

Art. 20. Todo aquele que tiver acesso autorizado ou for responsavel pelo tratamento de dados devera observar a
LGPD, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, devendo adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com intuito
de protecdo dos dados pessoais repassados pelo ou ao MPMS.
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Art. 21. Qualquer incidente que comprometa a seguranca dos dados pessoais, tais como acessos ou divulgacoes
ndo autorizados, situacfes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito devera ser comunicado a CPAD no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas), bem
como serem adotadas as providéncias dispostas no artigo 48, da LGPD.

Art. 22. Cabe a CPAD a revisdo permanente e a atualizacdo periddica dos anexos integrantes desta Resolucéo,
visando o aperfeicoamento dos instrumentos de gestdo documental e a modernizagdo administrativa.

Aurt. 23. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a Resolucéo n°® 25/2018-PGJ, de 6
de novembro de 2018, e as disposi¢fes em contrario.

Campo Grande, 19 de abril de 2022.

ALEXANDRE MAGNO BENITES DE LACERDA
Procurador-Geral de Justica

ANEXO I DA RESOLUCAO N°17/2022-PGJ, DE 19 DE ABRIL DE 2022
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO
DE DOCUMENTOS DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

O Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade e Destinagcdo de Documentos
(TTD) séo ferramentas essenciais a gestdo documental arquivistica do Ministério Piblico do Estado de Mato Grosso do
Sul (MPMS) e foram elaborados com base na padronizacdo terminoldgica estabelecida nas normas publicadas pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e pelo Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP).

O PCD deve ser empregado para classificar todo e qualquer documento arquivistico produzido e recebido pelo
MPMS no exercicio de suas func@es e atividades. Nele, os documentos recebem cddigos, os quais refletem a hierarquia
funcional da instituicdo, partindo sempre do geral para o particular.

A estruturacdo de um esquema de classificacdo é facilitada pela utilizacdo de uma codificagdo numérica para
designar as classes, subclasses, grupos e subgrupos preestabelecidos, o que agiliza a ordenacdo, a escolha do método de
arquivamento e a localizacéo fisica e logica.

No ambito do MPMS, valeu-se do Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo do CONARQ para
atualizar e padronizar as classes, subclasses, grupos e subgrupos, aplicando-se 0 método decimal e partindo-se do geral
para o particular. Além disso, consideraram-se a origem (area-meio ou area-fim) e o assunto.

A classe 000 é destinada a Administracdo Geral e contempla os documentos vinculados as atividades da
administracdo interna da instituicdo, contendo as seguintes subclasses:

+010 — Organizacdo e Funcionamento: documentos relativos & criacdo, estruturagdo, funcionamento e
organizacdo interna do 6rgéo;

« 020 — Gestdo de Pessoas: documentos relativos aos direitos e obriga¢des dos servidores lotados no 6rgéo, de
acordo com a legislagdo vigente, bem como os direitos e obrigagdes da instituicdo empregadora no que tange a assisténcia,
prote¢do ao trabalho e concessdo de beneficios;

+ 030 — Gestdo de Materiais: documentos referentes a administracdo dos materiais do 6rgdo necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades, incluindo as formas de aquisicédo e alienagdo, o controle do estoque e da distribui¢éo,
a conservagdo e o reparo;

* 040 — Gestdo de Bens Patrimoniais e de Servigos: documentos referentes aos bens patrimoniais iméveis e
veiculos pertencentes ao 6rgdo, incluindo-se as formas de aquisi¢do e alienacdo, bem como os servicos de manutencao,
limpeza, reparagdo, seguranga, vigilancia, obra e reforma;
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« 050 — Gestdo Orcamentaria e Financeira: documentos relativos a previsao e execugao orgcamentaria, bem como
as operagdes contabeis e financeiras referentes ao uso dos recursos publicos e a comprovagdo de receita e despesa,
incluindo-se, ainda, a movimentagéo de conta-corrente, balangos e prestacGes de contas ao Tribunal de Contas;

+ 060 — Gestdo da Documentacdo e da Informacdo: documentos referentes a publicacdo, producédo editorial,
preparo, impressao e distribuicdo de matérias, bem como a aquisicdo, controle, distribuicdo e acesso a documentacéo
bibliografica do 6rgéo, incluindo-se, ainda, os documentos referentes a producdo, controle, avaliagdo, arquivamento e
destinagdo de documentos arquivisticos, como também os documentos relacionados com as atividades de reproducéo,
conservacao e informatica;

+070 — Gestdo dos Servicos Postais e de Telecomunicagdes: documentos relacionados com instalacdo,
manutencdo, operacao e uso dos recursos e servicos postais, de telecomunicacdes e de tecnologias da informacéo;

* 900 — Administragdo de Atividades Acessorias: documentos referentes ao desenvolvimento de atividades
complementares, normalmente vinculadas as atividades-meio, incluindo-se documentos referentes a gestdo de eventos
promovidos e realizados pelo érgdo, como solenidades, comemoracBes, homenagens, congressos, conferéncias,
seminarios, simposios, jornadas, oficinas, encontros, convencdes, ciclos de palestras, festas, concursos culturais, entre
outros, bem como documentos referentes & promogao de visitas culturais, educativas e técnicas ao érgao.

Para os documentos produzidos pela area-fim, destinaram-se os c6digos 100, 200 e 300:

+ 100 — Administragcdo Superior
+ 200 — Procuradorias e Promotorias de Justica
+ 300 — Corregedoria-Geral

A classificacdo deve ser realizada de acordo com as seguintes operacdes:

« Estudo: consiste na leitura de cada documento, a fim de identificar sob qual assunto devera ser classificado e
quais as referéncias cruzadas que Ihe corresponderado. A referéncia cruzada ¢ um mecanismo adotado quando o contetido
do documento se refere a dois ou mais assuntos.

« Codificacdo — consiste na atribuicdo do cddigo correspondente ao assunto de que trata o0 documento. Os anexos
receberdo a mesma anotacao (cddigo) do documento principal.

Exemplo:

* Classe 000 — Administracdo Geral

« Subclasse 010 — Organizagéo e Funcionamento

* Grupo 019.1 — Comunicacao Social

* Subgrupo 019.112 — Relag¢do com a imprensa

« Assunto - Releases para publicagéo, entrevistas, noticiarios, reportagens e editoriais.

+ Classe 000 — Administracdo Geral

+ Subclasse 020 — Gestdo de Pessoas

* Grupo 020.1 — Assentamento Funcional

* Subgrupo 020.13 — Estagiarios

« Assunto — Termo de compromisso, folhas de frequéncia, avaliagao de desempenho, relatério mensal e semestral
de atividades e pedido de férias.

A TTD estabelece os prazos de guarda minimos na unidade produtora (fase corrente) e no arquivo intermediario
(fase intermediéria) e a destinagdo final (eliminacdo ou guarda permanente) de todo e qualquer documento produzido e
recebido pelo MPMS no exercicio de suas fungdes e atividades, com vistas a garantir o acesso a informagé&o.

Os prazos fixados para os documentos relativos as atividades-fim basearam-se nos prazos prescricionais do
Codigo Civil e do Codigo Penal; e os prazos fixados para os documentos relativos as atividades-meio, nos parametros
estabelecidos pelo CONARQ e pelo CNMP.
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Os documentos aguardardo o decurso do prazo na unidade produtora. Apds, desde que devidamente classificados
e organizados, serdo transferidos para o arquivo intermediario e, mais uma vez, aguardardo o termo final do prazo para
sO entdo serem remetidos a destinacao final.

E vedado a unidade definir como passivel de “eliminacio” o que foi avaliado como “guarda permanente” ou
aplicar a tais documentos um prazo de guarda inferior ao estabelecido. Convém ressaltar que tal entendimento incide
apenas em relacdo aos documentos originais e de produgdo obrigatéria e/ou regulamentada pela instituicdo, ndo se
aplicando, portanto, as cépias simples avulsas passiveis de elimina¢do sem demais formalidades.

Sé&o considerados documentos histdricos e, portanto, de guarda permanente:
« Termo de ajustamento de conduta (TAC);

« Acordo de leniéncia;

« Acordo de colaboracéo premiada; e

» Recomendagéo.

A eliminacdo de documento de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social ou, ainda,
realizada antes do prazo de guarda minima sujeita o agente a responsabilidade penal, civil e administrativa, nos termos
do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Por fim, a boa gestdo documental busca reduzir a massa documental acumulada e desprovida de valor probatorio
ou histérico, otimizando e reduzindo custos com a guarda dos documentos, racionaliza¢do do uso de seu espaco fisico e
o desenvolvimento de atividades voltadas ao resgate, a preservacao e a divulgacéao da historia da instituicdo.

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (AREA-MEIO)

Codigos Prazo de guarda
g (fixado em anos) .
Assunto i faicolipciallcy Destinagéo Observagéo
Unidade Arquivo | Prazo de guarda ¢ ¢
Classe | Subclasse | Grupo | Subgrupo produtora - . A
; intermediario
arquivo corrente
Administracéo geral
Eleicdo ou posse de Procurador-Geral de "
000 - - - Justica: documentos referentes a realizagéo de Vigéncia 2 E:jaobcour;gear:)tgo e?r:ljg;ii te
eleigdo ou posse do PGJ do MPMS P
Eleicao ou posse de Corregedor-Geral do
Ministério Pablico: documentos referentes a N Elaboracéo do Guarda
000 ok s Vigéncia 2
realizagdo de eleigdo ou posse do Corregedor documento permanente
do MPMS
Eleicdo ou posse de Desembargador (quinto
constitucional): documentos referentes a
000 realizacéo de elei¢do ou posse e deliberacéo Vigencia 2 Elaboracéo do Guarda
sobre destinagéo de vinte por cento dos 9 documento permanente
assentos existentes nos tribunais ao Ministério
Publico
000 - - - reEelﬁeﬁgso; rEZﬁszzdaeo%LéVé?;régogﬂj mc?:stg Ze Vigéncia 2 Elaboragdo do Guarda
a0 ¢ ¢ P g documento permanente
Ouvidor
000 - - - Eleicdo ou posse para compor o CNMP Vigéncia 2 Elaboragio do Guarda
documento permanente
Eleicao ou posse para compor o0 CSMP:
documentos refer_entes a reallzagaoNde elelggo o Elaboragio do Guarda
000 - - - ou posse para os integrantes do 6rgéo especial Vigéncia 2 d
e . ocumento permanente
do Colégio de Procuradores de Justica do
Ministério Publico
Relagéo institucional: formalizagao,
aditamento, execugao, acompanhamento e N
000 - 001 - fiscalizacdo de convénios, termos de Vigéncia 20 Eldaggl:sf:rigo e?rﬁ:;iite
cooperacéo, acordos, protocolos de intengdes, P
termos de parceria e outros atos de ajustes
Aguardar o resultado
do provimento do
000 ) 002 002.11 Ouvidoria: sollut_agoes, respostgs & recursos Até o término do 5 Elaboracéo do Eliminagio _recurso em Gltima
referentes aos pedidos de acesso a informagdo |  atendimento documento instancia, no caso de
indeferimento do
pedido de acesso.
Ouvidoria: manifestacdo, comentario, critica,
dentincia, elogio, reclamacéo ou sugestdo
recebida pela Ouvidoria ou outros canais de "
000 - 002 002.2 comunicagéo em relagio a membros, 2 Eldabora(;ao do Eliminacéo
; M- P ocumento
servidores ou 6rgéos do Ministério Publico e
encaminhamento para esclarecimentos ou
providéncias
Controle interno — Auditoria Interna:
documentos referentes ao controle interno Elaboracéo do Guarda
000 ) 003 003.1 (auditoria) no MPMS, tais como relatérios, 5 9 documento permanente
pareceres e pesquisas
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000

003

003.2

Acéo preventiva: documentos referentes as
acdes implementadas por orientagéo dos
6rgéos fiscalizadores para prevencgao da

corrupgao no MPMS

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

003

003.3

Correigéo/inspecéo: documentos referentes a

fiscalizagdo e apuragao de responsabilidades

realizada pelos 6rgdos fiscalizadores em caso
de irregularidades cometidas no MPMS

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

004

004.11

Assessoramento juridico — uniformizacéo do
entendimento juridico: analise e fixacédo de
interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos

tratados e de demais atos normativos, a serem
seguidos, de modo uniforme, pelo MPMS,

quando ndo houver orientagdo normativa

superior, a exemplo de instrucdes, pareceres e

notas

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

004

004.12

Assessoramento juridico — analise de
instrumentos administrativos: exame e anélise
prévia ou conclusiva de textos de editais de
licitagdo, de contratos e de instrumentos
congéneres a serem publicados e celebrados
pelo MPMS

Até o término da
andlise

Elaboracéo do
documento

Cépia, pois o original
integra o processo e
deve obedecer ao seu
prazo de guarda e a
sua destinacdo. A
eliminacéo esta
condicionada a
inexisténcia de outros
fatores determinantes
de sua guarda, como o
doutrinério e o
histérico.

Eliminagdo

000

005

005.1

Colegiado, grupo de trabalho, comisséo,
Comissdo — criagdo e atuacdo: implantacéo,
registros de deliberagGes e tomada de decisdes
definidas em reunides de conselhos,
comissdes, comités, juntas e grupos de
trabalho, contendo a participacéo de
servidores, tais como ato de instituigéo, regras
para atuagdo, designacao e substituicao de
integrantes, resolucdes, atribuicdes, atas de
reunido, atas de sessdo, células de votagéo e
relatorios

Elaboragéo do
documento

Guarda
permanente

000

005

005.2

Colegiado, grupo de trabalho, comissao,
comissdo — reunido: organizagao,
agendamento, convocacdo, pauta e lista de
participantes das reunides dos conselhos,
comissdes, comités, juntas e grupos de
trabalho

Elaboragéo do
documento

O documento original
podera ser eliminado
se suas informagdes
constarem na ata da
reunigo.

Eliminacao

000

Acompanhamento de processos judiciais e
administrativos: documentos referentes ao
acompanhamento e instrucao de feitos
judiciais em ambito administrativo e questdes
de ordem administrativa em outras
instituicdes

Até o transito em
julgado ou decisao
administrativa
definitiva

Elaboracéo do
documento

Eliminacao -

000

Acompanhamento de inquérito civil/de
procedimento preparatdrio/de procedimento
administrativo.

Até o transito em
julgado ou deciséo
administrativa
definitiva

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo -

000

Apoio a atividade finalistica: documentos
referentes a solicitacdo formal por membro do
Ministério Publico, de estudos técnicos
(andlises, orientagdes, apoio), elaboracéo de
laudos, realizagéo de diligéncias etc.,
realizados por corpo técnico administrativo,
para subsidiar procedimentos finalisticos

Até o transito em
julgado ou decisao
administrativa
definitiva

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo -

000

Assessoramento técnico legislativo;
documentos referentes ao acompanhamento
do processo legislativo relativos aos temas de
interesse da unidade do Ministério Publico,
com a formulagéo e acompanhamento de
proposi¢des normativas, tais como
anteprojetos de lei, emendas, entre outros

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

Politica de acesso a informagéo - Lei de
Acesso a Informagdo (LAI): documentos
referentes a hipétese de pedido de informagéo
formulado com base na LAI

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo -

000

Politica de acesso a informagéo: documentos
referentes ao planejamento, a implantagéo e
ao acompanhamento da politica de acesso a
informacdo, incluindo programas, planos,
projetos, propostas, além do acompanhamento
e da implementagéo da Lei de Acesso &
Informac&o e os procedimentos para a
garantia do acesso (transparéncia ativa e
passiva), como o Portal da Transparéncia.

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

Avrea social e ambiental: documentos
referentes ao planejamento, a implantagéo e
ao acompanhamento da politica
socioambiental incluindo programas, planos,
projetos, propostas, entre outros, inclusive
quanto ao tema de residuos sélidos

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

Avrea social e ambiental: documentos
referentes aos Estudos de Impacto Ambiental
(EIA) e Relatdrios de Impacto Ambiental
(RIMA).

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Nos termos do art. 11
da Resolugéo
CONAMAN° 1, de
23.1.1986, os
EIA/RIMA
permaneceréo
arquivados nos
Centros de
Documentac&o ou
Bibliotecas da SEMA

Guarda
permanente

e do 6rgéo estadual de

mpms.mp.br

PAGINA 9



DOMPMS « Ano XIII « Nimero 2.659

quinta-feira,

5 de maio de 2022

controle ambiental,
IMASUL, inclusive
no periodo de anélise
técnica.
Area social e ambiental: outros documentos
técnicos, relacionados especialmente ao
Departamento Especial de Apoio as
Atividades de Execucdo (DAEX) e ao Centro
de Apoio Operacional as Promotorias de
Justica do Meio Ambiente, da Habitacdo e
Urbanismo e do Patriménio Histdrico e
Cultural (CAOMA), como analises e s Elaboracéo do Guarda
000 - - - . i S Vigéncia -
pareceres técnicos; relatérios de vistoria documento permanente
técnica; relatérios de calculo e atualizacdo;
relatérios de analise de prestacdo de contas;
relatérios de constatacdo técnica; projetos de
diagnéstico ambiental; relatérios de
acompanhamento de diagndstico ambiental;
Anotagéo de Responsabilidade Técnica
(ART)
Avrea social e ambiental: documentos
referentes as a¢Bes promovidas pela
instituicio que melhoram o bem-estar da Elaboragéo do S
000 - - - . ~ 2 Eliminagdo -
sociedade, bem como as acdes de membros e documento
servidores por meio de trabalho solidario em
contribuigdo as politicas publicas
Projeto institucional social: tem natureza
complementar e deve ser registrado para
indicar a atuagédo do MP em feitos cujos temas A Elaboracéo do Guarda
000 - - - n . . P Vigéncia -
sejam alinhados com projetos institucionais documento permanente
sociais locais e eficientes do ponto de vista de
protecao e efetivacao de direitos fundamentais
Relagdes externas — CNCG: documentos Elaboracio do
000 - - - referentes as relagdes entre 0 MPMS e 0 2 ¢ Eliminacéo -
. . documento
Conselho Nacional de Corregedores-Gerais
Relagdes externas — CNPG: documentos Elaboracio do
000 - - - referentes as relagdes entre 0 MPMS e o 2 ¢ Eliminacao -
. . documento
Conselho Nacional de Procuradores-Gerais
Relagdes externas — CNMP: documentos Elaboracio do
000 - - - referentes as relagdes entre 0 MPMS e o 2 docurr:;ento Eliminacao -
Conselho Nacional do Ministério Pablico
Relagdes externas — Conselho Profissional:
documentos referentes as relacdes entre o .
000 - - - MPMS e os Conselhos de classes 2 Elaboragdo do Eliminacéo -
L - . documento
profissionais de categorias existentes no
Ministério Publico
Relagdes externas — MPU: documentos
referentes as relagOes entre 0 MPMS e o
Ministério Pablico da Unido (Ministério Elaboracio do
000 - - - Publico Federal, Ministério Publico do 2 docurr:;ento Eliminacéo -
Trabalho, Ministério Publico Militar e
Ministério Pdblico do Distrito Federal e
Territorios)
Relacdes externas — MPE: documentos Elaboracio do
000 - - - referentes as relacGes entre 0 MPMS e outros 2 d ¢ Eliminacéo -
DA . ocumento
Ministérios Publicos Estaduais
Relages externas — CNOMP: documentos
referentes as relagOes entre 0 MPMS e 0 Elaboragéo do PR
000 ) ) ) Conselho Nacional dos Ouvidores do 2 documento Eliminago )
Ministério Publico
Relacdes externas — OAB: documentos "
000 - - - referentes as relagdes entre 0 MPMS e a 2 Eldag)gursf:;go Eliminacéo -
Ordem dos Advogados do Brasil
Relacdes externas — Poder Executivo: "
000 - - - documentos referentes as relagdes entre o 2 Eldag)gursf:;go Eliminacao -
MPMS e o Poder Executivo
Relacdes externas — Poder Judiciario: Elaboracio do
000 - - - documentos referentes as relagdes entre o 2 documgento Eliminacao -
MPMS e o Poder Judicirio
Relagdes externas — Poder Legislativo: Elaboracio do
000 - - - documentos referentes as relacdes entre o 2 documgento Eliminacéo -
MPMS e o Poder Legislativo
Relagdes externas — sindicato: documentos Elaboracio do
000 - - - referentes as relagdes entre 0 MPMS e 2 documgento Eliminacao -
Sindicatos e Associagdes de Classe
Organizacéo e funcionamento
Normatizagéo e regulamentac&o: documentos
referentes a projetos de lei, decreto, estatuto, .
000 010 - 010.01 cédigo, regulamento, regimento, instrucéo Vigéncia El(ja‘)l)ng;;:;:o e?r:'ljgaizri\te -
normativa, norma, resolugao, deliberacéo, P
portaria
Eliminar, apds 2 anos,
Organizacdo administrativa: estrutura 0s estudos
000 010 011 : organizacional; .organograma funcml_‘lal; Vigéncia Elaboracéo do Guarda prellmlrzaresPu as
quadro de pessoal; quadro de cargos criados, documento permanente versdes ndo
providos ou vagos; hierarquia e atribui¢des implementadas das
mudangas estruturais.
Organizagéo administrativa: estudos para a
definicéo da estrutura e das atribuices do Eliminar, apés 2 anos,
6rgdo e da entidade e para as mudangas 0s estudos
000 010 011 : estrgteglcas (mlssa_lo, fl_nalldade e forma _dg Vigéncia Elaboracéo do Guarda prellmlrzaresPu as
atuacdo) e estruturais (hierarquia, distribuicéo documento permanente versdes ndo
formal de autoridade e responsabilidade, implementadas das
abertura ou encerramento de unidades mudangas estruturais.
administrativas)
000 010 011 - Organizacdo administrativa - cargos e fungdes Vigéncia Elaboracéo do Guarda Eliminar, apds 2 anos,
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- alocagéo/distribuigéo: documentos documento permanente 0s estudos
referentes aos estudos e as andlises de ajustes preliminares ou as
e realocacéo ou alocagdo de cargos, visando o versdes ndo
balanceamento de carga de trabalho entre implementadas das
diferentes areas, processos ou funcdes mudancas estruturais.
N - . ~ Eliminar, apds 2 anos,
Organizagéo administrativa - cargos e funcdes 0s estudos
N atnbwgoes/ glasgltlcagao; documentos Sl Elaboracéo do Guarda preliminares ou as
000 010 011 - referentes as atribuigdes basicas e comuns e Vigéncia Ao x
. . . documento permanente versdes ndo
requisitos de investidura nos cargos das .
i RO implementadas das
carreiras do Ministério Pablico .
mudancas estruturais.
Organizagéo administrativa - cargos e fungdes Eliminar, apés 2 anos,
- redistribuicdo: documentos referentes ao 0s estudos
deslocamento do servidor com o respectivo o Elaboracéo do Guarda preliminares ou as
000 010 o1 . cargo de um quadro de pessoal ou entidade Vigéncia documento permanente versdes ndo
para outra, cujos planos de cargos e implementadas das
vencimentos sejam semelhantes mudangas estruturais.
Eliminar, apés 2 anos,
Organizagéo administrativa - cargos e fungdes 0s estudos
000 010 011 a - reeunquadramentoA documentos refe_rentes a Vigéncia Elaboracéo do Guarda prellmlrlaresPu as
acdo de reenquadramento dos servidores, documento permanente versdes ndo
observando as progressdes obtidas na carreira implementadas das
mudancas estruturais.
Organizacdo administrativa - cargos e fungdes . .
5 . N Eliminar, ap6s 2 anos,
- transformacéo: documentos referentes a 0s estudos
alteragdo ou modlflcaggo em cargos e_f“'?9995 s Elaboracéo do Guarda preliminares ou as
000 010 011 - sem que se altere a designacao, as atribuicoes Vigéncia Ao x
L > documento permanente versdes ndo
€ 0s requisitos de ingresso, bem como .
o e implementadas das
proposta de criagdo e extincéo de cargos e y
~ mudancas estruturais.
funcodes
Organizagéo administrativa — normas e Eliminar, ap6s 2 anos,
manuais: documentos referentes a definicao 0s estudos
000 010 011 R de atl_wdades real|zadas_com (o] obJet_|vo de Vigéncia Elaboracéo do Guarda prellmlrlaresPu as
produzir normas e manuais de procedimentos, documento permanente versdes ndo
podendo estar ligados a processos finalisticos implementadas das
ou processos de apoio mudangas estruturais.
Copia, pois o original
integra o processo e
deve obedecer ao seu
Habilitacéo juridica e regularizagéo fiscal de prazo de guarda e a
6rgdos, entidades e empresas, tais como sua destinacéo. A
000 010 012 R comprovante de inscricdo e de situagéo Vigéncia Elaboragéo do Eliminagio ellml_ne}gao esta
cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa documento condicionada a
Juridica (CNPJ), certiddes negativas de inexisténcia de outros
débitos em geral fatores determinantes
de sua guarda, como o
doutrinario e o
histérico.
Gestdo institucional: acdes, programas e
projetos referentes ao planejamento
000 010 015 015.1 plurianual, pl_anejam(_ento_ est!'ateglco, plano de 5 Elaboracéo do Guarda R
desenvolvimento institucional, plano de documento permanente
metas, plano geral de atuagéo, plano setorial e
definicéo de indicadores de desempenho
Gestéo institucional — relatérios e E:;rgyceg;nia(;zszc?g:'
acompanhamento de atividades: registros das ; < )
T A 8 « informacdes se
000 010 015 015.2 atlvlld_ades de§empenhadas, tais como: 5 Elaboragéo do Guarda encontram
’ relatorios parciais (mensal, trimestral ou documento permanente recapituladas ou
semestral), relatério anual e relatério de pit
estio consolidadas em
9 outros.
Eliminar, apds 2 anos,
Gestdo institucional: elaboragéo de os documentos cujas
instrumentos de avaliac&o, tais como: Elaboracio do Guarda informacdes se
000 010 015 015.31 definicéo de indicadores e de instrumentos 5 ¢ encontram
A e documento permanente .
para avaliacdo dos aspectos gerenciais, recapituladas ou
diagnésticos e cronogramas consolidadas em
outros.
Eliminar, apds 2 anos,
P ) . os documentos cujas
Gestdo institucional: execugdo e - ~
e " informacdes se
000 010 015 015.32 acompanhamento da verificagéo entre 0 5 Elaboragéo do Guarda encontram
’ planejamento e os resultados obtidos na documento permanente tul
apuracdo das metas institucionais recaplt_u adas ou
consolidadas em
outros.
e Eliminar, apds 2 anos,
Ges_tao |n§1|1u0|onal. cenlflgagao da ) 0s documentos cujas
conformidade as propostas de agdes corretivas inf -
e preventivas e ao tratamento da ndo Elaboracéo do Guarda informagoes se
000 010 015 01533 conformidade, bem como relatérios 5 documento permanente rec:?)?t% T;?ar; ou
estaustlc:es;tic}?crgggzt;atlr\g;qsigeﬁr::uItados, consolidadas em
P ¢ outros.
Gestéo de processos: mapeamento de
processos institucionais, tais como Elaboracéo do Guarda ;
000 010 016 016.1 identificagdo de objetivos e de ferramentas a 5 documento permanente
serem utilizadas e cronograma de atividades
Gestao de processos: execugao e Elaboracio do
000 010 016 016.2 acompanhamento do mapeamento de 5 docurr?ento Eliminagao -
processos institucionais e coleta de dados
Eliminar, apds 2 anos,
os documentos cujas
Gestéo de processos: r»esu»ltad_os d_o ) Elaboragio do Guarda informacdes se
000 010 016 016.3 mapeamento de processos institucionais, tais 5 documento ermanente encontram
como: diagnosticos, fluxogramas e relatérios P recapituladas ou
consolidadas em
outros.
Gestdo de processos: defini¢ao de Elaboracéo do Guarda
000 010 016 0164 especificacdes para a modelagem de 5 documento permanente )
mpms.mp.br PAGINA 11
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processos novos ou modificados

000

010

016

016.5

Gestao de processos: medicéo e
monitoramento de processos e propostas de
acdes corretivas ou preventivas, tais como:

questionarios, avaliacdes, propostas, analises
e laudos

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

Eliminar, ap6s 2 anos,
os documentos cujas
informacdes se
encontram
recapituladas ou
consolidadas em
outros.

000

010

019

Comunicagéo - publicidade de atos oficiais:
matérias e formularios encaminhados para
publicagdo em diario/imprensa oficial
nacional, estadual ou municipal

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Arquivar
permanentemente 0s
documentos cujas
informacdes reflitam
a politica do MPMS
ou possuam valor
histérico.

000

010

019

Comunicacédo: matérias para publicagéo no
Diério da Justica (DJ) e/ou no Diério Oficial
do Ministério Pablico (DOMP-MS)

Elaboracéo do
documento

Eliminagao

000

010

019

Comunicacdo — contratagdo de empresa:
documentos referentes a contratagéo de
empresa para prestar servigos correlatos a
comunicagéo

Até a aprovacdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminagdo

000

010

019

Comunicacéo: documentos referentes a
diretrizes, normas, planejamento e condugéo
da comunicagéo institucional, incluindo
programas, planos, projetos, propostas

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

010

019

Comunicagao — imagem e som: registros

fotogréficos, registros sonoros, banco de

imagens, arte final de pecas de campanha
publicitaria, gravacéo audiovisual, multimidia

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

010

019

019.1

Comunicagéo: atos de comunicagéo externa
relacionados a imprensa, a exemplo de
releases para publicagcdo, mensagens (artigos,
notas, sinopses, avisos e pautas), entrevistas,
noticiarios, reportagens, editoriais,
credenciamento de jornalista; clipping

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Arquivar os
documentos cujas
informacoes reflitam
a politica do MPMS.

000

010

019

019.1

Comunicagéo: atos de comunicagéo externa
referentes a videos e campanhas publicitérias,
a exemplo de campanhas institucionais,
filmes, propagandas e a producéo de material
de divulgacéo do MPMS, incluindo os
pedidos e oficios

10

Elaboragéo do
documento

Guarda
permanente

000

010

019

019.1

Comunicagéo — identidade visual:
documentos referentes ao processo de
definicéo e unificagdo do conjunto de

imagens, cores, simbolos, logotipos, fontes,
padrdes visuais, diagramagéo, projeto gréfico,
entre outros que representam graficamente o
Ministério Publico

Vigéncia

Elaboragéo do
documento

Guarda
permanente

000

010

019

019.2

Comunicacao: atos de comunicacao interna, a
exemplo de clipagem de noticias veiculadas
em jornais, em revistas e em sites de
comunicagéo e divulgacao de avisos,
comunicados, boletins e informativos;
identidade visual; produgéo editorial (livros,
periddicos, folhetos); registros de imagem e
som (banco de imagem, registros
fotogréficos/sonoros/audiovisuais)

Vigéncia

Elaboragéo do
documento

Guarda
permanente

Arquivar 0s
documentos cujas
informacdes reflitam
a politica do MPMS.

000

Descumprimento contratual e san¢des
administrativas: apuracéo de infracdes e
aplicacio de sancOes em face de licitantes e
contratados

Até a aprovagéo
de contas

10

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

Prazo prescricional.
Art. 205 da Lei n°
10.406/2002.

Gestéo de pessoas

000

020

Adolescente aprendiz: documentos referentes
a contratacéo, acompanhamento e pagamento
das faturas referentes a prestagéo de servigos
realizados por empresa que realiza a gestéo de
programa de adolescente aprendiz

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

020.01

Normatizagéo e regulamentacao:
determinacdes legais, atos, portarias,
instrucdes normativas, procedimentos

operacionais e decisdes de carater geral sobre
a gestao de pessoas e boletins de pessoal

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

020

020.02

Implementagéo das politicas de pessoal:
planejamento da forca de trabalho
(levantamento das habilidades e
especificagdes necessarias para o exercicio
das fungdes e atividades rotineiras e
eventuais, visando subsidiar a previsdo de
pessoal, definindo qualificacéo e
quantitativo); criagao, transformagao e
reestruturagao de cargos, carreiras e
remuneragéo dos servidores da administragio
publica

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

020

020.02

Politica de gestéo de pessoas: documentos
referentes a elaboragéo de estudos e
pesquisas, a classificacdo e cadastramento de
cargos e funcdes e a legislagdo de pessoal,
incluindo programas, planos, projetos,
propostas, bem como a politica de satide

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

020

020.1

Assentamento funcional de membros e
servidores: documentos referentes ao histérico
e ocorréncias funcionais (assentamentos
individuais/dossié ou pasta funcional),
incluindo solicitacdes e questionamentos
referentes a inclusédo de dependentes para
efeitos de imposto de renda, incluséo no plano

100

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Consideram-se
direitos de
pensionistas e
provaveis
descendentes.

mpms.mp.br
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de sadde etc.
Assentamento funcional de estagiario:
histdrico e a ocorréncias durante o
desempenho das atividades de estagio (dossié Consideram-se
de estagiario), incluindo-se, ainda, Elaboracio do direitos de
000 020 020.1 020.13 documentos referentes ao processo de 5 52 documgento Eliminagao pensionistas e
contratagao do estagidario, prontuarios, planos provaveis
de trabalho, atestados de frequéncia em curso, descendentes.
certificado de conclusdo de curso, relatérios
finais e declaragéo de comprovagéo de estagio
Identificacao funcional: documentos
referentes ao registro de informagdes para a
000 020 020.2 a |dent_|f|?agao de_mem_bros, s_er_wdores, 2 ; Elaboracéo do Eliminagio :
estagiarios, funcionarios e visitantes, a documento
exemplo de carteira, cartéo, identidade, craché
ou credencial
Atestado médico: documentos referentes a Prazo prescrlmpnal.
- " T Art. 304, combinado
avaliagdo e homologagao da justificativa de Elaboracio do com o art. 109, inciso
000 020 - - auséncia do servidor ao servico, por motivo 12 - G Eliminacéo o
« " documento 111, ambos do
de doenca, para ndo ocasionar a perda da A
remuneracao correspondente Decreto-Lei n
2.848/1940.
Pericia — perito/junta médica: documentos
referentes & analise médica realizada por Elaboracio do
000 020 - - perito ou junta composta por dois ou mais 5 52 ¢ Eliminacéo -
o N N M - documento
médicos, investidos em funcéo pericial,
mediante designagao formal
Atendimento por laboratério: documentos
000 020 a a referentes as atividades de coleta de exames, 2 ; Elaboragdo do Eliminagio :
acondicionamento, transporte e recepcao das documento
amostras bioldgicas
Contratagao/credenciamento de hospitais e
profissionais: documentos referentes a
contratagéo/credenciamento, bem como
000 020 ; ; paqamento e gl_osz?l de faturas, de hOSPIIaIS, Até a aprovacgéo 5 Elaboracéo do Eliminagio :
clinicas e profissionais para prestagéo de de contas documento
servicos de satde, além de
solicitagéo/autorizagao para
procedimento/tratamento
Atendimento psicossocial: documentos
referentes as acBes ou aos servicos oferecidos
individualmente e em grupos buscando
000 020 R R trapalhar preventivamente a promogéo da 5 52 Elaboracéo do Eliminacio R
saide mental e do bem-estar, bem como documento
atendimento de paciente por psicélogo ou
assistente social para fins de diagndstico,
tratamento e orientagéo
Plano de satde: documentos referentes a
contratagao ou credenciamento; ao reembolso Até a aprovagio Elaborago do
000 020 025 - das t_ies_pesa_s médicas efe_,\tuadas com de contas 5 documento Eliminacao -
profissionais e estabelecimentos ndo
conveniados
Declaragéo de bens e rendas: documentos s EJE?,;SZLO da Prazo prescricional.
000 020 - - referentes a bens e rendas declarados por 5 - g x Eliminacao Art. 173 da Lei n°
" declaragéo de
membros e servidores : 5.172/1966.
imposto de renda
Abono de permanéncia: documentos
referentes & anélise de direitos, requisicao,
concesséo, alteragdes e questionamentos Atéa Prazo precaucional
000 020 023 023.14 sZ?\?irg}o?'ernzede r‘JeeeLTﬁgre:r?z:‘?: Tiesrirt‘ggosa?a homologacéo da - Eldaggﬁf:&:o Eliminacao Considera-se a data
que pr o q p aposentadoria da aposentadoria.
a aposentadoria voluntaria e optarem por
permanecer em atividade, até completar as
exigéncias para aposentadoria compulséria
Considera-se o
periodo
Adicional (pecuniério): documentos correspondente ao
referentes a analise de direitos, requisicéo, tempo de servigo e o
concesséo, alteragdes e questionamentos periodo necessario
sobre adicionais previstos em lei, tais como Elaboracéo do P para o servidor atingir
000 020 023 023.16 atividade noturna; 5 52 documento Eliminacéo a idade maxima para
insalubridade/periculosidade/penosidade; a aposentadoria
qualificacéo; tempo de servico (anuénio); compulséria (75
férias anos), conforme a
Constituicéo Federal
em vigor.
Isencéo de imposto de renda: documentos .
N IR . Consideram-se 0s
referentes a requisicao e a concesséo de direitos de
isencdo de imposto de renda sobre Elaboracéo do L s S
000 020 023 023.173 rendimentos relativos a aposentadoria ou 5 9 documento Eliminagao pensmr}lstgs e
X S : provaveis
pensao, desde que o solicitante seja portador descendentes
de doenca grave definida em lei. .
Afastamentos e licencas: documentos
referentes a concessdo de licengas e
afa_stamento_autonzado por leia membr0§ e ) Considera-se o
servidores, tais como por acidente em servico; eriodo
licenca-adotante; licenga-maternidade; licenca corres ondente a0
a gestante; licenca-paternidade; licenca para P .
acompanhar conjuge; alistamento/ tempo de Servio e o
convocagéo eleitoral; Iicenyga para concorrer a periodo necessario
000 020 023 - cargo eletivo (politico); capacitacéo (curso de 5 52 Elaboragdo do Eliminagao para 0 senqd_or atingir
M ) = documento a idade maxima para
graduagao ou pés-graduagdo lato sensu e T
: A P = . a aposentadoria
dissertacdo ou tese de pds-graduagdo stricto P
i " compulséria (75
sensu); aperfeicoamento (cursos de anos), conforme a
aperfeigoamento, seminarios ou congressos Constifui %0 Federal
no pais/exterior e para ministrar cursos e em Si or
seminarios.); casamento/gala; competicédo gor.
desportiva; curso de formagéo decorrente de
aprovacao em CONCUrso para outro cargo na
mpms.mp.br PAGINA 13
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Administracdo Publica; mandato classista;
mandato eletivo; servigo militar; doacdo de
sangue; tratamento da prépria satide
(concedida mediante pericia médica); licenca
para tratamento de doenga em pessoa da
familia; licenga-luto; licenga para trato de
interesse particular; licenga para atuar como
juradof/juri/audiéncia; periodo de transito
(deslocamento/transferéncia para outra sede)
Considera-se o
periodo
correspondente ao
tempo de servico e o
periodo necessério
" . Elaboracéo do P para o servidor atingir
000 020 026 026.02 Averbacdo de tempo de servico 5 52 documento Eliminacéo a idade méxima para
a aposentadoria
compulséria (75
anos), conforme a
Constituigdo Federal
em vigor.
Descontos - consignagao e empréstimo:
documentos referentes ao desconto autorizado
000 020 023 023.175 e consignagdo em folha de_pgggmentg d_os Enquanto vigoraa 7 Elaboracéo do Eliminagio :
membros e servidores do Ministério Publico, consignagao documento
bem como aos questionamentos relativos a
seu desconto
000 020 023 a Descontos — honorarios advocaticios: 5 %5 Elaboracéo do Eliminagio :
desconto em folha de pagamento documento
Descontos - contribuicao sindical, assistencial
e confederativa: documentos referentes a "
o s Elaboracéo do PR
000 020 023 023.171 | contribuicéo efetuada em favor de associacéo 7 - d Eliminacéo -
A ocumento
de classe ou sindicato, bem como aos
questionamentos relativos a seu desconto
Descontos - contribuicao para o Plano de Considera-se o
Seguridade Social/Previdéncia: documentos periodo
referentes ao desconto efetuado na folha de correspondente ao
pagamento, visando dar cobertura aos riscos a tempo de servico e o
que estéo sujeitos o servidor e sua familia, periodo necessério
000 020 023 023.172 comprgendendo um conjunto de bgnefmos e 5 52 Elaboracéo do Eliminagio para o servlld_or atingir
agdes que Ihes garantam os meios de documento a idade maxima para
subsisténcia nos eventos de doenca, invalidez, a aposentadoria
velhice, acidente em servico, inatividade, compulséria (75
falecimento, reclusdo, protecéo a anos), conforme a
maternidade, a paternidade e a adogéo, e Constituicado Federal
assisténcia a saude em vigor.
Descontos — Imposto de Renda de Pessoa
P e s et oo || oo
000 020 023 023.173 . SRR 7 - x Eliminacao Normas do 6rgéo
rendimentos pagos pelo Ministério Publico, declaragéo de -
N . . fazendério.
bem como aos questionamentos relativos a imposto de renda
seu desconto
Descontos — penséo alimenticia: documentos .
referentes ao desconto obrigatério em folha de Cons_l de_ram-se 0s
. PN " direitos de
000 020 023 023.174 pagamento, determlnat_jo por deasaOJudl_mal, 5 95 Elaboracéo do Eliminacio pensionistas e
: para manutencéo dos filhos ou do ex-conjuge, documento provéveis
bem como aos questionamentos relativos a
seu desconto descendentes.
Considera-se o
periodo
correspondente ao
tempo de servigo e 0
Docéncia/magistério: documentos referentes a Elaboragio do paprzrgoggr\r/]iecf:rssa?irrlfg);ir
R I A I o et I I B B e
9 a aposentadoria
compulséria (75
anos), conforme a
Constituicdo Federal
em vigor.
FGTS: documentos referentes ao Elaboracéo do PRI
000 020 . . recolhimento 5 52 documento Eliminacéo )
000 020 - - INSS: documentos referentes ao recolhimento -
PIS/PASEP: documentos referentes ao Prazo prescricional
000 020 023 023.181 PASEP ou PIS, ou seja, Programa de 5 5 Elaboragao do | ¢;inacao | Art. 3° do Decreto-Lei
Formagéo do Patrimonio do Servidor Piblico documento 19 2.052/1983
ou Programa de Integracéo Social . ’
RAIS: documentos referentes ao instrumento Elaboracio do Prazo prescricional.
000 020 023 023.186 de coleta de dados denominado de Relagdo 5 5 docun:;emo Eliminacdo  |Art. 3° do Decreto-Lei
Anual de Informagdes Sociais (RAIS) n° 2.052/1983.
000 020 023 023.183 dociﬁncs;};;?fgft;rg:tecs gglrglélc?lici)n?en:tloc éalllr;ual 7 } Elaboragéo do Eliminacio PZ?S:SJ;EE”:J'
. e devido pelos servidores, em favor do documento ¢ -
. N 5.172/1966.
sindicato representativo da classe
Recolhimento do Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF): documentos referentes a Exercicio
retengdo e ao recolhimento das contribui¢des seguinte ao da P
000 020 023 023.173 sobre o imposto de renda de membros e 7 declaragéo de Eliminagéo
servidores a serem repassadas a Secretaria da imposto de renda
Receita Federal do Brasil
Recolhimento para o Plano de Seguridade
Social/Previdéncia: documentos referentes ao .
recolhimento efetuado na folha de pagamento, Condsil:ieei:grsn[-jsee os
visando dar cobertura aos riscos a que estdo Elaboracéo do P -
000 020 023 023.172 sujeitos o servidor e sua familia, 5 9% documento Eliminagéo penfé?[g:f;?? €
compreendendo um conjunto de beneficios e de’;cendemes
agdes que Ihes garantam os meios de .
subsisténcia nos eventos de doenca, invalidez,
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velhice, acidente em servico, inatividade,
falecimento, reclusdo, protecéo a
maternidade, a paternidade e a adogdo, e
assisténcia a salde, tais como o INSS, plano
de seguridade do servidor e membros do
Ministério Piblico

000

020

023

023.184

Compensacdo previdenciéria.

95

Elaboracéo do
documento

Eliminagdo

Os documentos serdo
encaminhados ao
INSS para
compensagao de
tempo de trabalho no
Estado, para fins de
aposentadoria.

000

020

023

023.2

Férias: documentos referentes a requisigao,
concesséo, averbacdo: desaverbagéo,
alteracdes e questionamentos sobre férias de
membros e servidores

Elaboracéo do
documento

Eliminagao

000

020

023

023.167

Um tergo de férias e conversao de férias em
pectinia

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminagao

000

020

023

023.3

Licenca-prémio: concessdo; averbagéo;
desaverbacéo

5

52

Elaboracéo do
documento

Eliminagdo

000

020

023

023.3

Licenca-prémio: conversdo em pectinia

Até a aprovacdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

023

023.15

Gratificagéo: por exercicio de funcéo de
chefia (cargo em comisséo e funcéo
comissionada); por atuar como instrutor em
curso, banca examinadora/comisséo de
concurso ou instrutéria interna; por
especialidade (cargos/carreiras especificas
conforme determinado em legislacao
especifica); por atuar como perito (designado
pela autoridade superior, para esclarecimento
de questdes especificas de cada area
cientifica); 13° salrio/gratificacéo natalina;
por projeto (designado pela autoridade
superior, para desenvolver e implementar
projeto de especial interesse da
Administragéo); incorporacéo de vantagem
pecunidria pessoal (tais como quintos,
décimos, VVPNI e outras incorporages)

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

Considera-se o
periodo
correspondente ao
tempo de servico e o
periodo necessério
para o servidor atingir
a idade maxima para
a aposentadoria
compulséria (75
anos), conforme a
Constituicado Federal
em vigor.

000

020

023

023.71

Ajuda de custo e transporte: documentos
referentes a requisigéo e concesséo do
pagamento com despesas de transporte do
servidor e de sua familia, compreendendo
passagem, bagagem e bens pessoais, uso de
veiculo préprio para realizacdo de servigo
vinculado ao interesse da administragéo

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

023

023.6

Auxilios: auxilio-alimentacao; auxilio-
creche/pré-escolar/educagéo; auxilio-moradia;
auxilio-satide; auxilio-transporte

Até a aprovagéo
de contas

Elaboragéo do
documento

Eliminacao

000

020

023

023.7

Indenizacdes: diérias e passagens (diérias para
cobrir despesas com alimentagéo,
hospedagem e locomogao urbana de membros
e servidores para se deslocarem de sua sede a
servico), a exemplo de requisi¢éo, pagamento,
relatério de viagem

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

000

020

029

029.12

Plantdo: documentos referentes & designagéo
de membros e servidores para atuar em
horario estabelecido conforme ato normativo,
incluindo recesso de fim de ano e recesso
forense, a exemplo de escala de plantdo

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

000

020

029

029.12

Plantéo: outros documentos referentes aos
recessos de fim de ano e recesso forense

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

023

023.7

Reembolso de despesa: documentos referentes
a andlise do pedido de reembolso de valores
pagos pelos membros e servidores na
realizacdo de servico ou de despesas
autorizadas conforme legislacéo especifica,
tais como cursos de pés-graduacdo, mestrado
ou doutorado, entre outros

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

029

Residéncia fora da comarca/localidade:
documentos referentes ao pedido de
autorizag&o para membro do Ministério
Publico, excepcionalmente, residir fora da
respectiva comarca/localidade

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

029

Teletrabalho/home office: documentos
referentes a analise de direitos sobre
requisi¢ao e concessao de autorizagéo para
exercer as atividades de forma remota, com a
utilizagéo de recursos tecnolégicos

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

000

020

Processo disciplinar em face de membro:
decorrente de abandono de cargo; abuso de
poder; afastamento ndo autorizado; assédio

moral; assédio sexual; auséncia em atos

judiciais; correicao extraordinaria; correigio
ordindria; deixar de atender ao pUblico ou
interessados; deixar de fundamentar as
manifestagdes processuais; deixar de prestar
informac@es aos 6rgaos da administragio
superior; deixar de velar por suas
prerrogativas; descumprimento de decisdes,
determinacdes e atos normativos dos 6rgdos
da Administragdo Superior; descumprimento
de prazos; envio de relatérios da
Corregedoria-Geral e do CNMP; exercicio de
atribuicdes estranhas ao cargo; exercicio
irregular da advocacia; exercicio irregular de
atividade comercial; exercicio irregular de

95

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela
unidade para guarda
permanente.
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atividade politico-partidaria; exercicio
irregular de outra funcéo pulblica; falta de
decoro pessoal; falta de urbanidade; falta de
zelo; improbidade; leséo aos cofres publicos
ou dilapidagéo do patriménio ou de bens
confiados a sua guarda; manifestagéo publica
indevida; omissdo na adocéo de providéncias
cabiveis; pratica de crime; deixar de
comunicar exercicio de docéncia (Resolugéo
n° 73/2011-CNMP); ndo acatar, no plano
administrativo, as decisdes da Administracdo
Superior; deixar de realizar visitas e inspe¢des
em entidades de acolhimento institucional e
familiar/estabelecimentos penais
prisionais/institui¢des de longa permanéncia
de idosos/unidades para cumprimento de
medidas socioeducativas de internagéo e de
semiliberdade/interceptagéo
telefonica/controle externo da atividade
policial (Resolugdes n® 71/2011-CNMP; n°
56/2020-CNMP; 154/2016-CNMP; 67/2011-
CNMP; 36/2009-CNMP; 20/2007-CNMP);
receber honorarios, percentagens ou custas
processuais; residir fora da comarca;
suspei¢ao ou impedimento; violacéo de sigilo
funcional; entre outros

000

020

027

Processo disciplinar em face de servidor:
documentos referentes as sindicancias e
processos administrativos disciplinares, bem
como a apuragao de supostas faltas funcionais
atribuidas a servidores do MPMS, incluindo-
se inquéritos administrativos disciplinares e
processos de reviséo e recursos em face de
sindicancia e PAD

95

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histdricos a serem
definidos pela
unidade para guarda
permanente.

000

020

027

027.3

Termo de ajustamento de conduta (TAC) —
Servidor: documentos referentes a celebracéo
de TAC nos casos de infracéo disciplinar de
menor potencial ofensivo e de desvios de
conduta de baixa lesividade praticados pelo
servidor.

52

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

020

023

023.11

Folha de pagamento — aposentados e
pensionistas: documentos referentes a
retribuicdo pecuniaria devida aos membros e
servidores inativos e aos beneficiarios de
penséo decorrente de morte

95

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela
unidade para guarda
permanente.

000

020

023

Folha de pagamento — estagidrios:
documentos referentes a retribuicéo
pecunidria (bolsa) devida aos estudantes que
exercem atividade em caréter educativo

Até a aprovagéo
de contas

Elaboragéo do
documento

Eliminacao

Prazo prescricional.

000

020

023

023.11

Folha de pagamento — ativos: membros e
servidores em efetivo exercicio do cargo
puablico

95

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

Considerar critérios
histdricos a serem
definidos pela
unidade para guarda
permanente.

000

020

023

023.11

Folha de pagamento - servidores sem vinculo
efetivo, cedidos e requisitados: documentos
referentes a retribuicéo pecuniéria devida pelo
exercicio de cargo em comisséo, ou por
servidores cedidos e requisitados

95

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

023

023.12

Restruturagéo e alteragéo salarial: documentos
referentes a reestruturacdo e alteragdes
salariais decorrentes de promogao e
progressao funcional (por antiguidade ou
merecimento), enquadramento, equiparagéo,
reajuste e reposicao, reducéo de jornada,
remuneracao proporcional, regime de trabalho
integral e dedicacdo exclusiva

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

000

020

029

029.11

Folha de frequéncia: banco de horas; hora
extra; jornada reduzida ou horario especial;
jornada diferenciada; registro de ponto; abono
de falta ou de auséncia que, por determinagao
legal, ndo ocasionam descontos na
remuneragdo; convocagao (convite com forca
obrigatéria); folga compensatéria

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Considera-se 0
periodo
correspondente ao
tempo de servico e o
periodo necessario
para o servidor atingir
a idade méaxima para
a aposentadoria
compulséria (75
anos), conforme a
Constituicéo Federal
em vigor.

000

020

022

Movimentagéo de pessoal — designagéo:
atuacéo eleitoral — designagéo/convocacao de
membros para oficiar perante a Justica
Eleitoral; atuacdo em processo/procedimento
— designagéo/convocagdo de membros para
atuacdo em procedimento/processo, tais como
inquérito, expediente, audiéncia, juri; funcdo
comissionada (designacéo de membros e
servidores para ocupar fungao de confianca no
ambito institucional.); itinerancia/regime de
excecdo (designacdo de membros por ato
excepcional e fundamentado, para exercer as
fungdes processuais afetas a outro membro);
atuacdo em comissdo/comité/grupo de
trabalho/forca-tarefa; atuagdo em
conselho/érgéo colegiado externo; plantéo;
substituicdo de fungdo/cargo/oficio
(designacao de membros e servidores, para
substituicdo dos titulares durante seus
afastamentos ou impedimentos eventuais)

52

Elaboracéo do
documento

Eliminagao

000

020

022

Movimentac&o de pessoal — provimento —
acumulacdo de cargo ou funcéo.

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacao
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Movimentacéo de pessoal — desligamento e
vacancia: aposentadoria (voluntaria por tempo
000 020 022 022.7 de servigo, compulséria aos setenta e cinco 5 95
anos de idade, ou por invalidez permanente);

falecimento

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento ¢

Movimentagao de pessoal — desligamento e
vacancia: demissédo; dispensa de funcdo
comissionada (a juizo da autoridade
competente ou a pedido do préprio
interessado); exoneragéo (cargo efetivo ou
cargo em comisséo); posse em outro cargo
ndo acumuléavel.; plano de demissdo
voluntéria.

Elaboracéo do

000 020 022 022.7
documento

Eliminagao -

Movimentagao de pessoal — lotagdo
provisoria: a critério da Administragéo
Superior, quando para exercicio de funcéo de
confianga ou cargo em comissao e para suprir
a caréncia de servidores da unidade de
destino; independentemente do interesse da
Administragdo Superior quando para
acompanhar conjuge ou companheiro,
000 020 022 - também servidor publico civil ou militar, de 5 52
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, que foi
deslocado no interesse da Administracdo
Publica; por motivo de satide do servidor,
cdnjuge, companheiro ou dependente que viva
as suas expensas e conste do seu
assentamento funcional, mediante
comprovacéo por junta médica oficial

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento <

Movimentacéo de pessoal — provimento:
aproveitamento; disponibilidade de servidor
(em caso de extin¢ao do cargo ou de
000 020 022 022.1 declaragéo de sua desnecessidade); nomeagao 5 52
(cargo efetivo ou cargo em comissao); posse;
readaptacao; reconducdo; reintegragéo;
reversao; requisicdo (ingresso de adido)

Elaboracéo do

documento Eliminacéo -

Movimentacéo de pessoal: permuta; cedéncia Elaboracéo do

000 020 022 022.2 ik
e requisicao documento

Eliminacao -

Movimentagéo de pessoal — lotag&o: remogéo
(de oficio, a pedido, para acompanhar Elaboracéo do

conjuge/companheiro, por motivo de satide ou documento
permuta)

000 020 022 022.3 Eliminacéo -

Concesséo de beneficio previdenciério e
assistencial: auxilios pagos aos interessados
ou aos seus dependentes de forma a atender a
000 020 026 - cobertura de determinados eventos, a exemplo
de auxilio por acidente de servigo; auxilio-
doenga; auxilio-funeral; auxilio-natalidade;
auxilio-reclusao

Até a aprovagéo Elaboracéo do

de contas documento Eliminacéo -

Concesséo de beneficio previdenciério e
assistencial — acidente em servico, incluindo-
se documentos referentes ao beneficio pago

000 020 026 - ao servidor que sofreu um acidente e ficou
com sequelas que reduzem sua capacidade de
trabalho, bem como os questionamentos
relativos a seu pagamento

Até a aprovagéo Elaboragéo do

de contas documento Eliminacéo -

Concesséo de beneficio previdenciério e
000 020 026 : assistencial — licenga por ac!dente_emferwgo: 5 5
documentos referentes a requisicéo e

concesséo de licenga por acidente em servigo

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento ¢

Previdéncia complementar: documentos
referentes ao beneficio opcional, que
000 020 026 026.01 proporciona ao servidor um seguro 5 52
previdenciario adicional, conforme sua
necessidade e vontade

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento ¢

Aposentadoria — concessdo: documentos
referentes a solicitacdo e concesséo de
000 020 026 026.5 aposentadoria por invalidez permanente, por 5 95
idade, por tempo de contribuicéo
previdencidria e aposentadoria especial

Elaboracéo do

Eliminaca -
documento agao

Aposentadoria — pagamento e reviso:
000 020 026 026.5 documentos referentes ao pagamento e 5 95
revisdo de valores de aposentadoria

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento ¢

Pensdo — concessdo e gestdo: documentos
referentes aos procedimentos necessarios a
concesséo e gestdo das pensdes de
dependentes de membro ou servidor do
MPMS, incluindo-se documentos referentes a
000 020 026 026.6 solicitagdo, comprovagao do direito, 5 95
habilitacéo, incorporagao, pagamento e
interrupgéo do pagamento das penses
concedidas por morte do servidor, tais como
pensdo provisoria, pensdo temporaria e
penséo vitalicia

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento ¢

Avaliagéo de desempenho e produtividade:
Boletim de Avaliacéo de Produtividade
(BAP); Boletim de Avaliagédo de Desempenho
(BAD); Boletins de Inspegdo Médica
Admissional (BIMA); Boletim de Inspegéo
Médica (BIM), entre outros

Capacitacdo e aperfeicoamento funcional —
curso/treinamento promovido pelo préprio
MPMS: documentos referentes ao projeto, a
selecdo e a capacitacdo institucional de
membros e servidores por meio de cursos de
aperfeicoamento e pés-graduacéo planejados
ou realizados pelo érgéo, mesmo envolvendo
a contratacéo, realizagdo e pagamento de

Elaboracéo do

000 020 022 022.6 documento

Eliminacéo -

Elaboracéo do Guarda

000 020 024 024.1 documento permanente

mpms.mp.br PAGINA 17



DOMPMS « Ano XIII « Nimero 2.659

quinta-feira, 5 de maio de 2022

terceiros, ou mesmo a realizagéo de instrucéo
interna, tais como programacéo, inscrigéo e
frequéncia, avaliagao e resultados

000

020

024

024.2

Capacitacdo e aperfeicoamento funcional —
curso/treinamento promovido por outra
instituicdo: documentos referentes a pedidos
de inscrigdo, pagamento e participacdo de
membros e servidores em eventos de
capacitacdo profissional ou em cursos de
aperfeigcoamento e pés-graduacéo, que néo
envolvam planejamento da instituicéo, tais
como programacao, inscricéo e frequéncia,
avaliagéo e resultados

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminagdo

000

020

022

022.61

Estégio probatério de membros e servidores
(vitaliciamento ou estabilidade)

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

022

Frequéncia e aproveitamento de membro em
curso de ingresso e vitaliciamento

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

024

024.01

Gestédo por competéncias: documentos
referentes ao acompanhamento e a
mensuracdo permanente da evolugao das
competéncias dos servidores (fundamentais,
gerenciais e técnicas), com vistas a
compreender quais competéncias a
organizagao precisa e, a partir disso, avaliar
quais ela ja possui

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

020

024

024.5

Concesséo de estagio: documentos referentes
a oferta de estagio, remunerados ou néo, e a
concesséo de bolsas para estudantes,
incluindo a elaboragéo e organizacéo do
concurso/processo seletivo

Enquanto vigora

Arquivamento

Eliminacéo

000

020

024

024.5

Concesséo de estagio — contratacéo de
empresa: documentos referentes a contratacéo
de empresas para realizag&o de concurso para
estagidrios ou agentes de integragéo empresa-

escola

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

024

024.51

Relagdo com institui¢des de ensino e agentes
de integrag&o: documentos referentes a
celebracéo de convénios com instituicdes de
ensino superior e outras que visem a oferta de
estagios, a integracdo da empresa-escola e a
concesséo de bolsas para estudantes

Vigéncia do
convénio

Elaboragéo

Eliminacéo

000

020

024

024.52

Plano de estagio: documentos referentes ao
estabelecimento das atividades a serem
realizadas pelos estudantes

Enquanto o
estudante
mantiver o vinculo
com 0 MPMS

Elaboragéo

Eliminacao

000

020

021

Recrutamento e selecéo — concurso publico de
membro e servidor: contratagdo de empresas
para realizacéo do concurso

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

020

021

021.1

Recrutamento e selecéo — concurso publico de
membro e servidor (provimento de cargo
mediante nomeagao) — planejamento do
processo seletivo: estudos, propostas,
constitui¢éo de bancas examinadoras,
programas, editais, exemplares Gnicos de
provas, gabaritos e critérios para correcéo de
provas e para solicitagdo de recursos

Até a
homologacéo

Elaboragéo

Guarda
permanente

000

020

021

021.2

Recrutamento e selecdo — concurso publico de
membro e servidor — inscri¢do: documentos
exigidos no edital para a homologagéo da
inscricdo e fichas de inscrigdo

Atéa
homologacéo

Elaboragéo

Eliminacéo

Aguardar o término
da acéo, no caso de
interposicao de
recursos.

000

020

021

021.3

Recrutamento e selecdo — concurso publico de
membro e servidor — controle de aplicacéo de
provas: documentos referentes ao controle de
aplicagéo das provas, de acordo com o0s
requisitos estipulados no edital

Atéa
homologacéo

Elaboragéo

Eliminacéo

Aguardar o término
da acéo, no caso de
interposicao de
recursos.

000

020

021

021.4

Recrutamento e selegdo — concurso publico de
membro e servidor — correcéo de provas e
avaliagdo: cadernos de prova utilizados pelos
candidatos, folhas de resposta, provas de
titulos, avaliacdo psicoldgica, testes
psicotécnicos, exames médicos e de aptiddo
fisica

Até a
homologacéo

Elaboragéo

Eliminacéo

Aguardar o término
da agéo, no caso de
interposicao de
recursos.

000

020

021

021.5

Recrutamento e selecdo — concurso publico de
membro e servidor — divulgagéo de resultados
e interposicéo de recursos: documentos
referentes aos resultados finais das provas
realizadas, a classificagéo e a reclassificacio
dos candidatos, bem como aqueles referentes
aos recursos impetrados em qualquer uma das
fases do concurso

Atéa
homologacéo

Elaboragéo

Guarda
permanente

Aguardar o término
da acéo, no caso de
interposicao de
recursos. Eliminar,
ap6s 2 anos da
homologacéo do
evento, 0s
documentos de
recursos indeferidos.

000

020

021

Recrutamento e selecdo — concurso publico de
membro e servidor: documentos referentes a
questionamentos judiciais

Até o transito em
julgado

Elaboragéo

Eliminacéo

000

020

022

022.3

Remocéo: documentos referentes a
elaboracdo, organizacéo, execugéo e resultado
do concurso de remogao

Vigéncia

10

Elaboragéo

Eliminacéo

000

020

022

022.3

Remocéo: documentos referentes as demais

modalidades de remogéo (de oficio, a pedido,

para acompanhar conjuge/companheiro, por
motivo de salide ou permuta)

Elaboracéo do
documento

Eliminagao

000

020

022

022.63

Promocéo e progresséo funcional:
documentos referentes aos procedimentos
para promogao de membros por antiguidade
(quadro de antiguidade) ou merecimento,
incluida a documentacdo das sessdes de
deliberagéo, incluidos também os documentos

52

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo
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referentes & movimentacéo do servidor de um
padréo para o seguinte, dentro de uma mesma
classe, na respectiva carreira (progresséo),
bem como do dltimo padréo de uma classe
para o primeiro padréo da classe seguinte na
respectiva carreira (promogao)
Recrutamento interno: documentos referentes
000 020 022 : amovimentagao interna dps _se~rV|dores entre Vigéncia 2 Término do Eliminagio .
as vérias lotagdes da instituicdo, conforme recrutamento
legislacéo especifica
Gestéo de materiais
Cadastramento de fornecedores e de
prestadores de servicos: registro cadastral de
fornecedores em sistema especifico da Elaboracio do
000 030 - 030.02 administracéo plblica, visando verificar a 5 - d ¢ Eliminacéo -
. - L ocumento
capacidade técnica para aquisigoes e
contratagdes de servigos relacionadas a gestéo
de material
Especificacéo, padronizacéo, codificacao,
previsdo, identificacéo e classificacao:
especificagéo, padronizagéo, codificagéo, Elaboracio do
000 030 - 030.03 previsdo, identificacao e classificacéo de 2 - d ¢ Eliminacéo -
. ocumento
material permanente, de consumo e de
matéria-prima e insumo, bem como catalogo e
amostras de materiais
Aquisigdo e incorporagdo — compra de
material permanente: procedimento licitatério,
000 030 031 0311 est|r~nat|va Qe Ppregos, pesquisa de mercaQo, Até a aprovagéo 5 Elaboracéo do Eliminagio .
cotagdo eletronica, compras diretas ou registro de contas documento
de precos, bem como empenho e pagamento
de fatura
Aquisi¢éo e incorporagéo — compra de
material de consumo: procedimento
000 030 031 0311 licitatorio, estimativa qe pregos, pesquisa de | Até aaprovagéo 5 Elaboragéo do Eliminagio R
mercado, cotacao eletrdnica, compras diretas de contas documento
ou registro de pregos, bem como empenho e
pagamento de fatura
000 030 031 031.2 Aquisicao e incorporagéo — doagdo e permuta | Até a aprovacgéo 5 Elaboracéo do Eliminagio :
de material permanente de contas documento
000 030 031 031.2 Aquisicdo e incorporagéo — doagdo e permuta | Até a aprovagdo 5 Elaboragéo do Eliminagio a
de material de consumo de contas documento
000 030 031 0313 Aqms_lgaqe Incorporagéo — dacdo e Atéa qun,atgao 5 Elaboragéo do Eliminagio a
adjudicacdo de material permanente total da divida documento
000 030 031 0313 AgU|§|t;aq e incorporagdo — dagdo e Atéa qun'agao 5 Elaboracéo do Eliminacio R
adjudicacao de material de consumo total da divida documento
000 030 031 031.4 Aquisicao e incorporagdo — cesséo, comodato Vigéncia 5 Elaboragéo do Eliminagio :
e empréstimo de material permanente documento
000 030 031 0314 Aquisicéo e incorporagéo — cessao, comodato Vigéncia 5 Elaboragéo do Eliminagio R
e empréstimo de consumo documento
Aquisicéo e incorporagéo — locagéo e . . .
000 030 031 031.5 arrendamento mercantil (leasing) de material Alé a aprovagéo 5 Elaboragéo do Eliminacéo -
de contas documento
permanente
Movimentacao de material: documentos
referentes @ movimentagéo de bens
patrimoniais ou de consumo, com excecéo de
iméveis e veiculos. Modalidade de
000 030 032 : movimentag&o de material de consumo ou 5 5 Elaboragdo do Eliminagio :
permanente, com troca de responsabilidade documento
dentro da mesma instituicdo, incluindo-se o
relatério de movimentagéo de bens moveis
(RMB), o relatério de movimentagéo de
almoxarifado (RMA), entre outros
Movimentagéo de material: documentos
referentes & aquisicdo de material de . . .
000 030 032 - consumo, com transferéncia de Ate dzac%r:t\; z;u;ao 5 Eldaggﬁf:&:o Eliminacao -
responsabilidade, de uma instituicdo para
outra
Movimentagéo de material: documentos
; referentes a aquisicdo de material permanente, | Até a aprovagéo Elaboracéo do P :
000 030 032 com transferéncia de responsabilidade, de de contas 5 documento Eliminacéo
uma instituicéo para outra
Movimentagao de material — controle de
estoque: documentos referentes a requisicéo e Elaboracio do Prazo prescricional.
000 030 032 032.1 distribuicdo de material e a reposicéo e 5 5 docun:;emo Eliminacéo Art. 205 da Lei n°
controle de estogue, bem como os relatérios 10.406/2002
de movimentagao de almoxarifado
. N . - N Prazo prescricional.
000 030 032 032.2 M°"'me’;$§:3ad§ gf‘g:’('fe' o eagd0 de 5 5 E'da;’fljﬁf:;f Eliminagio | Art. 205 da Lei n°
10.406/2002
. . . . « Prazo prescricional.
wo | ow | e | owa [Memeadesens uemeoe) s | ol | e | At AL
s 10.406/2002.
Movimentacdo de material — tombamento de | Até a aprovacdo Elaboracéo do Guarda }
000 030 032 0324 material de contas 5 documento permanente
000 030 033 033.1 Alienacéo e baixa — venda/leildo de material | Até a aprovacdo 5 Elaboracéo do Eliminagio }
permanente de contas documento
Alienagdo e baixa — venda/leildo de material | Até a aprovagdo Elaboracéo do P
000 030 033 0331 de consumo de contas 5 documento Eliminago )
Alienagao e baixa — doacdo e permuta de Até a aprovagdo Elaboracéo do P ;
000 030 033 033.2 material permanente de contas 5 documento Eliminagéo
Alienacéo e baixa — doagéo e permuta de Até a aprovagéo Elaboracéo do L }
000 030 033 0332 material de consumo de contas 5 documento Eliminagéo
000 030 033 033.3 Alienacéo e baixa — dacdo e Adjudicacdo de | Até a aprovacio 5 Elaboracéo do Eliminacéo -
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material permanente de contas documento
000 030 033 0333 Alienagéo e balxe} — dacdo e adjudicacdo de | Até a aprovagao 5 Elaboracéo do Eliminagio a
material de consumo de contas documento
Alienagéo e baixa — desfazimento de material
000 030 033 033.4 permanente: inserviveis e irrecuperaveis, Até a aprovacao 5 Elaboragéo do Eliminagdo :
ocorrendo por meio de inutilizagéo, de contas documento
eliminagéo ou destruigéo, total ou parcial
Alienagéo e baixa — desfazimento de material
de consumo: inserviveis e irrecuperaveis, Até a aprovacdo Elaboracéo do P :
000 030 033 0334 ocorrendo por meio de inutilizagéo, de contas 5 documento Eliminagéo
eliminacgéo ou destruicdo
Alienagéo e baixa — cessao, comodato e Até a aprovacdo Elaboracéo do P :
000 030 033 0335 empréstimo de material permanente de contas 5 documento Eliminagéo
000 030 033 0335 Allenagac)_ e baixa — cessdo, comodato e Até a aprovacdo 5 Elaboracéo do Eliminagio :
empréstimo de material de consumo de contas documento
000 030 033 0336 Alienagéo e _balxa — extravio, rot_Jbo, Até a concluséo 5 Elaboracéo do Eliminagio :
desaparecimento, furto e avaria do caso documento
Manutenco e instalagdo de materiais: inclui
documentos referentes a solicitagéo de ~
000 030 033 035 servicos a serem executados, exclusivamente, 2 - Elaboragzo do Eliminagdo -
" P - documento
com méo de obra propria (servidores) do
MPMS
Manutencéo e instalacdo de materiais:
000 030 033 035 dogumentos referentes~a coptratagaf) de Até a aprovacdo 5 Elaboracéo do Eliminagio R
servigos para manutencéo e instalagéo de de contas documento
material
Arrolamento/inventério de materiais:
000 030 033 036 levantamento e registro dos bens materiais da | Até a aprovacao 5 Elaboracéo do Guarda a

instituicdo, tendo como objetivo o controle de contas documento permanente
quantitativo e qualitativo

Gestéo de bens patrimoniais e de servigos

Politica de materiais, patrimonio e servigos:
documentos referentes as normas, diretrizes e "
000 040 - - procedimentos da gestdo de bens materiais e Vigéncia 2 Elaboragdo do Guarda -
AN documento permanente
patrimoniais, incluindo programas, planos,
projetos, propostas

Prestacdo de servico — méo de obra ndo
residente: documentos referentes a
contratag&o, ao acompanhamento e ao
000 040 R R pagamento das faturas relativas a prestagéo de | Até a aprovagéo 5 Elaboracéo do

servicos realizados por empresas terceirizadas de contas documento
(pessoas juridicas) que néo envolvam o
fornecimento, gestéo e controle de postos de
trabalho

Eliminacéo -

Prestacdo de servico — méo de obra residente:
documentos referentes & contratacdo, ao
acompanhamento e ao pagamento das faturas

000 040 - - relativas a prestacéo de servigos realizados
por empresas terceirizadas (pessoas juridicas)
que envolvam o fornecimento, gestéo e
controle de postos de trabalho

Até a aprovagéo Elaboracéo do

de contas documento Eliminacéo -

Prestacao de servico — profissionais
transitorios/autbnomos: documentos
referentes a contratagdo, a0 acompanhamento
€ ao pagamento da prestacéo de servigos
000 040 - - realizados por profissionais sem vinculo 5 52
empregaticio com a instituicédo
(transitorios/autbnomos), por meio de Recibo
de Pagamento de Autdnomo (RPA), entre
outros

Elaboracéo do

documento Eliminacéo -

Prestacao de servico — publicidade em diarios
oficiais/imprensa: documentos referentes a
contratagdo, ao acompanhamento e ao
000 040 - - pagamento das faturas relativas a prestagéo de
servigos realizados por veiculos de
comunicacéo e pela imprensa oficial nacional
ou estadual

Até a aprovagdo Elaboracéo do

Eliminaca -
de contas documento agao

Prestacdo de servico — seguro: documentos
referentes a contratagéo, ao acompanhamento
e a0 pagamento das faturas relativas a
000 040 - - prestacdo de servicos realizados por empresas
seguradoras, considerando-se a cobertura para
veiculos, imdveis, pessoas, bens materiais e
patrimoniais, entre outros

Até a aprovagdo Elaboracéo do

Eliminaca -
de contas documento agao

Prestacao de servico — servigo postal:
documentos referentes a contratacéo, ao
acompanhamento e ao pagamento das faturas | Até a aprovacéo
000 040 - - . N . - 5

relativas a prestacéo de servicos de expedicdo de contas
de documentos e malotes por meio de

servicos postais dos Correios

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento G

Prestacao de servigo — carga aérea, terrestre
ou fluvial: documentos referentes a
000 040 a a contratagéo, ao acompa_nhamento eao Até a aprovagdo 5

pagamento das faturas relativas a prestagéo de de contas
servigos por empresa de transporte de cargas
aéreo, terrestre ou fluvial

Elaboracéo do

Eliminaca -
documento agao

Prestacdo de servico — servigo voluntério:
documentos referentes a atividade ndo
remunerada, prestada por pessoa fisica a
entidade pUblica de qualquer natureza, ou a
000 040 - - instituicdo privada de fins ndo lucrativos, que Vigéncia 5
tenha objetivos civicos, culturais,
educacionais, cientificos, recreativos ou de
assisténcia social, inclusive mutualidade (Lei
n° 9.608/98)

000 040 - 040.01 Cadastramento e classificacdo de veiculo: Vigéncia 5 Elaboracéo do Guarda -

Elaboracéo do

Eliminaca -
documento aGao

mpms.mp.br PAGINA 20



DOMPMS « Ano XIII « Nimero 2.659

quinta-feira, 5 de maio de 2022

registro de inclusdo no conjunto de bens do documento permanente
MPMS
Controle do uso de veiculo: controle de
abastecimento e consumo de combustivel dos
000 040 : 040.01 ve|cu!os oficiais, manutencéo per|c_)d|ca e Vigéncia Elaboracéo do Guarda .
preventiva, bem como boletim de acidente de documento permanente
transito, registro das avarias e das multas
recebidas
Agquisicao de imével — compra: aquisicdo
remunerada de bem imével, engloba o
000 040 041 04111 proced|rr]ento licitatério, est|m~at|va dg pregos, Até a aprovagéo Elaboracéo do Guarda .
pesquisa de mercado, cotagéo eletronica, de contas documento permanente
compras diretas ou registro de precos, bem
como empenho e pagamento de fatura
000 040 041 041.12 Agquisicao de veiculo — compra Alé a aprovagéo Elaboragdo do Eliminagao -
de contas documento
000 040 041 041.21 Aquisicdo de Imdvel — doacéo e permuta 4 Elaboragdo do Guarda -
documento permanente
000 040 041 041.22 Agquisicao de veiculo — doagéo, transferéncia | Até a aprovacdo Elaboracéo do Eliminagio R
e permuta de contas documento
000 040 041 041.61 Aquisicéo de imével — locagdo Alé a aprovagdo Elaboragdo do Eliminacéo -
de contas documento
000 040 041 041.62 Aquisicéo de veiculo — locagéo Alé a aprovagéo Elaboragdo do Eliminacéo -
de contas documento
Aquisicdo de imdvel — desapropriacéo:
retirada da propriedade de alguém, desde que . ~ ~
000 040 041 - motivada por uma necessidade ou utilidade Alé a aprovagéo Elaboragdo do Guarda -
- - o . de contas documento permanente
plblica, ou ainda, quando hé interesse social
que justifique tal conduta
000 040 042 042.11 Alienacio de imovel - venda/leilio Alé a aprovagdo Elaboragdo do Guarda ;
de contas documento permanente
000 040 042 042.12 Alienaio de veiculo — venda/leilio Alé a aprovagéo Elaboraggo do | piinacso ;
de contas documento
000 040 042 042.21 Alienagéo de imével — doagéo e permuta 4 Elaboragdo do Guarda -
documento permanente
000 040 042 042.22 Alienagéo de veiculo — doagéo, transferéncia | Até a aprovacao Elaboragéo do Eliminagio R
e permuta de contas documento
000 040 042 042.51 Alienagéo de imovel — concessao, cesséo de 4 Elaboragéo do Guarda R
uso e comodato documento permanente
000 040 042 042.52 Alienagéo de veiculo — cesséo e comodato Alé a aprovagéo Elaboragéo do Eliminacao -
de contas documento
Baixa/desfazimento/destruic¢ao/inutilizagao de
veiculo: documentos referentes a destruicéo,
000 040 042 042.7 total ou parc_lal, de velc_ulp que of’er_eqa Até a aprovagéo Elaboracéo do Eliminagio a
ameaca vital, risco de prejuizo ecoldgico ou de contas documento
cuja manutengéo seja inconveniente para a
Administracdo Superior
Uso de dependéncias/permisséo de uso de N
000 040 - - imével: empréstimo ou autorizagao de uso de Vigéncia Eldaboragao do Eliminacéo -
A o ocumento
bens iméveis, tais como auditorio
Veiculo - autorizagdo/permisséo de uso:
; autorizagdo ou permissdo de uso de veiculos A Elaboracéo do P :
000 040 044 com ou sem motorista, por meio da respectiva Vigéncia documento Eliminacéo
solicitagédo
Veiculo — manutencéo: documentos referentes Até a aprovagio Elaboragio do
000 040 044 - a contratacdo de servicos para manutencéo de de contas documento Eliminacéo -
veiculos
Veiculo — combustivel: documentos referentes| Até a aprovacéo Elaboragéo do PRI
000 040 044 ) a aquisigdo de combustivel de contas documento Eliminago )
Veiculo — movimentac&o: documentos
referentes @ modalidade de movimentagéo de A Elaboracéo do P
000 040 044 . veiculo com troca de responsabilidade dentro Vigéncia documento Eliminacéo )
do MPMS
Veiculo — cadastramento, licenciamento e Até a Elaboracéo do P
000 040 044 044.1 emplacamento baixa/alienacéo documento Eliminacéo )
Veiculo - sinistro: acidentes, eventos
inesperados e ndo premeditados ocorridos . ~ "
A P . .| Atéaconclusédo Elaboracéo do Guarda
000 040 044 044.3 com _veflcu»losAprqpnos ou locados, tais como: do caso documento permanente -
coliséo, incéndio, roubo, furto, enchente e
alagamento
Veiculo — controle de uso: controle e a
utilizagéo de veiculos, bem como aqueles
referentes a requisicéo e autorizagéo para uso, Elaboracéo do P :
000 040 044 044.4 dentro e fora do horério de expediente, com 2 documento Eliminacéo
ou sem motorista, por meio da respectiva
solicitagédo
Veiculo — estacionamento/garagem: utilizagéo
000 040 044 0445 de'estacmn_ar_ngnto e garagem do MPMS por 2 Elaboracéo do Eliminagio }
veiculos oficiais e por veiculos dos membros documento
e servidores
000 040 044 0446 Vglcglo - |nfragoes/muIEas: infracdes de Até a aprovagéo Elaboracéo do Eliminagio }
transito e multas dos veiculos e locados de contas documento
Seguro patrimonial - contratagéo,
acompanhamento e pagamento das faturas
relativas a prestacdo de servicos realizados | Até a aprovagéo Elaboracéo do L }
000 040 045 045.01 por empresas seguradoras, considerando-se a de contas documento Eliminagso
cobertura para veiculos, iméveis, pessoas,
bens materiais e patrimoniais, entre outros
Servigos publicos essenciais: contratagao,
acompanhamento e pagamento das faturas | Até a aprovacéo Elaboracéo do P ;
000 040 045 045.1 relativas ao fornecimento de servicos publicos de contas documento Eliminagéo
concedidos a empresas, tais como transmissdo
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de dados, voz e imagem (telefone e internet),
agua, esgoto, gés e energia elétrica

Manutencéo e reparo de instalaces: servicos
de manutencao de pequenos reparos (elétrico,
000 040 045 045.2 hidraulico, pintura, marcenaria, mudanca de
leiaute etc.) a serem executados pelo
Departamento de Engenharia

Até a aprovacdo Elaboracéo do

de contas documento Eliminacéo -

Manutencéo e reparo das instalagdes:
documentos referentes a contratagéo de
servicos para obras e reformas, incluidos
documentos referentes a contratacéo, a
execucdo, a fiscalizagéo e ao pagamento das
faturas relativas a construcdo, a reforma, a | Até a aprovagdo Elaboracéo do Guarda
recuperagdo ou a ampliagdo, realizada por de contas documento permanente
prestadores de servigo/fornecedores de
obra/engenharia, bem como os documentos
referentes a solicitagdes e acompanhamento
de obras e reformas, plantas, projetos de
edificacdo e vistorias de iméveis, ART/RRT

000 040 045 045.2

Elevador: documentos referentes a prestagao
de servigo de manutencéo e reparo, incluindo
planejamento de contratagéo, licitacdo, Até a aprovagéo
formalizagéo, fiscalizagéo, relatdrios, notas de contas
fiscais, faturas e termos de recebimento
provisério e definitivo

Elaboracéo do

000 040 045 045.21
documento

Eliminagdo -

Ar-condicionado: documentos referentes a
prestagéo de servigo de manutencéo e reparo,
incluindo planejamento de contratagéo, Até a aprovacdo
licitagdo, formalizagéo, fiscalizacéo, de contas
relatorios, notas fiscais, faturas e termos de
recebimento provisorio e definitivo

Elaboracéo do

000 040 045 045.22
documento

Eliminagao -

Gerador: documentos referentes a prestacdo
de servico de manutencéo e reparo de
subestac@es elétricas e geradores de energia

000 040 045 045.23 elétrica, incluindo planejamento de
contratagao, licitagéo, formalizagéo,
fiscalizacdo, relatérios, notas fiscais, faturas e
termos de recebimento provisério e definitivo

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do

documento Eliminago )

Conservacao predial: manutengéo bésica das
instalacdes, servicos de limpeza (pisos,
paredes e cisternas), jardinagem, imunizagéo, | Até a aprovacao Elaboracéo do
desinfestagéo, dedetizagéo, manutencao de de contas documento
portdes, troca de fechaduras e conserto de
torneiras

000 040 045 045.24 Eliminacéo -

Obra — construgéo: documentos referentes a
prestagéo de servigo ou consultoria para obra
de construcdo de imdveis, incluindo plantas,
000 040 045 045.31 projetos, vistoria, licitacdo, contratacao,
fiscalizagéo, relatérios, pareceres técnicos,
medigBes, ART/RRT, notas fiscais, faturas e
termos de recebimento provisdrio e definitivo

Até a aprovagdo Elaboracéo do Guarda
de contas documento permanente

Obra — reforma: documentos referentes a
prestacéo de servigo ou consultoria para
reforma, recuperagéo ou restauragéo de

imével, incluindo plantas, projetos, vistoria,
licitacdo, contrataco, fiscalizagéo, relatérios,
pareceres técnicos, medicdes, ART/RRT,
000 040 045 045.32 notas fiscais, faturas, termos de recebimento
provisério e definitivo, a exemplo de troca de
piso, reforma de sala, recuperacéo de rampa
de acesso, restauragao da fachada, troca de
encanamento, troca de fiacdo elétrica, pintura
interna e externa e impermeabilizacéo de
telhado

Obra — adaptagao de uso: documentos
referentes a prestacéo de servigo ou
consultoria para obras de adaptagéo de uso de
imoveis, tombado ou ndo, inclusive para

000 040 045 045.33 acessibilidade, incluindo plantas, projetos,
vistoria, licitagéo, contratacdo, fiscalizacéo,
relatdrios, pareceres técnicos, medicdes,
ART/RRT, notas fiscais, faturas e termos de
recebimento provisorio e definitivo

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do Guarda
documento permanente

Até a aprovacao Elaboragéo do Guarda
de contas documento permanente

Veiculo — abastecimento e manutencéo:
documentos referentes a contratacéo de
empresas terceirizadas para fornecimento de | Até a aprovacdo
servigos de abastecimento, conservacéo, de contas
manutengéo, reparo, adaptagao, limpeza e
instalagéo destinados aos veiculos do MPMS

Elaboracéo do

000 040 045 045.5
documento

Eliminacao -

Veiculo — abastecimento e manutenc&o:
000 040 ; ; aquisicao pelo MPMS de combustiveis, Até a aprovagdo 5 Elaboracéo do
lubrificantes e pegas de reposi¢ao de forma de contas documento

isolada

Eliminacéo -

Politica de Seguranca Institucional:
documentos referentes a planejamento,
implantagéo e acompanhamento da politica de
seguranga institucional, incluindo programas,
planos, projetos, propostas, inclusive quanto a
prevencéo de incéndio

Vigéncia 2 Elaboragdo do Guarda }

000 040 046
documento permanente

Seguranca e vigilancia — patrimonial:
conjunto de medidas de seguranca voltadas
para proteger 0 material pertencente ou em
000 040 046 : uso no Ministério Pablico, como. 2 } Elaboracéo do Eliminagio }

equipamentos, componentes, acessorios, documento

mobiliarios, veiculos, matérias-primas, armas

de fogo, munigdes e demais itens empregados
nas atividades da institui¢éo

a Seguranca e vigilancia de membros, } Elaboracéo do P ;
000 040 046 servidores e familiares: servigos de seguranca 2 documento Eliminagéo
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(guarda e vigilancia)

000

040

046

Seguranca e vigilancia — identificacéo:
documentos referentes a identificagdo de
membros, servidores, estagiarios, funcionarios
e visitantes, tais como cracha, carteira
funcional, credencial de veiculo, entre outros,
exigidos para entrar nas dependéncias do
MPMS

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

040

046

Seguranca e vigilancia — acidente de trabalho:
documentos referentes a atuacédo da Comisséo
Interna de Prevencéo de Acidentes (CIPA),
incluidos documentos referentes ao
acompanhamento, relatos e solicitagédo de
providéncias quanto as condigdes de risco nos
ambientes de trabalho a fim de reduzi-las ou
eliminé-las

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

040

046

Seguranca e vigilancia — acidente de trabalho:
documentos referentes a inspegéo periédica
de sadde, incluidos documentos referentes &

convocagdo de membros e servidores para

realizacdo de exames periédicos visando a

preservagao da satide em funcéo dos riscos
existentes no ambiente de trabalho e de
doencas ocupacionais ou profissionais

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

040

046

046.1

Incéndio — prevencao: planejamento,
implantacéo, relatérios de acompanhamento
de projeto, programa, plano ou proposta de

prevengao ao incéndio, a exemplo de

treinamento de pessoal; constituigéo de
brigada voluntéria de combate ao incéndio;
instalagéo, inspecéo e manutencéo de
extintores, alarmes e outros equipamentos de
combate a incéndio

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

040

046

046.2

Seguranca e vigilancia — monitoramento:
funcionamento de sistemas eletronicos de
monitoramento e vigilancia que utilizam
cameras de circuitos fechados de televisao,
instalados nas dependéncias do 6rgéo, bem
como suas gravacdes

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

040

046

046.3

Seguranca e vigilancia — sinistro —
documentos e dados: documentos referentes a
apuracéo de sinistro com documentos e dados,
a exemplo de vistorias, sindicancias e pericias

técnicas

Até a conclusido
do caso

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

040

046

046.3

Seguranca e vigilancia — sinistro — Imoveis:
documentos referentes as vistorias,
sindicancias e pericias técnicas relativas a
arrombamento, incéndio, exploséo,
vandalismo e danos causados por intempéries
(raio, vendaval e granizo) em iméveis do
MPMS

Até a conclusido
do caso

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

040

046

046.3

Seguranca e vigilancia — sinistro — materiais:
documentos referentes a apuragéo de sinistro
com bens patrimoniais

Até a concluséo
do caso

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

040

046

046.3

Seguranga e vigilancia — sinistro — pessoas:
documentos referentes a apuragéo de acidente
pessoal com data caracterizada, diretamente
externo, involuntério e causador de leséo
fisica

Até a concluséo
do caso

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

040

046

046.3

Seguranca e vigilancia — sinistro — veiculos:
documentos referentes & apuragéo de sinistro
parcial ou integral quando de acidente ou
prejuizo material com veiculo

Até a concluséo
do caso

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

040

046

046.4

Seguranca e vigilancia — controle de portaria:
controle de entrada e saida de pessoas,
materiais, veiculos, visitantes e prestadores de
Servico, permisséo para entrada e
permanéncia fora do horario de expediente,
controle de entrega e devolucéo de chaves e
registro de ocorréncias

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Observar, para 0s
registros de
ocorréncias, 0 prazo
total de guarda de 10
(dez) anos.

Gestao orcamentaria e financeira

000

050

Politica orcamentéria e financeira -
planejamento de execugéo orcamentaria e
financeira: documentos referentes ao
planejamento e gestao da execugéo
orcamentaria e financeira dos créditos
consignados na Lei Orgamentaria, no PPA e
na LDO dirigidos a0 MP, bem como os
créditos adicionais que porventura venham a
integra-las, para a consecucéo dos projetos
institucionais

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

050

Politica orcamentaria e financeira -
proposta/Lei de Diretrizes Orgamentaria
(LDO): documentos referentes a elaboracéo
de proposta e planejamento do instrumento
legal que compreende as metas e prioridades
do MPMS, incluindo as despesas de capital
para o exercicio financeiro subsequente

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

050

Politica orcamentaria e financeira -
proposta/Lei Orcamentéria Anual (LOA):
documentos referentes a elaboracédo de
proposta e planejamento do instrumento legal
de gestéo, com énfase nos aspectos
financeiros e fisicos, compativel com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e o Plano
Plurianual (PPA), que estima a receita e fixa a
despesa para o periodo de um ano, visando o
atingimento de objetivos preestabelecidos da

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente
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politica do 6rgdo

Politica orgamentéria e financeira -
proposta/plano plurianual: documentos
referentes a elaboragéo de proposta e "

000 050 - - planejamento do instrumento legal de médio Vigéncia 2 Eldaborar;ao do Guarda -

- e ocumento permanente
prazo, que estabelece diretrizes, objetivos e
metas da unidade do MP para um periodo de

quatro anos

Gestéo fiscal: documentos referentes ao
000 050 - - cumprimento da Lei de Responsabilidade
Fiscal

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do Guarda
documento permanente

Gestdo orgamentaria: programagao, gestdo e
execucdo orcamentaria, incluindo cronograma
de desembolso, detalhamento de despesa, Até a aprovagéo Elaboracéo do Guarda
000 050 051 - o % 5 -
empenho, autorizagéo de despesa ndo de contas documento permanente
computada ou insuficientemente dotada por

meio de crédito complementar

Gestdo orgamentéria: documentos gerais
referentes a execucdo orcamentaria, tais como
notas de crédito, notas de dotagdo, notas de | Até a aprovacdo Elaboracéo do Guarda
000 050 051 - 5 -
langamento de quota mensal, notas de de contas documento permanente
empenho, planilhas, demonstrativos,
relatorios

Gestdo financeira: programacdo, gestéo e
execucdo financeira, bem como o controle da
efetiva entrada, reserva, saida e liquidacéo de | Até a aprovacéo Elaboracéo do Guarda
000 050 052 - . 5 5 -

recursos, receita, despesa, demonstragdo de contas documento permanente
contabil, e afins, incluindo-se controle de

contabilidade, balancos e balancetes

Operagéo bancéria: documentos referentes a

transferéncia de recursos recebidos na rede

bancéria para a conta Unica, com os créditos

000 050 053 R das respectivas unidades gestoras; abertura, | Até a aprovacdo 5 Elaboracéo do
movimentagéo e encerramento das contas- de contas documento
correntes; bem como aqueles referentes as

assinaturas autorizadas, as ordens bancérias e

aos extratos de contas

Eliminacao -

Controle externo — Tribunal de Contas:
documentos referentes a prestacéo e a tomada
de contas do exercicio financeiro, bem como
000 050 054 R o relatério de gestdo apresentado ao Até a aprovagéo 5 Elaboragéo do Guarda :
respectivo Tribunal e questdes relacionadas a de contas documento permanente
aplicagéo de recursos financeiros pontuais, a
exemplo de relatérios, pareceres e certificados
de julgamento das contas

Controle externo — Tribunal de Contas:
000 050 054 a d_o_cqme_ntos refe_zrentes~ao cumpnm_ento de Vigéncia 2
diligéncias para instrugéo de procedimentos

em curso no Tribunal de Contas

Elaboracéo do

documento Eliminacéo -

Controle externo — Tribunal de Contas:
documentos referentes a prestagéo e a tomada
000 050 054 ; de contas dp gxeruuofmancelro, bem como Vigéncia 2 Elaboracéo do Guarda :

o relatério de gestdo apresentado ao documento permanente
respectivo Tribunal e questdes relacionadas a

aplicacéo de recursos financeiros pontuais

Controle externo: documentos referentes aos
relatorios de gestdo, prestacdo de contas do .
000 050 054 - MPMS junto a sociedade e Casas Vigéncia 2 Eldagg:ﬁf:ri:o e?rﬁg:\iite -
Legislativas, relatério de atividades, relatdrio P

de gestéo das areas institucionais

Tributos/multas: questionamentos e
pagamentos de impostos, taxas ou multas, tais
000 050 059 059.2 como IPTU de imével préprio ou alugado,
taxa de licenciamento e emplacamento de

veiculo, multas de transito, entre outros

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do

documento Eliminacéo -

Fixagéo de custos de servigos: documentos
referentes ao estabelecimento de pregos e
000 050 059 059.3 tarifas pela prestacéo de servicos pelo MPMS, | Enquanto vigora 5
a exemplo de fornecimento de cdpias
reprogréaficas

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento ¢

Devolugéo ao erario - parcela remuneratéria:
000 050 059 059.4 documentos referentes a devolucéo de parcela
da remuneragéo recebida indevidamente

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento ¢

Restituicéo de rendas arrecadadas:
documentos referentes a solicitagdo de
000 050 059 059.5 restituicdo, total ou parcial, ao cidaddo, de
receitas recolhidas a maior ou indevidamente,

por meio de guia de recolhimento

Até a aprovacao Elaboragéo do

Eliminaca -
de contas documento agao

Ressarcimento ao erario: documentos
referentes a reposicao para a instituicdo de
valores gerados por meio de gastos

articulares, como contas de telefonia, . P
000 050 059 . Eombustivel, entre outros, bem como o Alé a quitago 2
ressarcimento ao erario decorrente da pratica
de ato doloso, culposo ou por omisséo e aos

questionamentos relativos ao pagamento

Elaboracéo do

Eliminaca -
documento agao

Adiantamento de despesa: documentos
referentes a despesas excepcionais e

a respectivas comprovacodes autorizadas por Até a aprovagdo

000 050 059 meio de suprimentos de fundos, cartdo de contas 5

corporativo, pronto pagamento, também

considerado adiantamento de numerério

Elaboracéo do

Eliminaca -
documento agao

Contas de utilidade publica: documentos
referentes a contratagéo, ao acompanhamento
000 050 059 - e a0 pagamento das faturas relativas ao
fornecimento de servicos ptblicos concedidos

a empresas, tais como transmisséo de dados,

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do

Eliminacéo -
documento (;
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voz e imagem (telefone e internet), agua,
esgoto, energia elétrica e gas

Crédito suplementar, especial ou
extraordinério: documentos referentes a
captacdo de recursos orcamentarios, assim
como a elaboragéo de alteragdes
orgamentarias, por meio de créditos adicionais
que sdo suplementares quando destinados a
000 050 059 - reforgo de dotacdo orcamentaria, especiais
(fundos especiais) quando destinados a
despesas para as quais ndo haja dotagdo
orcamentaria especifica e extraordinarios
quando destinados a despesas urgentes e
imprevistas, em caso de guerra, comogao
intestina ou calamidade publica.

Até a aprovacdo 5 Elaboracéo do

de contas documento Eliminacéo -

Distribuig&o e provisionamento de recursos
orgamentarios: documentos tais como quadro
de detalhamento de despesa (QDD),
referentes ao provisionamento de programas
de trabalho por parte de unidade
administrativa diretamente subordinada, ou

por outras unidades orgamentarias ou Até a aprovacdo Elaboracéo do
L . " " 5
administrativas néo subordinadas, dentro da de contas documento
mesma instituicdo. Considera-se: a)
descentralizacdo interna de créditos: realizada
entre as unidades gestoras de um mesmo
6rgdo; b) descentralizacéo externa: efetivada
entre as unidades gestoras de 6rgdos ou
entidades de estruturas diferente.

000 050 059 - Eliminagao -

Fundo de reaparelhamento: documentos
referentes a gestdo do fundo de

reaparelhamento, que tem por finalidade o | Até a aprovacéo Elaboracéo do

000 050 059 - . " . 5

fortalecimento de recursos financeiros de contas documento

destinados ao reequipamento fisico,

tecnoldgico e de recursos humanos do MP

Eliminacao -

Gestédo da documentacéo e da informacéo

Meméria institucional: temas referentes a
execucdo e ao acompanhamento do resgate e
da preservacéo da historia institucional por
meio da realizagao de pesquisas, exposicdes,
semindrios, publicagdes, organizacéo de
acervos pessoais doados e discussao do papel
e da identidade institucional numa perspectiva
histérica, incluindo-se documentos referentes
a funcéo de orientar a consulta e de
determinar com exatidéo quais séo e onde

estdo os documentos por meio dos Guarda
000 060 - - instrumentos de pesquisa; documentacdo Vigéncia 2 Arquivamento -
museolégica/memorial: referentes ao conjunto permanente
de informag@es sobre cada um dos itens
museolégicos e, por conseguinte, a
preservacao e a representacao destes por meio
da palavra e da imagem (fotografia), histéria
oral (referentes a metodologia de pesquisa que
consiste em realizar entrevistas gravadas com
pessoas que podem testemunhar sobre
acontecimentos, conjunturas, instituicoes,
modos de vida ou outros aspectos da histéria
contemporanea)

Gestéo de documentos — Politica de
Documentagéo Arquivistica: documentos
referentes ao planejamento, implantagéo e A . Guarda
000 060 acompanhamento da politica de gestédo Vigéncia 2 Arquivamento permanente
documental, incluindo programas, planos,

projetos, propostas, entre outros

Documento avulso: aguele que ndo sera Elaboracio do
000 060 - - juntado ou autuado a nenhum processo ou 2 - ¢ Eliminacéo -

. documento
procedimento
Normatizagao e regulamentacéo: documentos
referentes as determinacdes legais, aos atos e
: instrucBes normativas, aos procedimentos A Elaboragéo do Guarda :
000 060 060.01 operacionais e as decisdes de carater geral Vigencia 5 documento permanente
sobre a gestdo da documentacéo e da
informagéo do MPMS
Comisséo Permanente de Andlise de Elaboracéo do Guarda
000 060 061 061.011 Documentos (CPAD) — composicéo e atuagéo 4 5 documento permanente )
Comissdo Permanente de Anal|§e dg Elaboracio do o
000 060 061 061.012 Documentos (CPAD) — operacionalizacdo de 2 - Eliminacao -
o documento
reunides
Protocolo: documentos referentes ao controle
da entrada e saida (recebidos e enviados), da
distribui¢do, da movimentacéo e da expedicdo
de documentos e processos, bem como
aqueles referentes aos procedimentos para } Elaboracéo do L }
000 060 061 061.1 autuacdo dos documentos avulsos, a exemplo 2 documento Eliminagso
de controle de processos, documentos internos
e externos e correspondéncias expedidas,
recebidas e movimentadas; livros de
protocolo
Protocolo: consultas a documentos de guarda
permanente, bem como solicitacdes de } Elaboragéo do P }
000 060 061 061.1 empréstimo de documentos de guarda 2 documento Eliminagso
intermediéria feitas ao arquivo central
Arquivo: documentos referentes a anélise da
situacdo arquivistica e a realizagéo de Elaboracéo do Guarda ;
000 060 061 061.2 diagnéstico da situacdo dos servicos de gestdo 5 5 documento permanente
de documentos de arquivo do MPMS
000 060 061 061.2 Arquivo: documentos referentes ao 2 } Elaboracéo do Eliminagio ;

documento

relacionamento e orientacéo técnica as
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unidades setoriais para organizag&o do acervo
documental arquivistico, bem como a
prestacédo de informagdes técnicas sob a forma
de pareceres, laudos e relatérios
Producéo e fluxo de documentos: documentos
referentes ao estudo e ao levantamento da | Até a finalizagdo
000 060 061 061.3 producéo e do fluxo documental para da elaboragéo dos - Eliminagdo -
subsidiar a elaboragao dos instrumentos instrumentos
técnicos de gestéo de documentos
Eliminar, 2 anos ap6s
a finalizacdo da
Instrumentos técnicos - elaboracéo: elaboracdo, as versoes
documentos referentes a elaboragéo do cédigo | Até a finalizacdo Guarda preliminares dos
000 060 061 061.4 de classificagao e da tabela de temporalidade | da elaboragdo dos - ermanente instrumentos, assim
e destinagéo de documentos de arquivo instrumentos P como os demais
relativos as atividades-fim do MPMS exemplares quando
ocorrerem
atualizagdes.
Instrumentos técnicos — aplicagéo —
classificacdo: documentos referentes a
000 060 061 06151 aplicagdo do codlgg de cla55|f|gaga(3 eda 2 Elaboracéo do Eliminagio R
tabela de temporalidade e destinagéo de documento
documentos de arquivo relativos as
atividades-meio e atividades-fim do MPMS
Instrumentos técnicos — aplicagéo — avaliagéo
— eliminag&o: documentos referentes aos
procedimentos para anélise e selegéo de
000 060 061 061.521 documentos Qe arquivo, bem como aqueles 5 Elaboracéo do Guarda R
referentes a elaboracéo de listagens de documento permanente
eliminacéo, de planos de destinacao, de
editais de ciéncia de eliminagéo e de termos
de eliminacdo
Instrumentos técnicos — aplicacdo — avaliagdo
— transferéncia: documentos referentes aos
procedimentos para controle da passagem de
000 060 061 061.522 docum_en_tos do arquivo cor_rente (arqy!vos 5 Elaboracéo do Guarda :
setoriais) para o arquivo intermediério documento permanente
(arquivo central ou geral), tais como: listagem
descritiva do acervo, guia e termo de
transferéncia
Instrumentos técnicos — aplicagao — avaliagéo
— recolhimento: documentos referentes aos
procedimentos para controle da passagem de El "
A pe aboragéo do Guarda
000 060 061 061.523 docum_entos do arquivo |_ntermedl|a_r|o para o 5 documento permanente -
arquivo permanente, tais como: listagem
descritiva do acervo, guia e termo de
recolhimento
Biblioteca e acervo museoldgico: documentos
referentes ao planejamento, implantagéo e N
000 060 062 - acompanhamento da politica do acervo 2 Elaboragdo do Guarda -
S M L documento permanente
bibliogréfico incluindo programas, planos,
projetos, propostas, entre outros
Biblioteca e acervo museoldgico: documentos
000 060 062 R referen{es as soI|C|t§gqes, condl(;oe_s e 2 Elaboracéo do Eliminacio R
renovagOes de empréstimo de materiais documento
bibliogréficos
Biblioteca e acervo museoldgico: documentos
referentes ao levantamento e registro de "
000 060 062 - materiais bibliogréficos da instituicéo, tendo 2 Eldaggurﬁf:;:o e?rﬁz:\i?\te -
como objetivo o controle quantitativo e P
qualitativo (inventario bibliogréfico)
Biblioteca e acervo museoldgico: documentos
referentes ao deslocamento de um material
bibliografico Qe_uma umdagef)rgangmonal Elaboragio do L
000 060 062 - para outra, exigindo-se emissao e assinatura 2 documento Eliminacéo -
do termo de transferéncia, anotacao da
mudanca de guarda do material e atualizagéo
do registro cadastral
Biblioteca e acervo museoldgico — . .
P . i Eliminar, apds 2 anos,
aquisicao/incorporacéo — compra:
documentos referentes & aquisicdo definitiva . . . 0s doct{men[os
PR o Até a aprovacdo Elaboracéo do P referentes as acdes de
000 060 062 - de acervos bibliografico e museolégico por de Contas documento Eliminacéo aquisicio e
compra e por importagéo, bem como aqueles inco? or:f 50 no
referentes a assinatura de periédicos e de efgtiva%as
bases de dados .
Utilizar os prazos dos
documentos
000 060 062 : Biblioteca e acervo museolgglco — Aquisicao 2 Elaboracéo do Eliminagio flnancelrcgs para as
e Incorporagéo — doago e permuta. documento transagdes que
envolvam pagamento
de despesas.
Utilizar os prazos dos
documentos
Biblioteca e acervo museoldgico — Elaboracéo do P financeiros para as
000 060 062 . desincorporagéo — doagéo e descarte. 4 documento Eliminagéo transacdes que
envolvam pagamento
de despesas.
Utilizar os prazos dos
documentos
Reformatacéo — microfilmagem, digitalizacdo Elaboracéo do P financeiros para as
000 060 064 064.3 e restauracdo 2 documento Eliminagéo transacdes que
envolvam pagamento
de despesas.
Produgéo editorial — edigéo e coedigao:
documentos referentes & edigéo e & coedicdo "
000 060 065 065.1 de livros, periédicos e videos produzidos pelo Vigéncia E?gg{?:;go e(rsrﬁg:]i?\te -
6rgéo e entidade, bem como aqueles P
referentes as autorizacdes de direitos autorais
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e a solicitagdo do registro internacional para
identificacéo de livros (ISBN) e do registro
internacional para identificagéo de
publicagdes seriadas (ISSN)

000

060

065

Produgéo editorial — editoragéo, programagéo
visual, promogéo, divulgagéo e distribuigéo:
documentos referentes a edicdo de livros,
periddicos e videos; a composicao,
copidesque, tradugéo e reviséo de textos;
execucdo de impresséo e servigos graficos;
elaboracéo de contador de acesso a pagina; a
promogdo, a divulgacéo, a doacdo e a permuta
da produgéo editorial do MPMS

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Utilizar os prazos dos
documentos
financeiros para as
transacdes que
envolvam pagamento
de despesas.

000

060

066

TI - seguranga de dados: documentos
referentes a contratacéo de empresa para
implementar e configurar sistema de
seguranca de dados, bem como providenciar a
capacitacdo do pessoal quanto a seu uso

Até a aprovacdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

060

066

TI —sistema de informac&o: documentos
referentes a desenvolvimento, automacéo,
sistematizagao e racionalizagao de aplicacdes
corporativas, bem como qualquer demanda
para produgéo de software (melhorias e
manutengdes, elaboracdo de relatérios,
consultas, graficos, producéo de
conhecimento), com equipe exclusivamente
interna

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

TI - sistema de informacéo: documentos
referentes a contratagdo, a0 acompanhamento
e ao pagamento das faturas relativas a
prestacao de servicos realizados por empresas
terceirizadas para desenvolvimento e
fornecimento de solugéo de hardware e
software

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

060

066

TI - sistemas de informagao: documentos
referentes a aquisi¢éo de bens de informatica
que englobam, ou n&o, o procedimento
licitatrio, estimativa de pregos, pesquisa de
mercado, cotacao eletronica, compras diretas
ou registro de pregos, bem como empenho e
pagamento de fatura

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

060

066

TI — atendimento ao usuério: documentos
referentes ao relacionamento com usuarios de
servigos de tecnologia da informagéo e
comunicagéo envolvendo toda e qualquer
demanda do usudrio por equipe de
atendimento da érea de Tl

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

000

060

066

TI — Politica de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagéo: documentos referentes ao
planejamento, a implantacéo e ao
acompanhamento da Politica de Gestéo de T1
e comunicagéo, incluindo programas, planos,
projetos, propostas, entre outros

Vigéncia

Elaboragéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

TI — redes e telecomunicagdes: documentos
referentes ao compartilhamento de recursos,
por meio de hardware e software, especificos
para a troca de informagdes, tais como: e-
mail, internet, intranet, portais, computagao
em nuvem e integracdo entre computagéo e
telefonia. Instalagdo/configuragéo (com
equipe interna) de ativos de rede, servicos de
infraestrutura de comunicacéo de dados.
Telefonia fixa ou movel, servicos de VOIP,
ativagéo/desativagao de ramal.

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

TI — redes e telecomunicagdes: documentos
referentes a aquisi¢éo de equipamentos ativos
de rede tais como: switchs, cabeamento,
roteadores, servidores de comunicagao, rack e
afins que englobe, ou ndo, o procedimento
licitatorio, estimativa de pregos, pesquisa de
mercado, cotagao eletrdnica, compras diretas
ou registro de pregos, bem como empenho e
pagamento de fatura

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

060

066

T1 — redes e telecomunicagdes: documentos
referentes a contratagdo de empresa para
implementar, configurar, capacitar em redes e
telecomunicagdes

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

060

066

066.1

TI — Desenvolvimento e controle de sistemas
Informatizados: documentos referentes ao
desenvolvimento, implantacdo, manutencéo e
controle de programas e sistemas
informatizados, tais como: manual de usuario
desenvolvido pelo MPMS, cédigo-fonte,
especificagéo de requisitos, diagramas,
desenhos de telas, geréncia de configuragéo e
projetos de bancos de dados

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

066.2

TI — instalagdo de equipamentos: documentos
referentes a instalagéo de equipamentos para a
implementagao de programas e sistemas, tais
como: manual dos equipamentos, termo de
garantia, manual de usuério desenvolvido pela
empresa proprietaria do equipamento, licenca
e registro de uso, incluindo-se
instalagéo/substituicdo de ativos de hardware
corporativo, manutencao preventiva e
corretiva e, ainda, instalagdo, aquisicéo,
configuragéo e gerenciamento e uso de
certificacao digital e seus meios

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

066.31

TI —administragdo da infraestrutura

Vigéncia

Elaboracéo do

Guarda
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tecnolégica — projeto de manutengéo:
documentos referentes ao projeto de
manutencéo da infraestrutura tecnoldgica, tais
como: projeto da rede e configuragéo dos
servidores

documento

permanente

000

060

066

066.32

TI — administragdo da infraestrutura
tecnolégica — gerenciamento e uso:
documentos referentes ao gerenciamento e ao
uso da infraestrutura tecnolégica, tais como:
gerenciamento de discos, registro e controle
das permissoes de acesso a rede, credenciais
de seguranga, gerenciamento de correio
eletrdnico, relatérios de desempenho,
relatérios técnicos, log de dados e controle de
backup, recovery e evolugdo, incluindo,
ainda, geréncia dos recursos de dados e
aplicativos, de meios de protegéo, de técnicas
de continuidade dos negécios, seguranga
|6gica, mecanismos para protecdo do acervo
informacional da institui¢éo

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

066.41

TI — administragdo de banco de dados —
instalacéo e configuragdo: documentos
referentes a instalagéo e configuracéo de
banco de dados, estrutura, dicionario de
dados, script de criagéo e stored procedures

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

066.42

TI — administragéo de banco de dados —
gerenciamento e uso: documentos referentes
ao gerenciamento de banco de dados, tais
como: registro e controle das permissdes de
acesso ao hanco de dados e relatorios de
desempenho, incluindo-se, ainda, documentos
referentes a auditoria e solicitacéo de registro
e utilizagao de arquivo eletronico

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

060

066

066.91

TI — controle do suporte técnico: documentos
referentes ao controle do suporte técnico
prestado para utilizacdo dos sistemas
informatizados

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

000

060

067

TI - contratagéo de prestacéo de servigos:
documentos referentes & contratacdo de
empresas terceirizadas para a realizagéo de
servigos de implementacéo das atividades de
conservagao e preservacdo de acervos, de
producéo editorial, de gestao de sistemas e de
infraestrutura tecnolégica e de fornecimento
de copias de documentos a serem prestados
sob o regime de execuc&o indireta, tais como:
planejamento da contratagéo (estudos
preliminares, gerenciamento de riscos e termo
de referéncia ou projeto basico), divulgacdo
(publicacéo de editais), selegdo do fornecedor
(adjudicacdo, homologagéo, formalizacéo e
publicagdo do contrato), indicagéo e
designacao do gestor e dos fiscais da
execucdo do contrato para acompanhamento,
fiscalizacdo (técnica, administrativa, setorial e
pelo publico usudrio), avaliacdo e afericdo dos
resultados previstos na contratacéo e demais
documentos comprobatérios da prestacdo dos
servicos, relatorios, notas fiscais e faturas

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Eliminar, apés 2 anos,
os documentos
referentes as
contratagdes ndo
efetivadas.

000

060

069

069.11

Arquivo de guarda permanente — arranjo e
descricao: documentos referentes a
metodologia adotada para o desenvolvimento
das atividades de identificagao, arranjo e
descrigdo dos documentos arquivisticos de
guarda permanente

Até a concluséo
da organizagéo

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

Eliminar, 2 anos apds
a concluséo da
organizagao, as

versdes preliminares

das planilhas e dos
estudos de apoio.

000

060

069

069.12

Arquivo de guarda permanente — elaboragéo
de instrumentos de pesquisa: documentos
referentes a elaboragdo dos instrumentos que
permitem a identificacéo e a localizacéo dos
documentos arquivisticos de guarda
permanente, tais como: catlogo, guia,
inventario, listagem descritiva do acervo,
repertério e tabela de equivaléncia

Até a finalizacdo
da elaboracéo dos
instrumentos de
pesquisa

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

Eliminar, 2 anos apds
a finalizagdo da
elaboracdo, as versoes
preliminares dos
instrumentos assim
como os demais
exemplares quando
ocorrerem
atualizagdes.

000

060

069

069.2

Fornecimento de cépias de documentos:
documentos referentes a requisicéo e ao
controle da reproducdo de documentos por
impressdo e por outros servigos reprograficos

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

Utilizar os prazos dos
documentos
financeiros para as
transacdes que
envolvam pagamento
de despesas.

000

060

069

069.3

Publicacdo de matérias: documentos
referentes a publicaco de matérias da
competéncia do MPMS em diarios oficiais e
em periddicos de grande circulagdo

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacao

Gestao dos servigos postais e de telecomunicagao

000

070

070.01

Normatizagao e regulamentacéo: documentos
referentes as determinacdes legais, aos atos e
instrucdes normativas, aos procedimentos
operacionais e as decisdes de carater geral
sobre a gestdo dos servigos postais e de
telecomunicagdes do MPMS

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

070

071

071.1

Contratacao de prestacdo de servigo postal:
documentos referentes a contratacédo de
empresas terceirizadas para a realizagéo de
servigos postais

Até a aprovagdo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo

000

070

071

071.4

Contratagao de prestacéo de telefonia:
documentos referentes & contratacdo de
empresas terceirizadas para a realizagéo de
servigos de telefonia

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacao
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000

070

071

0715

Contratagéo de prestagéo de servico de
transmisséo de dados, voz e imagem:
documentos referentes a contratagéo de
empresas terceirizadas para a realizacdo de
servigos de acesso a internet, bem como
aqueles referentes a assinatura de televiséo e
videoconferéncia

Até a aprovagéo
de contas

Elaboracéo do
documento

Eliminacao -

000

070

072

Execucéo de servicos pelo MPMS:
documentos referentes a instalacéo,
manutengao e reparo dos servicos de
telecomunicacdes executados com meios
proprios pelo MPMS, néo gerando
contratagéo de empresas terceirizadas ou
pagamento de despesas

Elaboracéo do
documento

Eliminagao -

000

070

073

073.31

Autorizagéo e controle de uso — telefonia —
transferéncia de propriedade e titularidade:
documentos referentes a transferéncia de
propriedade ou titularidade das linhas
telefonicas e dos servigos telefonicos fixo ou
movel

Até a conclusao
da transferéncia

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo -

000

070

073

073.32

Autorizagao e controle de uso — telefonia —
registro de ligagdes: documentos referentes a
autorizagéo e ao controle das ligacdes
interurbanas, internacionais e de telefonia
movel

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo -

000

070

073

073.33

Autorizagéo e controle de uso — telefonia —
divulgacéo de listas telefonicas internas:
listagens de servidores e unidades
administrativas, com os respectivos ramais
internos, elaboradas com o objetivo de
facilitar e agilizar a comunicagéo interna no
MPMS

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo -

000

070

073

073.4

Autorizagao e controle de uso — transmisséo
de dados, voz e imagem: documentos
referentes & autorizacéo e ao controle do uso
dos servicos de acesso a internet, assinatura
de televiséo e videoconferéncia

Elaboracéo do
documento

Eliminacéo -

Gestéo de eventos

000

900

910

Cerimonial - eventos — elogio, comenda e
louvor: documentos referentes aos tipos de
elogios recebidos por membros e servidores
por relevantes servigos prestados (tais como:
concessédo de medalhas, troféus, diplomas de
honra ao mérito etc.)

Elaboragéo do
documento

Eliminacéo -

000

900

910

Cerimonial — eventos — elogio, comenda e
louvor a terceiros: documentos referentes a
concesséo de comenda e louvor ou
premiacdes a pessoas ou entidades que se
destacaram na prestacéo de servigos
relevantes a sociedade

Elaboracéo do
documento

Eliminacao -

000

900

910

Cerimonial — compromissos e eventos
oficiais: documentos referentes aos
compromissos e solenidades oficiais nacionais
e internacionais, da direcao da instituigéo,
contendo agendas de compromissos oficiais,
convites, malas diretas, oficios, entre outros

Elaboracéo do
documento

Eliminacao -

000

900

910

910.01

Cerimonial - eventos - normatizagéo e
regulamentacao: documentos referentes as
determinacdes legais, aos atos e instrucdes

normativas, aos procedimentos operacionais e
as decisoes de carater geral sobre a gestdo de
eventos promovidos e realizados pelo MPMS

Vigéncia

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

900

910

911

Cerimonial - eventos - planejamento e
programagao: documentos referentes ao
planejamento e & programacao de eventos
institucionais e cerimdnias oficiais, tais como:
a definicdo do tema, a programacéo prévia e
final, a lista de palestrantes e convidados, o
cronograma das atividades (dias, horarios e
sessdes), as instrugdes para participantes e
ouvintes, 0s contatos com parcerias,
patrocinadores e fornecedores e a
disponibilizagdo de informac@es turisticas e
sobre hospedagem, alimentagéo e transporte

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

900

910

912

Cerimonial - eventos - divulgacao:
documentos referentes a divulgacao dos
eventos, tais como: folderes, cartazes,
folhetos, chamadas nas redes sociais e
anuncios nas midias de comunicag&o
impressas e eletronicas

Elaboracéo do
documento

Arquivar um
exemplar do material
de divulgacéo de cada

evento.

Eliminacéo

000

900

910

913

Cerimonial - eventos - inscri¢ao e controle de
frequéncia: incluem-se fichas de inscrigéo,
cadastro ou relacdo de inscritos e listas de

presenca dos participantes nos eventos

Atéa
homologacéo do
evento

Elaboracéo do
documento

Eliminagao -

000

900

910

914

Cerimonial - eventos - emissao de
certificados: documentos referentes a
expedicéo, registro e controle da entrega do
certificado aos participantes nos eventos

Elaboracéo do
documento

Guarda
permanente

000

900

910

915

Cerimonial - eventos - avaliagdo dos
resultados: documentos referentes a avaliagcdo
dos resultados alcangados pelos eventos, tais

como: formulérios de avaliacéo e relatérios
parciais e finais

Atéa
homologagéo do
evento

Elaboracéo do
documento

Eliminar, apds 2 anos,
os documentos cujas
informacdes se
encontram
recapituladas ou
consolidadas em
outros.

Guarda
permanente

000

900

910

916

Cerimonial - eventos - habilitagdo, julgamento
e recursos: documentos referentes a

habilitagéo dos candidatos inscritos nos

Atéa
homologacéo do
evento

Elaboracéo do
documento

Aguardar o término
da acéo, no caso de
interposicéo de

Guarda
permanente
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prémios e nos concursos culturais, ao recursos.
julgamento dos trabalhos concorrentes, ao Eliminar, apés 2 anos
desempenho dos participantes e aos recursos da homologac&o do
apresentados aos resultados do julgamento, evento, 0s
bem como os trabalhos inscritos e as atas de documentos de
julgamento recursos indeferidos.
Cerimonial - eventos - premiagao:
documentos referentes a entrega da premiacéo .
" Atéa 5
aos candidatos vencedores dos concursos " Elaboracéo do Guarda
000 900 910 917 R . homologacéo do -
culturais, tais como: termo de entrega e documento permanente
- N e evento
recebimento e termo de cesséo de direitos
autorais
Cerimonial - eventos - contratacdo de
prestacéo de servigos: documentos referentes Eliminar, apds 2 anos,
a contratacdo de empresas terceirizadas para a Até a aprovacio Elaboracio do os documentos
000 900 910 918 realizagdo de servicos de locagdo de espago, provag ¢ Eliminacéo referentes as
" i . N das contas documento PR
locacdo de mobiliario, fornecimento de bufé, contratagdes ndo
cerimonial e traduc&o simultanea a serem efetivadas.
prestados sob o regime de execucao indireta.
Cerimonial - eventos - participagdo em Utilizar os prazos de
eventos promovidos e realizados por outras guarda e a destinagdo
instituicdes: documentos referentes a final dos
000 900 910 9191 participagéo do semd_or_erp eventos . 5 Elaboracéo do Eliminagio assentamentos
promovidos por outras instituicdes, tais como: documento funcionais para os
comprovantes da inscri¢éo e da participagdo documentos
no evento, discursos, palestras e trabalhos comprobatérios de
apresentados participagao.
Cerimonial - promogéo de visitas —
normatizagéo e regulamentacéo: documentos
000 900 920 920.01 re_ferente§ as determmaqoes legais, aos atos e Vigéncia Elaboracéo do Guarda :
instrugdes normativas, aos procedimentos documento permanente
operacionais e as decisoes de carater geral
sobre a promogéo de visitas a0 MPMS
Cerimonial - promogé&o de visitas —
programac&o: documentos referentes ao
000 900 920 91 atendimento de solicitagéo de visitas a0 5 Elaboracéo do Guarda :
MPMS, bem como aqueles referentes ao documento permanente
planejamento e a programacéo de visitas
monitoradas, dirigidas a diferentes pablicos
Cerimonial - promogéo de visitas — controle:
000 900 920 922 docgrpentos referentes ao controle da entrada 2 Elaboracéo do Eliminagio a
de visitantes e a0 acompanhamento destes por documento
ocasiéo das visitas
Cerimonial - comunicag0es eventuais:
incluem-se comunicados, informes, pedidos,
solicitagdes e oferecimentos, trocados entre o
MPMS e demais institui¢des publicas e
privadas, que tratam de temas ndo
contemplados nas atividades finalisticas e que
ndo tiveram solucéo de continuidade, como: "
. . Elaboracéo do L
000 900 990 991 apresentacao e recomendacéo de pessoas e de 2 Eliminacao -
S . . documento
profissionais; comunicado de falecimento e
envio de pésames; informe de posse,
afastamento e mudanga de titular;
comunicados de alteragdes de telefones e
enderecos; informe de luto oficial; envio de
cumprimentos e felicitagdes; recebimento de
convites para solenidade e eventos diversos
Relacionamento com associagdes:
documentos referentes ao relacionamento do Elaboragéo do P
000 900 990 992 6rgéo e entidade com associacdes culturais, 1 documento Eliminacéo )
de amigos e de servidores
DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS (AREA-FIM)
Cédigos Prazo de guarda
(fixado em anos) . ——
Assunto Unidade i arco niciat co Destinagéo Observacao
Classe | Subclasse | Grupo | Subgrupo rodutora — (TG prazo de guarda
P orup pre intermediario
arquivo corrente
Administracao Superior
Normatizagéo/legislagdo (normas, "
100 - - - regulamentacoes, diretrizes, procedimentos, Vigéncia 5 Eldaggursqg:;:o e?rﬁz:\iite -
manuais, estudos e/ou decisdes da area-fim) P
Atos do Procurador-Geral de Justica, do .
100 - - - Corregedor-Geral e de outros (resolugdo, Vigéncia 5 Eldaggursqg:;:o e?rﬁz:\iite -
portaria, edital etc.) P
Copia. O documento
Elaboracio do original integra o
100 - - - Termos de declaracoes Vigéncia 2 documgento Eliminacao procedimento ou
processo civel ou
criminal.
Cépia. O documento
o . . " original integra o
100 - - - D|I|gen;:r:?i.mn;aggaedzzltii;ca;/earcl)gua(;ao, Vigéncia 2 Elda(?gur[eﬁ;:;go Eliminacéo procedimento ou
c c processo civel ou
criminal.
Cépia. O documento
Elaboracio do original integra o
100 - - - Diligéncia: pareceres técnicos Vigéncia 2 docurr?ento Eliminagao procedimento ou
processo civel ou
criminal.
Copia. O documento
Pautas; atas; termos de audiéncia; termo de o Elaboracéo do L orlgl”a.I integra o
100 - - - oitiva Vigéncia 2 documento Eliminacéo procedimento ou
processo civel ou
criminal.
100 - - - Audiéncia extrajudicial: ata de audiéncia; ata Vigéncia 2 Elaboracéo do Eliminacéo Coépia. O documento
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de audiéncia publica; termo de audiéncia; documento original integra o
termo de audiéncia ptblica procedimento ou
processo civel ou
criminal.
Intervencao pré-processual: pareceres
diversos, tais como sobre
deferimento/indeferimento de liberdade
provisdria ou prisdo em flagrante delito;
pedidos de busca e apreensdo; sequestro de
bens; decretacdo de prisdo preventiva, priséo
tempordria; relaxamento de prisdo em Cépia. O documento
flagrante delito; diligéncias; proposta de " original integra o
- K o s oA Elaboracéo do T "

100 - - - transagao penal; excegéo de suspeicéo; Vigéncia 2 documento Eliminacéo procedimento ou
oposicéo de impedimento; razdes de recurso processo civel ou
extraordinario; peticdo inicial de mandado de criminal.

seguranga; suspensao condicional do
processo; contraminuta de carta
testemunhavel; contraminuta de correigéo
parcial; contraminuta de recurso em sentido
estrito; entre outras providéncias civeis ou
criminais
100 - - - Pedido cautelar Vigéncia 2 Elaboragéio do Eliminagao -
documento
Cépia. O documento
- . P o Elaboracéo do P original int‘egra 0
100 - - - Dentincia ou aditamento de dentncia Vigéncia 2 d Eliminacéo respectivo
ocumento "
procedimento ou
processo.
Peticao IﬂJCIaL |nterposu;aoldle recurso; agao Cépia. O documento
de cassagao de aposentadoria; de decretagdo iginal int
de perda de cargo; de disponibilidade de Vigenci 2 Elaboracéo do Eliminaca O”gmg. integra o
membro vitalicio; de acéo de igencia documento iminagao proce lmepto ou
. L . = O processo civel ou
inconstitucionalidade; de agéo rescisoria; para criminal
ajuizamento de acéo '
Copia. O documento
original integra o
procedimento ou
100 - - - Recurso: interposicéo, razdes e contrarrazdes 5 2 Eldaboragao do Eliminacéo processo civel ou
ocumento criminal. Prazo de
guarda estabelecido
na Unidade Produtora
¢é precaucional.
Cépia. O documento
. original integra o
100 - - - Promocé&o de arquivamento Vigéncia 2 E:jabora(;ao do Eliminacéo procedimento ou
ocumento P
processo civel ou
criminal.
100 - - - Relagdo de remessa de documentos Vigéncia 2 Eldaboragao do Eliminacéo -
ocumento
Copia. O documento
Manifestagdes diversas em processos judiciais Elaboracéo do P ongma_l integra o
100 - - - de instancia superi 5 2 d t Eliminacéo procedimento ou
perior ocumento h
processo civel ou
criminal.
Copia. O documento
" original integra o
100 - - - Ementa de acérddo 5 2 ELag)gJ[?:;go Eliminacao procedimepto ou
processo civel ou
criminal.
100 - - - Escala de Procuradores Vigéncia 2 Elaboragio do Guarda -
documento permanente
Cépia do processo
judicial. O prazo de
Expediente de acompanhamento de processo guarda na Unidade
judicial civel e criminal: referentes a tutela de A Elaboragéo do P inicia a partir do
100 ) . . Jinteresse individual homogeéneo, coletivo ou Vigéncia 2 docun?emo Eliminagdo | snsito er% julgado,
difuso; e a tutela de matéria residual aguardando-se a
formacéo de coisa
julgada material.
Procuradorias e Promotorias de Justica
O livro devera
. P Elaboracéo do Guarda permanecer na
200 - - - Livro de carga de documentos Vigéncia 2 docun?enlo permanente || unidade até a
avratura do termo de
encerramento.
o S AT | e v wouarenoco| oo | Oproamare
200 ) . . execucdo de ato necessério e determinado fora ° procecflmemo de ° procedl_memo de procedl_mento de juntado ou apensado
dos limites territoriais do 6rgéo deprecante origem origem origem ao principal.
Inquérito civil: procedimento, de natureza
unilateral e facultativa, instaurado para apurar
fato que possa autorizar a tutela dos interesses
ou direitos a cargo do Ministério Pablico nos Se do inquérito civil
termos da legislacdo aplicavel, servindo como decorrer TAC,
preparacéo para o exercicio das atribuicoes passara a ser de
inerentes as suas funcdes institucionais (art. 1° guarda permanente.
da Resolugdo CNMP n° 23). Procedimento de

200 - - - natureza administrativa, instaurado mediante Vigéncia 10 Arquivamento Eliminacéo Apbs esse prazo, 0s

portaria, onde sao reunidos oficialmente os procedimentos que

documentos produzidos no decurso de uma n&o se enquadrarem
investigagéo destinada a constatar desrespeito em critérios histéricos
a direitos constitucionalmente assegurados ao poderéo ser
cidaddo, dano ao patriménio publico ou social eliminados.

ou a direitos difusos, coletivos e individuais
indisponiveis (CF, arts. 127, caput, e 129, Il e

1)
Procedimento preparatério: procedimento P . PRI Prazo precaucional.
200 ) . . formal, prévio ao inquérito civil, que visa Vigéncia 10 Arquivamento Eliminagéo Ap0s esse prazo, 0s
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apurar elementos para identificacdo dos procedimentos que
investigados ou do objeto (art. 9° da Lei n® ndo se enquadrarem
7.347/85, art. 2°, §8 4° a 7°, da Resolucéo em critérios historicos
CNMP n° 23) poderéo ser
eliminados.
T . J— Cépia. O documento
Inquérito civil/procedimento preparatério: AP
! - .. ! . " original integra o
200 } a a po:jtarl_a_de instauragao; portaria de reabeftgra, Vigéncia 2 Elaboracéo do Eliminagio procedimento ou
ecisdo de indeferimento de instauragdo; documento o
" " X M processo civel ou
promocéo de arquivamento; recomendagéo A
criminal.
O prazo de guarda na
unidade passa a
200 } a a Inquérito civil/procedimento preparatério: 2 5 Elaboracéo do Guarda contar a partir do
representacdo com noticia de dano ao erério documento permanente transito em julgado.
Constituigéo Federal,
art. 37, § 4°.
200 : : - | epresotacho ncefrida som recrsd ou com 2 10 Elaboragfodo | Guerda | Lel Federal e
~ . documento permanente 10.406/02, art. 205.
recurso néo provido
Noticia de fato: qualquer demanda dirigida
aos 6rgéaos da atividade-fim do Ministério
Publico, civil (individual, difusa ou coletiva) e
criminal, submetida a apreciagéo das
Procuradorias e Promotorias de Justiga,
200 - - - conforme as atribuicdes das respectivas areas Vigéncia 5 Arquivamento Eliminacéo Prazo precaucional.
de atuacéo, podendo ser formulada
presencialmente ou ndo, entendendo-se como
tal a realizagéo de atendimentos, bem como a
entrada de noticias, documentos,
requerimentos ou representacdes
Copia. O documento
200 ) a a Recebimento de noticia: termo de 2 20 Elaboragéo do Eliminagio orlg::Sa:)Iel;tit\e/%ra °
representacao documento "
procedimento ou
processo.
Copia. O documento
original integra o
200 Recebimento de noticia: termos de Vigénci 2 Elaboragéo do Guarda resdpectlvo
) . . representagéo em crime de racismo igencia documento permanente procedimento ou
processo.
Constituigéo Federal,
art. 5°, inciso XLII.
Procedimento administrativo de
acompanhamento de instituicdes: destinado a
acompanhar e fiscalizar, de forma continuada,
instituicdes, como as entidades que prestam
acolhimento institucional para criangas e
200 - - - adolescentes; nstituicoes voltadas p_a}ra Vigéncia 10 Arquivamento Eliminacéo Prazo precaucional.
adolescentes em conflito com a lei;
estabelecimentos penais; casas-abrigos para
mulheres em situagéo de violéncia doméstica
e familiar; unidades policiais; unidades de
atendimento aos idosos e demais instituicoes
de assisténcia social na forma da lei
Procedimento administrativo de
acompanhamento de politicas publicas:
destinado a acompanhar e fiscalizar, de forma
continuada, politicas publicas, assim
200 - - - consideradas os conjuntos de programas, Vigéncia 10 Arquivamento Eliminacéo Prazo precaucional.
acoes e atividades desenvolvidas pelo Estado,
direta ou indiretamente, com a participagéo de
entes publicos ou privados, que visam
assegurar determinados direitos
Procedimento administrativo de . .
. O TAC é considerado
200 - - - acompanhamento de TAC: destinado a Vigéncia 10 Arquivamento Guarda um documento
acompanhar o cumprimento das cl4usulas de permanente histérico
TAC celebrado ’
200 - - - pr_oc_:edlmentf) adr_m_mstra_tlvo d € out_r as Vigéncia 10 Arquivamento Eliminacao Prazo precaucional.
atividades néo sujeitas a inquérito civil
Procedimento administrativo de tutela de
200 - - - interesses individuais |_nd|spon|ve|s._dest|nado Vigéncia 10 Arquivamento Eliminacéo Prazo precaucional.
a apurar fato que enseje a tutela de interesses
individuais indisponiveis
Procedimento preparatério eleitoral: Prazo precaucional.
procedimento de natureza facultativa, Ap0s esse prazo, 0s
administrativa e unilateral, instaurado para procedimentos que
200 - - - colher subsidios necessarios a atuagéo do MP Vigéncia 10 Arquivamento Eliminacao n&o se enquadrarem
Eleitoral, para propositura de medidas em em critérios historicos
relacdo as infragdes eleitorais de natureza ndo poderéo ser
criminal eliminados.
Eleitoral — acompanhamento e manifestacéo
em processo/procedimento judicial: alegagdes
finais; contraminuta de recurso; contrarrazoes
de recurso; dendncia de crime eleitoral;
ex_ped_le_ntfz Fie acom[ianhamento de proce§50 Cépia. O documento
judicial; informacdo em habeas corpus; original integra o
200 } a a interposicdo em habeas corpus; memorial; Vigéncia 2 Elaboracéo do Eliminagio respectivo
minuta de recurso; parecer; parecer em documento "
habeas corpus; parecer em recurso; pedido de procedimento ou
diligéncias; peticdo inicial para ajuizamento processo.
de agdo; promogao de arquivamento; proposta
de suspenséo condicional do processo;
proposta de transagéo penal; razdes de
recurso; réplica a contestagdo
Ele[toral - procedimﬂento ad_ministre_ativo o Elaboragio do Guarda A vigén_cia _esgqta-se
200 - - - crlmlnal_ para apuragéo d_e crime glgltoral, Vigéncia 4 documento permanente coma flnaﬂllzagao da
arquivado e ndo distribuido a juizo acéo.
200 - - - Procedimento investigatério criminal (PIC): Vigéncia Prescrigdo da Arquivamento Eliminacao Prazo prescricional
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instrumento sumério e desburocratizado de pena em abstrato em abstrato do art.
natureza administrativa e inquisitorial, do delito 109, do Cddigo Penal.
instaurado e presidido pelo membro do Ap0ds o cumprimento
Ministério Pablico com atribui¢&o criminal, dos respectivos
tendo como finalidade apurar a ocorréncia de prazos, podera ser
infragBes penais de natureza publica, servindo eliminado desde que
como preparagao e embasamento para 0 juizo nao seja considerado
de propositura, ou ndo, da respectiva agéo como de guarda
penal permanente (critério
histérico).
O tempo de guarda
fundamenta-se no art.
109, 111, do CP -
Dossiés de comunicacao de " prescricao da pena em
: " - . R S Elaboragéo do A .
200 - - - internagao/cessacdo de internagéo psiquidtrica Vigéncia 12 documento Eliminagdo abstrato do crime de
involuntaria falsidade ideoldgica
qualificada (art. 299,
parégrafo Gnico, do
cP).
Atuacdo criminal: pedidos de providéncias ou 5 Copia. Codigo de
e i : . S Elaboragéo do P
200 - - - requisi¢des de diligéncias em intervengao pré- Vigéncia 2 Eliminagdo Processo Penal, art.
documento
processual 16.
Atuagéo criminal: propostas de suspenséo . Copia. O QOcumento
. N o Elaboracéo do P original integra o
200 - - - condicional do processo; propostas de Vigéncia 2 Eliminacéo .
x documento procedimento ou
transagdo penal .
processo criminal.
Cépia. O documento
200 R R R Atuagao criminal: intervencdo em h‘ableas 5 2 Elaboracéo do Eliminagio orlglna! integra o
corpus ou mandado de seguranca criminal documento procedimento ou
processo criminal.
Procedimento administrativo criminal: "
. . ~ - N Elaboracéo do Guarda
200 - - - portaria de instauracéo e portaria de Vigéncia 2 -
documento permanente
reabertura
Procedimento administrativo criminal A Elaboragéo do Guarda
200 - - - . s . Vigéncia 4 -
arquivado sem Distribuicéo Judicial documento permanente
Manifestagdes diversas em processos COp.'a: o QOcumento
Mg S " original integra o
judiciais: pareceres; petices; razdes e o Elaboracéo do I "
200 - - - ~ o R X Vigéncia 2 Eliminacao procedimento ou
contrarrazes recursais; pedidos e requisicées documento r0cesso oivel ou
de diligéncias; entre outros P o
criminal.
Ap6s 0 uso primario,
Estab_el_eumgnto pr|~s|onal: atase r_elatonos de Elaboragio do Guarda (o] documento passa a
200 - - - visitas e inspegOes a estabelecimentos 2 2 ser considerado fonte
A ! i documento permanente .
prisionais e unidades policiais de pesquisa e
informacao.
O prazo de guarda
justifica-se pelo valor
Estabelecimento prisional: mapa de efetivo Elaboracéo do P primario existente;
200 - - - P s L 2 2 Eliminacéo "
carcerario; grade de atualizagao carcerario documento findo este, o
documento podera ser
eliminado.
200 - - - Audiéncia: agenda e escala mensal Vigéncia 2 Elaboragéo do Eliminacao -
documento
Fichas: cadastral de soltura de réu com
excesso de prazo; de encaminhamento de
vitima/ testemunha; de observagdes do
Promotor para o Servigo de Apoio a
200 } ; ; Audiéncia e vice-versa; de solicitagdo de Vigencia } Elaboracéo do Eliminacio :
apresentagéo de réu preso; de solicitacdo de 9 documento G
juntada de laudos; de solicitacdo para
localizac&o de pessoas; de sugestoes de
incluséo de temas Uteis as audiéncias; entre
outras
Copia. Aguardar a
vinda do inquérito. O
. documento original
200 - - - Comunicagdes de flagrante Vigéncia 2 Eljaggur[f:ri:o Eliminacéo integra o
procedimento ou
processo civel ou
criminal.
Coépia. O documento
original integra o
Menor infrator — ato infracional: parecer; Errgg:gslgnspvt; ?:J
wo ||| | beeegnes || | eneen | g | oimie Opo
re| presgnta &0; teyrmo de oitiva inform'al' o documento ¢ guarda justifica-se
P 620; o ’ pelo valor primario
termo de remisséo . e
existente; findo este,
o documento podera
ser eliminado.
Ap0s 0 uso primario,
Elaboracéo do Guarda 0 documento passa a
200 - - - Guia de abrigamento / acolhimento Vigéncia 5 docurr?ento ermanente ser considerado fonte
P de pesquisa e
informacéo.
Copia. O documento
- " " original integra o
200 - - - Termos de aud:;g;:si;et:presentagao de Vigéncia 2 ELaggJ[eﬁ;:;go Eliminacéo procedimento ou
processo civel ou
criminal.
O documento original
P " integra o
200 - - - Dossié de adolescente Vigéncia ?;Zizt:ir:j%ea Elda;)gursf:;go Eliminagao procedimento ou
processo civel ou
criminal.
A Elaboracéo do PRI Copia. O documento
R R R agy 20 ia. O ¢
200 Pareceres de 1% ou 22 Instancia 5 2 documento Eliminacéo original integra o
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procedimento ou
processo civel ou
criminal. Prazo de
guarda estabelecido
na Unidade Produtora
¢ precaucional.
Termos de conciliacdo (aplicam-se 0s prazos
do Cédigo Civil/2002 em se tratando de Elaboracio do Lei Federal n°
200 - - - objeto superveniente a vigéncia da Lei Vigéncia 12 docurr?ento Eliminacdo | 10.406/02, arts. 205 e
Federal n° 10.406/02 ou que n&o satisfaga a 2.028.
condigdo de seu art. 2.028)
Termos de conciliag&o (aplicam-se os prazos . o
do Cédigo Civil/1916 em se tratando de " Lei Federal
N AR ; S Elaboragéo do P 10.406/02, arts. 205 e
200 - - - objeto anterior a vigéncia da Lei Federal n° Vigéncia 20 documento Eliminacéo 2.028: Ato e 168/98-
10.406/02 e que satisfaga a condigéo de seu Sl
PGJ/CGMP, art. 189.
art. 2.028)
Lei Federal n°
Termos de acordo extrajudicial (aplicam-se os 9.099/95, art. 57,
prazos do Cédigo Civil/2002 em se tratando Elaboracio do paragrafo Gnico; Lei
200 - - - de objeto superveniente a vigéncia da Lei Vigéncia 12 documgento Eliminagao Federal n° 10.406/02,
Federal n° 10.406/02 ou que néo satisfaga a arts. 205 e 2.028; Lei
condicdo de seu art. 2.028) Federal n° 5.869/73,
art. 585, inciso I1.
Termos de acordo extrajudicial (aplicam-se os Lei Federal n°
prazos do Cédigo Civil/1916 em se tratando Elaboracio do 9.099/95, art. 57,
200 - - - de objeto anterior & vigéncia da Lei Federal n° Vigéncia 20 docurr?ento Eliminacéo paragrafo Gnico; Lei
10.406/02 e que satisfaca a condigéo de seu Federal n° 5.869/73,
art. 2.028) art. 585, inciso Il.
O original do parecer
ministerial devera
. N " integrar o
200 R R R ) Indeferjmentos de representagéo para Vigéncia 5 Elaboragéo do Eliminacio procedimento
instauracéo de procedimento extrajudicial documento e .
judicial, e seguird o
rito, a temporalidade
e avigéncia deste.
Atendimento ao pUblico: documentos Elaboracio do Lei Federal n°
200 - - - entregues por particulares em atendimento ao 4 8 ¢ Eliminacéo 8.429/92, art. 23,
P documento I
publico inciso I.
Apbs o uso primrio,
" o documento passa a
200 - - - Pecas de informac&o Vigéncia 5 Eldabora(;ao do Guarda ser considerado fonte
ocumento permanente N
de pesquisa e
informacéo.
Ap0s 0 uso primario,
200 - - - Expedientes investigatorios Vigéncia 5 Elaboragéo do Guarda s.;:j 2%;?32:;1??;?1;
P 9 9 documento permanente d .
e pesquisa e
informacéo.
Cépia. O documento
original integra o
200 - - - Laudos de pericia Vigéncia 2 Elaboragdo do Eliminacéo respectivo
documento procedimento ou
processo civel ou
criminal.
Cépia. O documento
original integra o
200 - - - Correigéo parcial Vigéncia 2 Elaboragéo do Eliminacéo respectivo
documento procedimento ou
processo civel ou
criminal.
Relatorios de visita, fiscalizagéo de érgéos, " .
200 - - - estabelecimentos, entidades de interesse Vigéncia 2 Eldag)gursf:;go e(r;rﬁ:;iite Lein 512'116%6/2002’
social e fundagdes P T
Fiscalizacdo de fundacdes, 6rgdos e entidades:
ata de eleicéo de drgéos da fundagéo;
autorizagéo de registro ou averbagéo de
documentos da fundagéo; autorizacdo de
venda de bens iméveis da fundacdo; avaliagéo Copia encaminhada
do imével fundacional; balanco contabil de ;?ela fundagio
200 ) : : funda_ga(? (objeto supervenlen}e a vigéncia da 2 10 Elaboracéo do Eliminagio | *A guarda na unidade
Lei n° 10.406/02, ou que néo satisfaca a documento inicia anés a
condic&o de seu art. 2.028); escritura de aprovacio dgs contas
instituicdo de fundacéo; escritura publica de provag .
extingéo de fundacéo; minuta de escritura de
venda; oficio encaminhando prestacéo de
contas*; registro de fundagdo instituida por
testamento
Copia encaminhada
pela fundagéo.
* A vigéncia esgota-
Fiscalizacdo de fundacdes, 6rgdos e entidades: Elaboracio do se com a publicacdo
200 - - - estatuto de fundagdes*; portaria de alteragéo e Vigéncia 4 docun’?ento Eliminacéo de novo estatuto.
aprovacdo estatutaria** ** A vigéncia esgota-
se com o envio de
nova portaria pela
fundagéo.
Fiscalizacéo de fundacGes, 6rgdos e entidades:
) : : balango contébil de fundacéo (objeto anterior Elaboracéo do L Lei Federal n°
200 a vigéncia da Lei n° 10.406/02 e que satisfaga 2 2 documento Eliminagéo 10.406/02, art. 2.028.
a condigao de seu art. 2.028)
200 ) : : Fiscalizagao de fundacdes, 6rgéos e entidades: 2 2 Elaboragéo do Guarda Constituicéo Federal,
balango contébil de fundagéo publica documento permanente art. 47, § 5°.
} a a Fiscalizacédo de fundacdes, 6rgéos e entidades: Elaboracéo do P ;
200 pedido de instituicéo de fundagéo 2 8 documento Eliminagéo
Corregedoria-Geral
Relatério anual dos trabalhos da Elaboracéo do Guarda
300 - - - y s 5 9 -
Corregedoria-Geral (original) documento permanente
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Normatizagéo e regulamentagéo: projetos de
leis, estatutos, regl_.llamerjtos, regimentos, o Elaborago do Guarda
300 - - - resolucdes, deliberagoes, portarias, Vigéncia 5 documento ermanente -
recomendagdes, ordens de servico, instrugdes P
normativas, atos normativos e recomendagdes
Livros diversos, tais como de registro de O livro devera
pecas de informacéo; de registro de portaria " permanecer na
300 - - - de instauracéo de inquérito civil; de registro Vigéncia 2 Elda(?g;?:ﬁtgo e?%ﬁaiante unidade até a
de procedimentos administrativos de natureza P lavratura do termo de
criminal; de registro tnico encerramento.
300 - - - Processos disciplinares em face de membro 5 95 Eldaob(?ur;ar:;:r?tgo Eliminacéo -
300 } a a Relatorios de correicao ordinéria e visita de Vigencia 2 Elaboragéo do Guarda :
inspecéo 9 documento permanente
300 } a a Relatérios dos Assessores Especiais do 5 9 Elaboracéo do Guarda :
Corregedor-Geral documento permanente
300 - - - Atas de reunides (original) 4 5 Elda(?g;?:ﬁtgo pe?ﬁgaiante -
Termo, atas e relatorios de visita a
_esta_\b_e}e_clmento pena_\l ou ur_udade de policia o Elaboragio do Guarda
300 - - - judiciaria ou que abriguem idosos, menores, Vigéncia 2 documento ermanente -
incapazes ou pessoas portadoras de P
deficiéncia
Eliminar, ap6s 2 anos,
os documentos cujas
300 } a a Relatorios do Conselho Nacional do 5 9 Elaboragéo do Guarda ;rngmg?ii
Ministério Publico documento permanente recapituladas ou
consolidadas em
outros.
Eliminar, ap6s 2 anos,
os documentos cujas
300 ) a a Relatorio mensal de atividades dos 5 9 Elaboragéo do Guarda ;rl;l(f:g:]rprgfr?ii
Procuradores de Justica documento permanente recapituladas ou
consolidadas em
outros.
Eliminar, ap6s 2 anos,
os documentos cujas
" informacgoes
300 - - - Relatério mensal de atividades dos CAOs 5 9 ELan :Jrar:;ear:)tg 0 e?rﬁg:]iite encontram-se
P recapituladas ou
consolidadas em
outros.
Eliminar, ap6s 2 anos,
os documentos cujas
" informacoes
300 - - - Relatério eleitoral 5 9 ELan :Jrar:;ear:)tg 0 e?rﬁg:]iite encontram-se
P recapituladas ou
consolidadas em
outros.
Eliminar, ap6s 2 anos,
os documentos cujas
" informacgdes
300 - - - Relatério das atividades de execucéo 5 9 ELag) :Ji?:;g 0 e?r:::;i?ne encontram-se
P recapituladas ou
consolidadas em
outros.
Arquivar 0s
300 - - - Comunicac&o interna: avisos e comunicados Vigéncia 2 ELaOng;gea;go pe?rﬁggiite in?gfr%rgggetgsr:fllj{?:m
a politica do MPMS.
Arquivar 0s
300 - - - Comunicagéo externa: oficios circulares 2 - Eldaé)gursqt;:;:o Eliminacéo in?gf;r:;gelgsrecflﬂf:m
a politica do MPMS.

ANEXO Il DA RESOLUGAO N° 17/2022-PGJ, DE 19 DE ABRIL DE 2022
FORMULARIO DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS PARA ELIMINACAO

FORMULARIO DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS PARA ELIMINACAO
Unidade produtora:

Responsavel:
Classe e - Ano do ~
Descricéo do documento Volume Observacoes
subclasse documento
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Conforme o0 Anexo | da Resolugéo n°® 17/2022-PGJ, de 19 de abril de 2022, que dispde sobre a Gestdo de Documentos de Arquivo e
aprova o Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Ministério
Publico do Estado de Mato Grosso do Sul (TTD).

Local e data:

Carimbo e assinatura do Responsavel
PARA USO DA CPAD
Recebido / /

Carimbo e assinatura do Responsavel

ANEXO 111 DA RESOLUGAO N° 17/2022-PGJ, DE 19 DE ABRIL DE 2022
MODELO DE EDITAL

Edital n° [indicar nUmero]
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos

O(A) [NOME DA UNIDADE PRODUTORA] faz saber, a quem possa interessar, que, a partir do 5° (quinto)
dia subsequente a data de publicacdo deste Edital no Dirio Eletrénico do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso
do Sul (DOMP), se ndo houver oposicéo, eliminard os documentos constantes na Lista de Eliminacdo de Documentos n°
[indicar nimero], nos termos do disposto no art. 10 da Resolucgdo n° 17/2022-PGJ, de 19 de abril de 2022. O prazo ¢ de
5 (cinco) dias, contados da publicacdo no DOMP, para possiveis manifestacGes ou para possibilitar as partes interessadas
requerer, a suas expensas, o desentranhamento de documentos ou copias de pegas de processos ou expedientes, salvo as
hipoteses de sigilo previstas em legislagéo especifica.

[Local e data]
[nome da autoridade, cargo e unidade produtora]

Lista de Eliminacao de Documentos n° [indicar nimero]

PROVENIENCIA - [unidade produtora] PROCEDENCIA — [unidade responséavel pelo arquivamento]
Orgéo / Setor: Orgéo / Setor
TIPO DOCUMENTAL JUSTIFICATIVA DA

. g ANO INICIAL ANO FINAL
NOME/CONTEUDO INFORMACIONAL ELIMINACAO

Os documentos ja cumpriram seu
prazo de guarda, nos termos da
Resolucéo n° 17/2022-PGJ.

Classe/Subclasse — [descri¢éo] A Lista de Eliminacéo de
Documentos n° [indicar nimero] foi
aprovada por meio da Ata n°
[indicar nimero], de [indicar data].

[RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO]
[Local e data]
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PORTARIA N° 2025/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuigdes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar o 75° Promotor de Justica de Campo Grande, Marcos Fernandes Sisti, para, sem prejuizo de suas
funcoes, atuar perante a 1? VVara do Juizado Especial Central (1) da referida Comarca, pelo periodo de 1 (um) ano, a partir
de 21.5.2022.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2026/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuigdes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar o 2° Promotor de Justica de Bataguassu, Edival Goulart Quirino, para, sem prejuizo de suas funcoes,
responder pela 12 Promotoria de Justica e pelo Juizado Especial Adjunto da referida Comarca no periodo de 2 a 10.5.2022,
em razdo de afastamento da Promotora de Justica Patricia Almirdo Padovan.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2027/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuigdes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar os membros do Ministério Publico abaixo nominados para, sem prejuizo de suas funcgdes, atuarem nas
audiéncias da 3% VVara Criminal da comarca de Trés Lagoas, conforme segue.

MEMBRO PERIODO

Fernando Marcelo Peixoto Lanza 4.5.2022
Eteocles Brito Mendonca Dias Junior 5.5.2022
George Zarour Cezar 6.5.2022

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N° 2028/2022-PGJ, DE 2.5.2022 o

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuigdes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar a 3% Promotora de Justica de Sidrolandia, Bianka Machado Arruda Mendes, para, sem prejuizo de suas
fungoes, coadjuvar os Autos n° 06.2019.00000103-0, 06.2020.00000967-6, 06.2017.00002174-0, 06.2020.00000573-6,
06.2020.00000789-0, 06.2021.00000715-0, 06.2021.00001118-6, 06.2021.00001432-8, 06.2021.00001503-8,
06.2021.00001540-5, 06.2022.00000318-0, 01.2022.00000028-2, 01.2022.00000656-5, 01.2022.00000898-5,
01.2022.00001242-3, 01.2022.00001562-0, 01.2022.00001908-2, 01.2022.00002248-7, 01.2022.00002298-7,
01.2022.00002687-2 e 01.2022.00002745-0, em tramite na 30% Promotoria de Justica da comarca de Campo Grande.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2029/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuictes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Conceder a Promotora de Justica Renata Ruth Fernandes Goya Marinho 1 (um) dia de compensagdo no dia
25.8.2022, pelo exercicio da atividade ministerial em plantéo realizada no periodo de 24 a 31.1.2022, nos termos dos
artigos 3° e 6° da Resolucéo n° 38/2015-PGJ, de 24.11.2015.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2035/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Indeferir, por necessidade de servico, 11 (onze) dias de compensacdo de plantdo ao Promotor de Justica Fernando
Martins Zaupa, que seriam usufruidos no periodo de 2 a 12.5.2022, nos termos do artigo 140, § 3°, da Lei Complementar
n° 72, de 18 de janeiro de 1994, com a redacgdo dada pela Lei Complementar n® 227, de 19 de outubro de 2016 (PGA n°
09.2022.00003991-2).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N° 2038/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicGes que Ihe confere o inciso X111 do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Alterar a Portaria n°® 1913/2022-PGJ, de 28.4.2022, que estabeleceu a Escala de Plantdo dos Promotores de
Justica da comarca de Corumbd, referente ao més de maio de 2022, de forma que:

e onde consta:

) . PROMOTORIA DE | PROMOTOR(A) DE JUSTICA
L1 00 LRI LE B INLELY JUSTICA (TEL. DO PLANTAO: 99603-9203)

11 (19h01min) a 18.5.2022 (11h59min) 7 Ana Rachel Borges de Figueiredo Nina

e  passe a constar:

) . PROMOTORIA DE | PROMOTOR(A) DE JUSTICA
(FLLO IO b ANEELD JUSTICA (TEL. DO PLANTAO: 99603-9203)

11 (19h01min) a 18.5.2022 (11h59min) 28 Ana Rachel Borges de Figueiredo Nina

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2040/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuigdes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar o 8° Promotor de Justica de Campo Grande, José Luiz Rodrigues, para, sem prejuizo de suas funcdes,
atuar nas audiéncias da 1% Vara de Direitos Difusos, Coletivos e Individuais Homogéneos da referida Comarca no dia
5.5.2022, referente aos autos n° 0949028-98.2020.8.12.0001.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2036/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribui¢Ges que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Indeferir, por necessidade de servico, 20 (vinte) dias de compensagéo de plantdo ao Promotor de Justica Luciano
Bordignon Conte, que seriam usufruidos no periodo de 16.5 a 4.6.2022, nos termos do artigo 140, § 3° da Lei
Complementar n° 72, de 18 de janeiro de 1994, com a redacdo dada pela Lei Complementar n® 227, de 19 de outubro de
2016 (PGA n°09.2022.00003961-2).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N° 2041/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuigdes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar o Promotor de Justica Substituto Thiago Barile Galvédo de Franga para, sem prejuizo de suas funcdes,
atuar perante a sessdo plenéria do Tribunal do Juri da comarca de Dourados no julgamento do Processo n® 0011046-
06.2020.8.12.0800, no dia 17.5.2022.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N°2042/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuices que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar a 22 Promotora de Justica de Jardim, Lia Paim Lima, para, sem prejuizo de suas funces, atuar perante
as audiéncias da comarca de Nioaque no dia 28.4.2022.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2043/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuigdes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar a 22 Promotora de Justica de Jardim, Lia Paim Lima, para, sem prejuizo de suas funces, atuar perante
as audiéncias do Juizado Especial Adjunto da referida Comarca no dia 3.5.2022.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2044/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribui¢Bes que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar a 22 Promotora de Justica de Jardim, Lia Paim Lima, para, sem prejuizo de suas funces, atuar perante
as audiéncias da Vara Unica da comarca de Porto Murtinho no dia 5.5.2022.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N° 2045/2022-PGJ, DE 3.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribui¢des que Ihe confere a alinea “” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de
1994,

RESOLVE:

Designar os membros do Ministério PUblico abaixo nominados para, sem prejuizo de suas fungdes, atuarem nas
audiéncias da 12 Vara da comarca de Mundo Novo, conforme segue.

MEMBRO DIA

Daniele Borghetti Zampieri de Oliveira 3.5.2022
Angelica de Andrade Arruda 4.5.2022

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2047/2022-PGJ, DE 4.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicGes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Autorizar a averbagéo de tempo de contribuigéo requerida pelo Promotor de Justica Michel Maesano Mancuelho,
para fins de aposentadoria e disponibilidade, nos termos dos artigos 79 e 82 da Lei Estadual n° 3.150, de 22.12.2005,
conforme o quadro a seguir (PGA n° 09.2022.00001168-0):

CONTRIBUICAO TEMPO | 30123{0))10) CARGO/FUNCAO EMPREGADOR

Agéneia de Previdéncia de Mato 8 meses (total de 240 | 13.12.2016 a Analista Tribunal de Justiga de

gg;sg’)do Sul = AGEPREV-MS o0 o) 9.8.2017 Judicigrio/Direito Mato Grosso do Sul

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2048/2022-PGJ, DE 4.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicGes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Convocar os membros abaixo relacionados para participarem do curso “Métodos de Detecgdo da Verdade”, nos
dias 5 e 6.5.2022, na Escola Superior do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul, localizada na Avenida
Ricardo Brand&o, n® 232, Itanhanga Park, Campo Grande, MS, desde que ndo haja qualquer prejuizo a continuidade dos
trabalhos afetos as respectivas unidades de servico.

e Adriano Lobo Viana de Resende
André Luiz de Godoy Marques
Daniele Borghetti Zampieri de Oliveira
Douglas Oldegardo Cavalheiro dos Santos
Fabricia Barbosa Lima
Guilherme Pereira Diniz Penna
Gustavo Henrique Bertocco de Souza
Luiz Eduardo de Souza Sant'Anna Pinheiro
Mayara Santos de Sousa
Murilo Hamati Gongalves
Thiago Barile Galvéao de Franga
Thiago Bonfatti Martins
Radamés de Almeida Domingos
Silvio Cesar Maluf

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N°1949/2022-PGJ, DE 28.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n® 45/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n° 8.666/93, conforme segue: 1) Gestor — Augusto Aparecido Ribeiro
Colato, Chefe do Departamento de Gestdo de Pessoas; 1.1) Suplente — Christiane de Oliveira Landgraf Pinto, Chefe do
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas; 2) Fiscal Administrativa — Rubia Mara Mayume Suetake, Técnica Il; 2.1)
Suplente — Elvys Tomas Bernal, Técnico I; 3) Fiscal Requisitante — Greyce Kelly Gomes Santiago, Técnica I; 3.1)
Suplente — Paulo Roberto da Silva, Técnico | (PGA n° 09.2022.00003279-6).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N°1950/2022-PGJ, DE 28.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n® 49/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93, conforme segue: 1) Gestora — Adriana Cristina Dias Gomes
Spagnol, Chefe do Nucleo de Controle de Bens Permanentes; 1.1) Suplente — Elias Vitorino Filho, Auxiliar; 2) Fiscal
Administrativa — Vivian Severino da Silva Ribeiro, Chefe da Divisdo de Almoxarifado; 2.1) Suplente — Rosinei Escobar
Xavier, Técnica I; 3) Fiscal Técnico — Celestino Figueiredo Cristaldo, Chefe do Nucleo de Controle de Conservagdo do
Patrimdnio Permanente; 3.1) Suplente — Ezequiel Joaquim da Costa, Técnico | (PGA n° 09.2022.00002397-5).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N°1951/2022-PGJ, DE 28.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n® 56/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93, conforme segue: 1) Gestora — Adriana Cristina Dias Gomes
Spagnol, Chefe do Nucleo de Controle de Bens Permanentes; 1.1) Suplente — Elias Vitorino Filho, Auxiliar; 2) Fiscal
Administrativa — Vivian Severino da Silva Ribeiro, Chefe da Divisdo de Almoxarifado; 2.1) Suplente — Rosinei Escobar
Xavier, Técnica I; 3) Fiscal Técnico — Celestino Figueiredo Cristaldo, Chefe do Nicleo de Controle de Conservagdo do
Patrimonio Permanente; 3.1) Suplente — Ezequiel Joaquim da Costa, Técnico | (PGA n° 09.2022.00003217-4).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N°1952/2022-PGJ, DE 28.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n® 55/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93, conforme segue: 1) Gestora — Adriana Cristina Dias Gomes
Spagnol, Chefe do Nucleo de Controle de Bens Permanentes; 1.1) Suplente — Elias Vitorino Filho, Auxiliar; 2) Fiscal
Administrativa — Vivian Severino da Silva Ribeiro, Chefe da Divisdo de Almoxarifado; 2.1) Suplente — Rosinei Escobar
Xavier, Técnica I; 3) Fiscal Técnico — Celestino Figueiredo Cristaldo, Chefe do Nucleo de Controle de Conservacdo do
Patrimdnio Permanente; 3.1) Suplente — Ezequiel Joaquim da Costa, Técnico | (PGA n° 09.2022.00003354-0).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N°1953/2022-PGJ, DE 28.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuic6es que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n® 51/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93, conforme segue: 1) Gestora — Adriana Cristina Dias Gomes
Spagnol, Chefe do Nucleo de Controle de Bens Permanentes; 1.1) Suplente — Elias Vitorino Filho, Auxiliar; 2) Fiscal
Administrativa — Vivian Severino da Silva Ribeiro, Chefe da Divisdo de Almoxarifado; 2.1) Suplente — Rosinei Escobar
Xavier, Técnica I; 3) Fiscal Técnico — Celestino Figueiredo Cristaldo, Chefe do Nucleo de Controle de Conservagdo do
Patrimdnio Permanente; 3.1) Suplente — Ezequiel Joaquim da Costa, Técnico | (PGA n° 09.2022.00002988-0).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N°1954/2022-PGJ, DE 28.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuic6es que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n® 33/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93, conforme segue: 1) Gestora — Adriana Cristina Dias Gomes
Spagnol, Chefe do Nucleo de Controle de Bens Permanentes; 1.1) Suplente — Elias Vitorino Filho, Auxiliar; 2) Fiscal
Administrativa — Vivian Severino da Silva Ribeiro, Chefe da Divisdo de Almoxarifado; 2.1) Suplente — Rosinei Escobar
Xavier, Técnica I; 3) Fiscal Técnico — Celestino Figueiredo Cristaldo, Chefe do Nicleo de Controle de Conservagdo do
Patrimo6nio Permanente; 3.1) Suplente — Ezequiel Joaquim da Costa, Técnico | (PGA n° 09.2022.00002334-2).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N°1955/2022-PGJ, DE 28.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuic6es que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar as seguintes servidoras do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestoras e fiscais do Contrato
n° 50/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n° 8.666/93, conforme segue: 1) Gestora — Angela Rezende do Amarante,
Chefe do Nucleo de Controle e Anéalise de Processos Administrativos; 1.1) Suplente — Nadia de Moura Mattos Motta,
Diretora da Secretaria de Administracdo; 2) Fiscal Administrativa — Kelly Cristina Mengual Vieira, Chefe do
Departamento de Servigos Gerais; 2.1) Suplente — Rubia Mara Mayume Suetake, Técnica Il (PGA n° 09.2022.00003396-
2).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2004/2022-PGJ, DE 29.4.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuic6es que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do convénio
decorrente do Processo n° 09.2022.00002920-3, conforme segue: 1) Gestor — Wellington Gradella Marthos, Diretor da
Secretaria de Gestdo de Pessoas; 1.1) Suplente — Christiane de Oliveira Landgraf Pinto, Chefe do Departamento de
Desenvolvimento de Pessoas; 2) Fiscal Administrativa — Greyce Kelly Gomes Santiago, Técnica I; 2.1) Suplente —
Augusto Aparecido Ribeiro Colato, Chefe do Departamento de Gestdo de Pessoas.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PORTARIA N° 2020/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicfes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n° 12/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n° 8.666/93, conforme segue: 1) Gestor — Fabiano Alves Davy,
Analista/Administracdo; 1.1) Suplente — Carolina Pontes Andreussi, Analista/Direito; 2) Fiscal Administrativo — Elvys
Tomas Bernal, Técnico I; 2.1) Suplente — Kelly Cristina Mengual Vieira, Chefe do Departamento de Servicos Gerais; 3)
Fiscal Técnico — Megaron Molossi, Analista/Arquitetura; 3.1) Suplente — Ezequiel Joaquim da Costa, Técnico | (PGA n°
09.2022.00001889-4).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N° 2021/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicBes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os seguintes servidores do Quadro do Ministério Publico Estadual como gestores e fiscais do Contrato
n®41/PGJ/2022, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93, conforme segue: 1) Gestora — Nadia de Moura Mattos Motta,
Diretora da Secretaria de Administragdo; 1.1) Suplente — Fabiano Alves Davy, Analista/Administracdo; 2) Fiscal
Administrativo — Natanaél Jacinto dos Santos, Auxiliar; 2.1) Suplente — Elvys Tomas Bernal, Técnico I; 3) Fiscal Técnica
— Kelli Cristina de Oliveira, Chefe do Nucleo de Expediente da Secretaria de Tecnologia da Informacéo; 3.1) Suplente —
Myrian Raquel Rodrigues da Silva, Diretora da Secretaria de Tecnologia da Informacdo (PGA n° 09.2022.00003126-4).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PROCURADORIA-GERAL ADJUNTA DE JUSTICA ADMINISTRATIVA

PORTARIA N° 2010/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicBes que lhe confere o artigo 2°, inciso V, da Resolugdo n°® 12/2020-PGJ, de 5.5.2020,

RESOLVE:

Designar a servidora Terezinha de Jesus Nantes Ferreira, ocupante do cargo efetivo de Técnica I, simbolo
MPTE-201, do Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, lotada nas Promotorias de Justica de Dourados e
designada para prestar servigos na Central de Inquéritos Policiais de Dourados, para, sem prejuizo de suas funcdes, prestar
servigos a Supervisdo das Promotorias de Justi¢a da referida Comarca no periodo de 1°.4 a 30.5.2022, em razdo de licenga
para tratamento de sadde da servidora Juliana Giovani de Souza Ferreira, Técnica I.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 2011/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicdes que lhe confere o artigo 2°, inciso V, da Resolugéo n° 12/2020-PGJ, de 5.5.2020,

RESOLVE:

Designar o servidor Osni Antonio Butzhy Andrade Netto, ocupante do cargo em comissdo de Assessor Juridico,
simbolo MPAS-206, do Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, em exercicio na 652 Promotoria de Justica
de Campo Grande, para, sem prejuizo de suas funces, prestar servigos a 22 Promotoria de Justica de Costa Rica, a partir
de 4.4.2022, até ulterior deliberac&o.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio
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PORTARIA N° 2012/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicdes que lhe confere o artigo 2°, inciso V, da Resolugéo n® 12/2020-PGJ, de 5.5.2020,

RESOLVE:

Designar o servidor Jason Hiroyuki Herai, ocupante do cargo efetivo de Técnico I, simbolo MPTE-201, do
Quadro de Servidores do Ministério Pablico Estadual, lotado nas Promotorias de Justica de Navirai, para, sem prejuizo
de suas fungdes, prestar servigos na Supervisdo das Promotorias de Justica da referida Comarca, a partir de 9.5.2022, pelo
periodo de 1 (um) ano.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 2024/2022-PGJ, DE 2.5.2022

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicdes que lhe confere o artigo 2°, inciso V, da Resolugéo n°® 12/2020-PGJ, de 5.5.2020,

RESOLVE:

Designar o servidor Bruno Angelo Castelete, ocupante do cargo em comissdo de Assessor Juridico, simbolo
MPAS-206, do Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, em exercicio na 22 Promotoria de Justica de Trés
Lagoas, para, sem prejuizo de suas fun¢des, prestar servicos a 12 Promotoria de Justica da referida Comarca nos periodos
de 18220.4.2022 e de 25.4 a 4.5.2022, em razéo de licenca compensatéria referente a feriado forense e férias da servidora
Elisman da Costa Vargas, Assessora Juridica.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

EXTRATO DO CONTRATO N° 042/PGJ/2022

Processo: 09.2022.00002861-5

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por intermédio do Fundo Especial de
Apoio e Desenvolvimento do Ministério Publico, representado por sua Procuradora-Geral Adjunta de Justica
Administrativa, Nilza Gomes da Silva;

2- M GIROLDO DECORA LTDA, representada por Jodo Carlos Guerra.

Procedimento licitatorio: Ata de Registro de Precos n° 37/PGJ/2021 - Pregéo Eletronico n° 32/PGJ/2021.

Amparo legal: Lei n®10.520/2002 e Lei n° 8.666/1993 (e suas alteracées).

Objeto: Aquisicdo de material permanente — persianas, e servicos de instalacdo, para atender o Ministério Pablico do
Estado de Mato Grosso do Sul.

Valor contratual total: R$ 1.292,87 (um mil duzentos e noventa e dois reais e oitenta e sete centavos), nos termos das
Notas de Empenho n® 2022NE000160 e 2022NE000161, datadas de 28.03.2022.

Vigéncia: 02.05.2022 a 02.05.2023.

Data de assinatura: 2 de maio de 2022.
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EXTRATO DO CONTRATO N° 043/PGJ/2022

Processo: 09.2022.00002512-9

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por intermédio do Fundo Especial de
Apoio e Desenvolvimento do Ministério Publico, representado por sua Procuradora-Geral Adjunta de Justica
Administrativa, Nilza Gomes da Silva;

2- M GIROLDO DECORA LTDA, representada por Jodo Carlos Guerra.

Procedimento licitatério: Ata de Registro de Precos n° 37/PGJ/2021 - Pregéo Eletronico n° 32/PGJ/2021.

Amparo legal: Lei n® 10.520/2002 e Lei n°® 8.666/1993 (e suas alteracdes).

Objeto: Aquisicdo de material permanente — persianas, e servicos de instalacdo, para atender o Ministério Pablico do
Estado de Mato Grosso do Sul.

Valor contratual total: R$ 15.469,87 (quinze mil quatrocentos e sessenta e nove reais e oitenta e sete centavos), nos termos
das Notas de Empenho n® 2022NE000168 e 2022NE000169, datadas de 28.03.2022

Vigéncia: 02.05.2022 a 02.05.2023.

Data de assinatura: 2 de maio de 2022.

EXTRATO DO CONTRATO N° 047/PGJ/2022

Processo: 09.2022.00002951-4

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por intermédio do Fundo Especial de
Apoio e Desenvolvimento do Ministério Publico, representado por seu Procurador-Geral Adjunto de Justica
Administrativo em exercicio, Humberto de Matos Brittes;

2- INSTITUTO AOCP, representado por sua Presidente, Lilian Ravagnani Camilo.

Procedimento licitatério: Dispensa de licitacao.

Amparo legal: Artigo 24, inciso XII1, da Lei Federal n° 8.666/1993.

Objeto: Prestagdo, pela Contratada, de servigo técnico-especializado para organizagdo e realizacdo do VI Concurso
Publico de Provas para Ingresso na Carreira do Quadro de Servidores do MPMS, incluida a contratagcdo de todo pessoal
(apoio, fiscais e aplicacdo das provas) responsavel pela impresséo e aplicacdo de provas para selecdo de servidores do
MPMS de nivel superior/Graduacéo.

Valor total estimado: R$ 590.000,00 (quinhentos e noventa mil reais), nos termos da Nota de Empenho n° 2022NE000236,
datada de 26.04.2022.

Vigéncia: 04.05.2022 a 04.05.2023.

Data de assinatura: 4 de maio de 2022.

EXTRATO DO CONTRATO N° 063/PGJ/2022

Processo: 09.2022.00003493-9

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por intermédio do Fundo Especial de
Apoio e Desenvolvimento do Ministério Publico, representado por sua Procuradora-Geral Adjunta de Justiga
Administrativa, Nilza Gomes da Silva;

2- WANDA MOVEIS E EQUIPAMENTOS LTDA, representada por Quesia Dourado Silva.

Procedimento licitatério: Ata de Registro de Precos n® 06/PGJ/2022 - Pregdo Eletronico n® 36/PGJ/2021.

Amparo legal: Lei n®10.520/2002 e Lei n°® 8.666/1993 (e suas alteracGes).

Objeto: Aquisicdo de aparelhos de ar condicionado — tipo “Split’ (inverter e convencional), bombas para remog¢do de
condensado, servigos de instalacdo e execugdo de tubulacdo com a finalidade de atender aoc Ministério Pablico do Estado
de Mato Grosso do Sul.

Valor contratual total: R$ 11.635,00 (onze mil seiscentos e trinta e cinco reais), nos termos das Notas de Empenho n°
2022NE000219, 2022NE000220 e 2022NE000221, datadas de 19.04.2022.

Vigéncia: 03.05.2022 a 03.05.2023.

Data de assinatura: 3 de maio de 2022.
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RATIFICACAO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo n° 09.2021.00007221-8

Amparo legal: Artigo 25, caput, da Lei Federal n° 8.666/1993.

Ordenadora de Despesa: Bianka Karina Barros da Costa, Promotora de Justica e Secretaria-Geral Ministério Publico
do Estado de Mato Grosso do Sul.

Credor: Techbiz Forense Digital Ltda.

Valor: R$ 150.497,94 (cento e cinquenta mil quatrocentos e noventa e sete reais e noventa e quatro centavos), nos termos
da Nota de Empenho n° 2022NE000249, de 03.05.2022, do Fundo Especial de Apoio e Desenvolvimento do Ministério
Publico.

Objeto: Aquisicdo de 3 (trés) renovacdes de 01 (uma) licenca, com validade de 12 (doze) meses cada renovacgdo, do
software Cellebrite UFED 4PC Ultimate Renew — Totalizando 36 (trinta e seis) meses de renovacdo do Software, garantia
e suporte, para atender o Ministério Pablico do Estado de Mato Grosso do Sul.

Justificativa: Considerando a certiddo que atesta a exclusividade da empresa Techbiz Forense Digital Ltda. para fornecer
o produto pretendido, resta dessa feita, configurada a situacdo de impossibilidade de competicdo, que conduz a contratagdo
direta por inexigibilidade de licitacdo.

Ratifica: Humberto de Matos Brittes, Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico.

Campo Grande/MS, 3 de maio de 2022.

EXTRATO DO CONTRATO N° 064/PGJ/2022

Processo: 09.2022.00003585-0

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por intermédio do Fundo Especial de
Apoio e Desenvolvimento do Ministério Publico, representado por sua Procuradora-Geral Adjunta de Justiga
Administrativa, Nilza Gomes da Silva;

2- A2GB COMERCIO E SERVICOS LTDA, representada por André Luiz Pereira Alves.

Procedimento licitatério: Ata de Registro de Precos n® 05/PGJ/2022 - Pregdo Eletronico n® 36/PGJ/2021.

Amparo legal: Lei n®10.520/2002 e Lei n° 8.666/1993 (e suas alteracdes).

Objeto: Aquisicdo de aparelhos de ar condicionado — tipo ‘Split’ (inverter e convencional), bombas para remocdo de
condensado, servigos de instalacdo e execucdo de tubulagdo com a finalidade de atender ao Ministério Pablico do Estado
de Mato Grosso do Sul.

Valor contratual total: R$ 9.130,00 (nove mil cento e trinta reais), nos termos das Notas de Empenho n® 2022NE000222
e 2022NE000223, datadas de 19.04.2022.

Vigéncia: 03.05.2022 a 03.05.2023.

Data de assinatura: 3 de maio de 2022.

EXTRATO DO CONTRATO N° 065/PGJ/2022

Processo: 09.2022.00003593-8

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por intermédio do Fundo Especial de
Apoio e Desenvolvimento do Ministério Publico, representado por sua Procuradora-Geral Adjunta de Justiga
Administrativa, Nilza Gomes da Silva;

2- WANDA MOVEIS E EQUIPAMENTOS LTDA, representada por Quesia Dourado Silva.

Procedimento licitatério: Ata de Registro de Precos n® 06/PGJ/2022 - Pregdo Eletronico n° 36/PGJ/2021.

Amparo legal: Lei n® 10.520/2002 e Lei n° 8.666/1993 (e suas alteracGes).

Objeto: Aquisicdo de aparelhos de ar condicionado — tipo “Split” (inverter e convencional), bombas para remogdo de
condensado, servigos de instalacdo e execucdo de tubulacdo com a finalidade de atender aoc Ministério Pablico do Estado
de Mato Grosso do Sul.

Valor contratual total: R$ 7.028,00 (sete mil e vinte e oito reais), nos termos das Notas de Empenho n® 2022NE000232 e
2022NE000233, datadas de 20.04.2022.

Vigéncia: 03.05.2022 a 03.05.2023.

Data de assinatura: 3 de maio de 2022.
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EXTRATO DO PRIMEIRO APOSTILAMENTO AO CONTRATO N° 97/PGJ/2019

Processo PGJ/10/3231/2019

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, representado por seu Procurador-Geral
Adjunto de Justica Administrativo em exercicio, Humberto de Matos Brittes;

2- ROGERIO RODRIGUES FIGUEIREDO.

Procedimento licitatério: Dispensa, com fulcro no artigo 24, inciso X, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Amparo legal: Artigo 65, §8°, da Lei Federal n® 8.666/93.

Objeto: Reajuste do valor contratado, em R$ 299,47 (duzentos e noventa e nove reais e quarenta e sete centavos), pela
variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

Valor mensal do Contrato: R$ 3.139,74 (trés mil cento e trinta e nove reais e setenta e quatro centavos).

Vigéncia: 06.03.2022 até 06.03.2025.

Data de assinatura: 3 de maio de 2022.

EXTRATO DO CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA ENTRE MPMS, TIMS E MUNICIPIO DE
LADARIO

Processo: 09.2021.00006198-7

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, representado por seu Procurador-Geral
de Justica, Alexandre Magno Benites de Lacerda; e pelo Promotor de Justica da 62 Promotoria de Justica de Corumba
e Coordenador do Projeto, Pedro de Oliveira Magalhdes;

2- TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, representado por seu Desembargador
Presidente, Carlos Eduardo Contar; e pelo Juiz de Direito da 2% Vara Criminal de Corumba, Marcelo da Silva
Cassavara;

3- MUNICIPIO DE LADARIO, representado por seu Prefeito, Iranil de Lima Soares, por intermédio da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Lad&ario/MS, representada pelo Secretario Municipal de Assisténcia
Social do Municipio, Alexandre Ramos Ohara.

Amparo legal: Lei Federal n° 8.666/1993, e suas alteracdes, e Decreto Estadual n® 11.261/2003.

Objeto: Projeto Paralelas — Rompendo Fronteiras, buscando romper o ciclo de violéncia doméstica, familiar e intima de
afeto, através de um acompanhamento humanizado, oferecido de forma compulséria ao agressor, enquanto que para as
vitimas interessadas, sera oportunizado acompanhamento, mediante o didlogo e o relacionamento interpessoal, contando
com o trabalho de psicologos e assistentes sociais que atuam no CRAM.

Vigéncia: 02.05.2022 a 02.05.2023.

Data da assinatura: 2 de maio de 2022.

EXTRATO DO CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA ENTRE MPMS, TIMS E MUNICIPIO DE
CORUMBA

Processo: 09.2021.00005879-3

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, representado por seu Procurador-Geral
de Justica, Alexandre Magno Benites de Lacerda; e pelo Promotor de Justica da 62 Promotoria de Justica de Corumba
e Coordenador do Projeto, Pedro de Oliveira Magalhdes;

2- TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, representado por seu Desembargador
Presidente, Carlos Eduardo Contar; e pelo Juiz de Direito da 22 Vara Criminal de Corumba, Marcelo da Silva
Cassavara;

3- MUNICIPIO DE CORUMBA, representado por seu Prefeito, Marcelo Aguilar lunes, por intermédio da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Cidadania do Municipio de Corumba, representada pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania do Municipio, Amanda Cristiane Balancieri lunes.

Amparo legal: Lei Federal n° 8.666/1993, e suas alteracdes, e Decreto Estadual n® 11.261/2003.

Obijeto: Projeto Paralelas — Tracando Novos Caminhos, buscando romper o ciclo de violéncia doméstica, familiar e intima

mpms.mp.br PAGINA 49




AT

DOMPMS « Ano X111 » Nimero 2.659 quinta-feira, 5 de maio de 2022 @: ,‘e\{ \
Corans”

de afeto, através de um acompanhamento humanizado, oferecido de forma compulséria ao agressor, enquanto que para

as vitimas interessadas, sera oportunizado acompanhamento, mediante o didlogo e o relacionamento interpessoal,

contando com o trabalho de psicologos e assistentes sociais que atuam no CRAM.

Vigéncia: 02.05.2022 a 02.05.2023.

Data da assinatura: 2 de maio de 2022.

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 30/PGJ/2021 - PREGAO ELETRONICO N° 22/PGJ/2021
- PUBLICADA NO DOMP-MS N° 2.544 DE 25 DE OUTUBRO DE 2021 (PAGINAS 20 A 21) E NO DOMP-MS
N° 2.594 DE 25 DE JANEIRO DE 2022 (PAGINAS 25 A 26).

REPUBLICACAO CONFORME ESTABELECIDO NO ART. 15, §2°, DA LEI N° 8.666/1993.

Processo: PGJ/10/1635/2021

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, representado por sua Procuradora-Geral
Adjunta de Justica Administrativa, Nilza Gomes da Silva;

2- DILUZ COMERCIO DE MATERIAIS ELETRICOS LTDA, representada por Valéria Zan Molinaro.
Procedimento licitatério: Pregédo Eletronico n® 22/PGJ/2021.

Amparo legal: Lei n® 10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n® 8.666/1993 (e alteracdes).

Objeto: Registro de Precos a eventual aquisicdo de materiais de elétricos (passa fio, plugs, refletores tomadas, etc.), para
atender o Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul, conforme especificagdes constantes a seguir:

PREVISAO

PRECO
DE ¢

ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS UNIDADE UNITARIO

CONSUMO

(ANUAL) (R9)

Passa fio em polipropileno com alma de aco, frisado e guia com mola na
onta. Comprimento: 20 metros. Indicado para passagem de fios e cabos .
1 P . P ~ . . P . passag L . Unidade 10 20,90
em instalaces elétricas e telefonia. Garantia de no minimo 3 (trés)

meses contra defeitos de fabricagdo. Marca: Gomes Garcia.

Plug Fémea 10A 2P+T, preto, reto. Marcas de referéncia: Legrand,

2 . . ~ . Unidade 100 Néo registrado
Tigre ou Tramontina. Marca: Né&o registrado.
Plug Fémea 20A 2P+T, preto, reto. Plug macho 10A 2P+T, preto reto.
3 Marcas de referéncia: Legrand, Tigre ou Tramontina. Marca: Ndo Unidade 100 N&o registrado
registrado.

Plug macho 10A 2P+T, preto reto. Marcas de referéncia: Legrand, Tigre .

4 g pretor _ g 9% Unidade 100 6,10
ou Tramontina. Marca: Tramontina.

Plug macho 20A 2P+T, preto reto. Marcas de referéncia: Legrand, Tigre .

5 g P g 9% Unidade 100 8,90

ou Tramontina. Marca: Tramontina.

Quadro de sobrepor, em ago carbono, pintura eletrostatica cor bege,
incluso barramento trifasico tipo espinha de peixe para até 150 A,
6 derivacdo de 32 A, capacidade para 44 médulos DIN. Marcas de Unidade 20 1.620,00
Referéncia: Legrand, Tigre ou Steck. Garantia de no minimo 3 (trés)
meses contra defeitos de fabricagfo. Marca: Legrand.

Quadro para distribuicdo para telefonia 400x400x150mm, com fundo de
7 madeira com Bloco M10 tipo bargoa e o bastidor metal para bloco M10. Unidade 10 183,00

Marca: Lukbox.
Refletor de Led 120W ou inferior, com fluxo luminoso igual ou superior

8 Unidade 100 246,00
4 9500 lumens, bivolt, blindado com isolagéo IP 66 ou superior, corpo
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em aluminio e vidro temperado, angulo 120°, parafuso em aco inox, cor
6000k ou superior (branca fria), vida atil superior a 20.000 horas.
Marcas de referéncia: Philips, Osram, Kian ou Luke. Marca: Kian.

10 Tamga 4x2 cega, marc.a'L.egrand, linha Zeffia. (Seguindo os pat.JIroes ja Unidade 500 450
instalados nos edificios do MP/MS). Marca: Legrand Zeffia.

Tampa 4x2 para 1 médulo vertical, marca Legrand, linha Zeffia.
11 (Seguindo os padrdes ja instalados nos edificios do MP/MS). Marca: Unidade 200 7,90
Legrand Zeffia.

Tampa 4x2 para 2 médulos separados, marca Legrand, linha Zeffia.
12 (Seguindo os padrdes ja instalados nos edificios do MP/MS). Marca: Unidade 500 4,00
Legrand Zeffia.

Tampa 4x4 cega, marca Legrand, linha Zeffia. (Seguindo os padrdes ja .
13 . . . Unidade 300 8,90
instalados nos edificios do MP/MS). Marca: Legrand Zeffia.

Tampa 4x4 para 4 moédulos separados, marca Legrand, linha Zeffia.
14 (Seguindo os padrdes ja instalados nos edificios do MP/MS). Marca: Unidade 150 10,90
Legrand Zeffia.

Terminal de pino, pré-isolado, para condutor de 4 a 6 mm2.
15 Comprimento do pino: 10 mm. Garantia de no minimo 3 (trés) meses Unidade 300 2,10
contra defeitos de fabricacdo. Marca: Lukma.

Tomada sistema x 2P+T 10A 250V, completa (tomada, caixa e espelho),

16
em conformidade com a NBR14136. Marca: Humi.

Unidade 200 10,90

Tomada sistema x 2P+T 20A 250V, completa (tomada, caixa e espelho), .
17 . . Unidade 150 18,90
em conformidade com a NBR14136. Marca: Ilumi.

Tubo (espaguete) termorretratil 12 mm. Tensdo Suportada: 600 V.
Capacidade de retracdo igual ou superior a 3:1. Anti-Chama. Em

18 pacid: ce019 P Metro 100 14,90
conformidade com a normas ASTM D 2671 e UL 224. Cor Preta.

Marca: Lukma.

Tubo (espaguete) termorretratil 18 mm. Tensdo Suportada: 600 V.
Capacidade de retragdo igual ou superior a 3:1. Anti-Chama. Em

19 . Metro 50 23,90
conformidade com a normas ASTM D 2671 e UL 224. Cor Preta.

Marca: Lukma.

Tubo (espaguete) termorretratil 30 mm. Tensdo Suportada: 600 V.
Capacidade de retracéo igual ou superior a 3:1. Anti-Chama. Em

20 . Metro 20 32,90
conformidade com a normas ASTM D 2671 e UL 224. Cor Preta.

Marca: Lukma.

Tubo (espaguete) termorretratil 6 mm. Tensdo Suportada: 600 V.
Capacidade de retracdo igual ou superior a 3:1. Anti-Chama. Em

21 pactd: 2019 P Metro 100 6,00
conformidade com a normas ASTM D 2671 e UL 224. Cor Preta.

Marca: Lukma.

Validade da ata: 12 (doze) meses, a contar da data da publicagdo da Ata Registro de Pregos no Didrio Oficial do Ministério
Publico Estadual (DOMP-MS).
Data de assinatura: 21 de outubro de 2021.
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EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 31/PGJ/2021 - PREGAO ELETRONICO N° 22/PGJ/2021 -
PUBLICADA NO DOMP-MS N° 2.550 DE 4 DE NOVEMBRO DE 2021 (PAGINA 6) E NO DOMP-MS N° 2.604
DE 8 DE FEVEREIRO DE 2022 (PAGINA 19).

REPUBLICACAO CONFORME ESTABELECIDO NO ART. 15, §2°, DA LEI N° 8.666/1993.

Processo: PGJ/10/1635/2021

Partes:

1- MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, representado por sua Procuradora-Geral
Adjunta de Justica Administrativa, Nilza Gomes da Silva;

2- LUZ E CIA EIRELLI, representada por Carlos Alberto Mendonca.

Procedimento licitatério: Pregédo Eletronico n® 22/PGJ/2021.

Amparo legal: Lei n® 10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n® 8.666/1993 (e alteracdes).

Objeto: Registro de Precos para eventual aquisicdo de materiais de elétricos (passa fio, plugs, refletores, tomadas, etc.),
para atender o Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul, conforme especificagdes constantes a seguir:

PREVISAO
DE PRECO
ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS UNIDADE UNITARIO
¢ CONSUMO (RS)
(ANUAL)
Plug Fémea 10A 2P+T, preto, reto. Marcas de referéncia: Legrand, . . .
2 g . P . N . g Unidade 100 N&o registrado
Tigre ou Tramontina. Marca: N&o registrado.
Plug Fémea 20A 2P+T, preto, reto. Plug macho 10A 2P+T, preto reto.
3 Marcas de referéncia: Legrand, Tigre ou Tramontina. Marca: N&do Unidade 100 N&o registrado

registrado.

Soquete de porcelana E27, 30 mm de comprimento, 30 mm de largura,
9 40 mm de altura e 10 mm de diametro, 10 A, 250 V. Garantia de no Unidade 100 2,99
minimo 3 (trés) meses contra defeitos de fabricagdo. Marca: Decorlux.

Validade da ata: 12 (doze) meses, a contar da data da publicagdo da Ata Registro de Pregos no Diario Oficial do Ministério
Publico Estadual (DOMP-MS).
Data de assinatura: 29 de outubro de 2021.
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EDITAIS DAS PROMOTORIAS DE JUSTICA

COMARCAS DE ENTRANCIA ESPECIAL

CORUMBA

EDITAL 0006/2022/05PJ/CBA

Autos de Procedimento Administrativo de outras atividades ndo sujeitas a inquérito civil n® 09.2022.00004030-

A 5? Promotoria de Justica da Comarca de Corumba/MS, de Prote¢do do Patrimdnio Publico e Social, Defesa
do Consumidor, Curadoria dos Registros Publicos e Fundacfes, torna publica a instauracdo do Procedimento
Administrativo de outras atividades ndo sujeitas a inquérito civil 09.2022.00004030-8, que se encontra a disposicdo na
Rua América, 1880, Centro, Prédio do Ministério Publico Estadual, em Corumba/MS. O referido procedimento é digital
e podera ser acessado integralmente via internet no seguinte endereco:
http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requeridos: Prosperitate Consultoria LTDA.

Assunto: Obter elementos informativos para eventual celebracdo de acordo judicial referente ao objeto
demandado na Acéo Civil Pablica n® 0900003-27.2022.8.12.0008.

Corumba/MS, 29 de abril de 2022.

LUCIANO BORDIGNON CONTE
Promotor de Justica

DOURADOS

EDITAL N: 0003/2022/PJ/GDS

Promotoria de Justi¢a de Gldria de Dourados — MS torna publica a instauragdo do Procedimento Administrativo
que esta a disposi¢do de quem possa interessar na sede da Promotoria de Justiga, situada na Rua Rogério Luiz Rodrigues,
s/n° Centro, Edificio do Férum, no Municipio de Gléria de Dourados/MS. Os autos encontram-se registrados no sistema
informatizado SAJMP, o qual poderd ser integralmente acessado via internet no enderego eletrnico
http://consultaprocedimentos/consulta/SAJ/processo.

Procedimento Administrativo: n° 09.2022.00003842-4

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: Delegacia de Policia Civil de Gléria de Dourados/MS

Assunto: Formalizar o exercicio do controle externo da atividade policial consistente na realizagdo das visitas
técnica na Delegacia de Policia Civil de Gléria de Dourados/MS, referente o exercicio do ano de 2022, nos termos da
Resolucgdo n°® 2/2015-CPJ e da Resolugdo CNMP n° 20/2007.

Gloéria de Dourados/MS, 26 de abril de 2022

GILBERTO CARLOS ALTHEMAN JUNIOR
Promotor de Justica
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TRES LAGOAS

EDITAL N. 06.2021.00001502-7

A Promotoria de Justica de Protecdo a Infancia e Juventude e do Consumidor de Trés Lagoas/MS, torna publica
ainstauracédo do Inquérito Civil n. 06.2021.00001502-7, o qual podera ser integralmente acessado via internet no endereco
eletrénico http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Inquérito Civil n. 06.2021.00001502-7

Requerente: Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul

Requerido: Nebraska do Brasil Comunicag6es Eireli

Assunto: Apurar eventual pratica abusiva, notadamente a tipificada no art. 51, XV, do Codigo de Defesa do
Consumidor, por parte da empresa Nebraska do Brasil Comunicacdes Eireli e, se promovada tal pratica, adotar medidas
no plano metaindividual, seja em funcdo dos atos praticados, seja para evitar futuras lesées a consumidores..

Trés Lagoas, 02 de maio de 2022.

FERNANDO MARCELO PEIXOTO LANZA
Promotor de Justica

COMARCAS DE SEGUNDA ENTRANCIA

IGUATEMI

EDITAL N° 0013/2022/PJ/IGU

A Promotoria de Justica de Iguatemi-MS torna publica a instauracdo de Procedimento Administrativo de
acompanhamento de Institui¢des que estd a disposi¢do de quem possa interessar na Av. Waloszek Konrad, n. 1.276,
centro, nesta cidade.

Procedimento Administrativo n. 09.2022.00004186-2

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: CREAS de Iguatemi e Tacuru

Objeto: Inspecionar, no ano de 2022, as unidades executoras dos programas de atendimento para a execugdo das
medidas socioeducativas em meio aberto na Comarca de Iguatemi, nos termos da Resolugdo CNMP n. 204/2019.

Iguatemi, 03 de maio de 2022

ANDRE LUIZ DE GODOY MARQUES
Promotor de Justica Substituto

EDITAL N° 0001/2022/GACEP/IGU

A Promotoria de Justica de lguatemi-MS torna publica a instauragdo de Procedimento Administrativo de
acompanhamento de InstituicBes que estd a disposi¢do de quem possa interessar na Av. Waloszek Konrad, n. 1.276,
centro, nesta cidade.

Procedimento Administrativo n. 09.2022.00004214-0

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: Delegacia de Policia Civil de Tacuru/MS.

Objeto: Acompanhar visitas e/ou inspe¢des realizadas na Delegacia de Policia Civil de Tacuru/MS, referentes
ao ano de 2022.

Iguatemi, 04 de maio de 2022

ANDRE LUIZ DE GODOY MARQUES
Promotor de Justica Substituto
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EDITAL N° 0002/2022/GACEP/IGU

A Promotoria de Justica de Iguatemi-MS torna publica a instauracdo de Procedimento Administrativo de
acompanhamento de Instituicdes que esta a disposicdo de quem possa interessar na Av. Waloszek Konrad, n. 1.276,
centro, nesta cidade.

Procedimento Administrativo n. 09.2022.00004211-7

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: Delegacia de Policia Civil de Iguatemi/MS.

Objeto: Acompanhar visitas e/ou inspecdes realizadas na Delegacia de Policia Civil de Iguatemi/MS, referentes
ao ano de 2022.

Iguatemi, 04 de maio de 2022

André Luiz de Godoy Marques
Promotor de Justica Substituto

COMARCAS DE PRIMEIRA ENTRANCIA

DOIS IRMAOS DO BURITI

EDITAL 0001/2022/PJ/DIB

Autos de Procedimento Administrativo de acompanhamento de InstituicGes n° 09.2022.00003418-3

A Promotoria de Justica de Dois Irmédos do Buriti/MS torna pulblica a instauracdo do Procedimento
Administrativo de acompanhamento de Instituigdes n° 09.2022.00003418-3, o qual se encontra a disposi¢do na Rua
Reginaldo Lemes da Silva, 763, Centro, Dois Irméos do Buriti/MS.

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: A apurar

Assunto: Acompanhar inspe¢des da penitencidria de Dois Irmdos do Buriti/MS, no ano de 2022, em consonancia
com o artigo 68, paragrafo Unico da LEP.

Dois Irmaos do Buriti-MS, 13 de abril de 2022.

MARCOS MARTINS DE BRITO
Promotor de Justica em substituicdo legal

RIO NEGRO

EDITAL N.° 0010/2022/PJ/RNG

A Promotoria de Justica da Comarca de Rio Negro/MS, torna publica a instauracdo do Inquérito Civil que esta
a disposicdo de quem possa interessar na Rua Nove de Maio, n® 305, Rio Negro/MS.

Os autos do referido procedimento podem ser integralmente acessados via internet, no seguinte endereco:
http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Inquérito Civil: 06.2022.00000215-8.

Requerente: Ministério Publico de Mato Grosso do Sul.

Requerido: Rosimar Andrade Pitaluga.

Assunto: Apurar desmatamento de 2,87 hectares em é&rea de Reserva Legal, na Chéicara Fénix, em
Corguinho/MS, sem autorizacdo da autoridade ambiental competente, conforme Laudo Técnico n. 106/21/NUGEO
(Programa DNA Ambiental) e Relatério de Fiscalizagdo Ambiental n® 004/ 3°GPMA/2°PEL ,/3*CIA/BPMA/CPE/2022.

Rio Negro, 04 de maio de 2022

JULIANA PELLEGRINO VIEIRA
Promotora de Justica
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