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INTRODUCAO

O Sistema Informatizado para Prestacdes de Contas das Fundagdes e
Entidades de Interesse Social (Siprec), disponivel no Portal das Fundacdes, é uma
ferramenta com o propdsito de otimizar o trabalho de fiscalizagao realizado pelas
Promotorias de Justica com a respectiva atribuicdo e de viabilizar maior
transparéncia a sociedade quanto as atividades desempenhadas por tais entidades.

Destaca-se que todo o trabalho de recepcdo, conferéncia, analise e
processamento das prestacdes de contas das fundacdes e entidades de interesse
social, antes realizado manualmente, tornou-se digital, interativo e automatizado,
estabelecendo uma conexao direta entre o Ministério Publico e as fundagdes.

Para prestar contas por intermédio do novo sistema, é imprescindivel que as
entidades conhecam o presente manual, no bojo do qual constam as especificacdes
de operabilidade, os documentos necessarios e os respectivos formatos para
anexacao ao sistema digital. De posse de todos os arquivos, a fundacdao devera
seguir as instrucdes aqui contidas, disponiveis de forma ilustrada e objetiva.

Com o envio da prestacdao de contas, a fundacao podera acompanhar, via
sistema, o andamento de todo o fluxo de andlise e a posterior aprovacao da
prestacdao de contas, sendo sempre informada, por e-mail, caso haja alguma
inconsisténcia a ser corrigida.

Encerrado o processo de analise, o sistema informara a Promotoria de Justica
responsavel, que, subsidiada por todos os documentos disponibilizados e pelo
relatério de andlise técnica, deliberara quanto a regularidade da prestacao de
contas da fundag¢ao ou entidade de interesse social. Caso sejam identificadas
irregularidades, deverdao ser adotadas as providéncias legais e regulamentares
cabiveis. Apds a constatacdao da regularidade, o Promotor de Justica emitira o

atestado de regularidade, finalizando a prestacao de contas.



1. CADASTRO DE USUARIO DA FUNDAGCAO NO SISTEMA INFORMATIZADO
PARA PRESTACOES DE CONTAS DAS FUNDACOES E ENTIDADES DE
INTERESSE SOCIAL (SIPREC)

O gestor e o contador responsdveis pela fundacdo, para efetuarem o
cadastro no sistema, deverdo entrar em contato com o Ministério Publico do
Estado de Mato Grosso do Sul (MPMS), pelo e-mail
prestacaodecontas@mpms.mp.br ou pelo telefone (67) 3317-2185, e solicitar os
respectivos cadastros de usuario. Para tanto, o solicitante deverd informar nome
completo, CPF e e-mail.

Apods o cadastro, o gestor e o contador receberao os respectivos e-mails,

conforme o exemplo abaixo, para a confirmacao do vinculo com a fundacao.

0l3a, contador(a)/gestor(a).

Seja bem-vindo(a) ao Sistema informatizado para Presta¢cGes de Contas das Fundacdes e

Entidades de Interesse Social.

Informamos que é imprescindivel a leitura completa do Manual Basico do Sistema Informatizado
para Prestacdes de Contas das Fundagdes e Entidades de Interesse Social [/ink], bem como seu

vinculo a uma ou mais fundacgdes, para utilizacdo do sistema.

Clique no botdo abaixo e siga as instrugdes para confirmar seu vinculo com a Fundacdo de Apoio

Confirmagao de vinculo -

Em caso de duvidas, colocamo-nos a disposicao nos seguintes telefones:

a Tecnologia.

(67) 3318-2185/ 3318-2186
Atenciosamente,

Secretaria de Desenvolvimento de Apoio as Atividades de Execugao - Daex
*Mensagem automdtica. Por favor, ndo responda este e-mail.



mailto:prestaçãodecontas@mpms.mp.br

Em conformidade com o e-mail supracitado, o gestor e o contador deverao
acionar o botao “Confirmagao de vinculo”, que os direcionara para uma pagina
segura, na qual deverdo validar seus dados, criar uma senha e clicar no botao

“Confirmar”, seguindo o exemplo abaixo:

Confirmacao de vinculo

Ol3a, vocé recebeu um convite para se vincular a Fundacdo de Apoio a Tecnologia (CNPJ: 81.425.374/0001-50)

Para aceitar, valide suas informacgées pessoais de acesso e acione o botdo "Confirmar”

Login (CPF)
60562212027
Nome Sobrenome
Maria Clara Oliveira
CPF

605.622.120-27

E-mail pessoal E-mail vinculado a fundacdo

mariaoliveira@fundacaoapoiot mariaoliveira@fundacaocapoiot

Crie uma senha

A senha deve conter:

- pelo menos 8 caracteres

- pelo menos uma letra maidscula

- pelo menos uma letra minuscula

- pelo menos um digito nimerico

- pelo menos um dos caracteres especiais ~ @38 A& () _-=[1{};+", . /<>7

- nenhum espago ou tabulagdo

Senha Confirmacgdo da senha

Fundacaol# sl Pronscasnse >




Apds a confirmacao do vinculo, o gestor e o contador serdo direcionados
para a tela inicial de acesso ao sistema. Nesta, estara disposta a mensagem de
confirmagao do vinculo e os campos “usudrio” e “senha”, conforme o exemplo

abaixo. Desse modo, para acessar o sistema, bastara preencher os campos e

acionar o botao “Entrar”.

Vocé foi vinculado com sucesso

Portal das Fundacoes

Acesse a sua conta
Usuario

05407750023

Senha

Esqueci minha senha

MPMS

Ministério Publico

MATO GROSSO DO SUL




2. LISTA DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A PRESTAGAO DE CONTAS

Em formato PDF

[]

Atas das reunides de aprovacao das contas dos Conselhos Fiscal e
Curador;

Ata da eleicao dos conselhos, se houver;

Notas explicativas as demonstracdes contdbeis;

Recibo de entrega de Escrituracdo Contabil Digital (ECD) do Sistema
Publico de Escrituracao Digital (Sped);

Relatdrio e parecer da auditoria externa, se houver;

Relatdrio de atividades;

Atestado de regularidade emitido pelo Ministério Publico do estado
de origem da fundacao (somente para filiais que operem em MS);
Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida

ativa da Unido.

Em formato OFX

U

Extratos bancarios do més de dezembro do ano-base da prestacao de

contas.

Em formato TXT

[]

ECD/Sped.

Em formato DEC

[

Relacao Anual de Informagdes Sociais (Rais) — caso a fundag¢ao nao
tenha contratado funciondrios celetistas no ano-base da prestacao de

contas, devera apresentar a Rais negativa.
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2.1. Descrigao dos documentos necessarios para a prestacao de contas

Ao prepararem os documentos para a prestagao de contas, os gestores e 0s
contadores devem considerar as especificidades abaixo detalhadas na sua
elaboracao e apresentacao.

2.1.1. Atas das reunides de aprovagao das contas e, se houver, ata da elei¢ao
dos conselhos

As atas das reunides de aprovacao das contas, tanto do Conselho Fiscal
quanto do Conselho Curador, devem estar registradas em cartdrio, conforme
disposicdo do art. 15 da Resolugdo n2 8/2023-PGJ, de 23 de marco de 2023; caso
nao haja tempo habil para o registro, os gestores poderao iniciar o processo junto

a Promotoria de Justica, conforme especificado a seguir.

Instrucdes para o registro das atas:

2 - A fundagao encaminhara as atas a Promotoria de Justica;
22 - Ao receber as atas, a Promotoria de Justica instaurara um
procedimento administrativo para analisa-las;
32 - A fundacdo devera solicitar o numero do procedimento
administrativo, pois sem este ndo sera possivel encaminhar a prestacao
de contas;
42 - Apdés a analise, a Promotoria de Justica deliberard sobre a
regularidade das atas e, em caso de estarem regulares, sera autorizado
o registro em cartorio;

2 - A fundacao retirara as atas autorizadas na Promotoria de Justica e

as levara ao cartoério para registro.

11



Consideragoes gerais sobre a apresentacao dos documentos deliberativos
das fundag¢6es a Promotoria de Justica e sobre os procedimentos de analise
e deliberagao quanto a regularidade dos referidos documentos:

1) A Promotoria de Justica das fundacdes tratara os pedidos de anuéncia
para registro dos atos constitutivos e a averbacao das fundagdes privadas
sob sua fiscalizacdo por meio da instauracdao de procedimento

administrativo, que devera obedecer ao seguinte fluxo:

a) Para instauracao do procedimento administrativo, o oficio que
solicita anuéncia do Ministério Publico para registrar ou averbar
documento de fundacgao privada junto ao Cartdrio de Registro de
Pessoas Juridicas, para fins de atendimento ao contido no item “II”
do numero 2, devera ser acompanhado:
] de duas vias originais do documento que se
pretende registrar;
] de coépia dos documentos pessoais dos que
subscrevem o documento;
1 de coépia atualizada da ata de eleicao e posse dos

dirigentes da fundacao;

1 de copia atualizada do estatuto da fundacgao;

b) Apds o recebimento dos documentos descritos no item anterior,
o servidor responsavel devera cadastra-los junto ao SAJMP via
protocolo unificado, descrevendo os documentos que se pretende

registrar e emitindo o respectivo recibo;

c) Apds o cadastro, o protocolo unificado devera ser evoluido a

categoria de procedimento administrativo junto ao SAJIMP e devera

12



ser concluso ao Promotor de Justica para emissao da portaria de

instauragao;

d) Apés instaurado o procedimento administrativo, o protocolo

unificado devera ser finalizado junto ao SAJMP.

2) A portaria de instauracdo do procedimento administrativo serd sucinta

e devera conter obrigatoriamente as seguintes diligéncias inaugurais:

a) “Registre-se e autue-se o presente procedimento, juntamente

com os documentos que o instruem”;

b) “Retornem-se os autos conclusos para analise por parte do
Ministério Publico dos documentos que a fundacdao pretende
registrar, especialmente a verificacdo minuciosa das deliberagdes
contidas nos documentos, para aferir se estdao de acordo com o

estatuto social da fundagcao e com a legislacao pertinente”.

3) Apds a finalizacdo da analise do Ministério Publico, deverd ser adotada

uma das seguintes providéncias:

a) Verificando-se que o documento ndo contém vicio formal ou
material, estando de acordo com o estatuto social da fundacao e
com a legislacao pertinente, o Ministério Pubico carimbara todos
os documentos e expedira termo de anuéncia para seu registro ou
averbacdo junto ao Cartério de Registro de Pessoas lJuridicas,
fixando prazo de trinta dias para que a fundagdao apresente a
Promotoria de Justica das Funda¢des o documento devidamente

registrado ou averbado;

13



b) Revelando-se o documento eivado de vicio formal ou material
insanavel, a Promotoria de Justica das Fundag¢des indeferira
fundamentadamente o pedido de anuéncia para averbagao do
documento junto ao Cartério de Registro de Pessoas Juridicas,
arquivando o procedimento administrativo, na forma do art. 72 e
seus paragrafos, da Resolugdo n? 5/2012-CPJ, podendo a fundacdo
interessada recorrer da decisdao de arquivamento, conforme

previsto na mesma resolugéo;

c) Revelando-se o documento eivado de vicio formal ou material
sanavel, a Promotoria de Justica das fundagdes requisitara ao ente
fundacional as diligéncias necessarias para sanar o vicio, fixando,
de acordo com a complexidade dos atos necessarios ao
saneamento do vicio, prazo nao superior a cinco dias Uteis, que
poderd excepcionalmente ser dilatado em face de justificativa
aceitdvel — concluidas as diligéncias para o saneamento da
irregularidade, verificando-se que o documento ndo contém vicio
formal ou material, estando de acordo com o estatuto social da
fundacdo e com a legislacao pertinente, o Ministério Pubico
carimbara todos os documentos e expedira termo de anuéncia para
seu registro ou averbac¢ao junto ao Cartdrio de Registro de Pessoas
Juridicas, fixando prazo de trinta dias para que a fundacgao
apresente a Promotoria de Justica das fundag¢des o documento

devidamente registrado ou averbado;

d) Apds o documento devidamente registrado ou averbado junto ao
Cartdrio de Registro de Pessoas Juridicas ser juntado aos autos do procedimento

administrativo, deverd ser enviada cépia ao Centro de Apoio Operacional das

14



Promotorias de Justica do Patrimonio Publico e Social, das Fundacdes e Eleitorais,

nos termos do art. 15 da Resolugdao n2 8/2023-PGJ.

4) Observados os requisitos normativos aplicaveis a espécie e atingida a
finalidade de sua instauracao, o procedimento administrativo sera

arquivado na Promotoria de Justica das Fundacdes.

5) Os casos omissos e as duvidas em relacdao a este fluxo de trabalho
serdo resolvidos pela Promotoria de Justica das Fundacdes da respectiva

comarca.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO

DE MATO GROSSO DO SUL

492 Promotoria de justica
das Fundagdes e do Terceiro Setor

Conforme Cédigo de Normas da Corregedoria-
Geral de Justica de Mato Grosso do Sul, que dispde: "0
reglstro dos atas constitutivos ¢ @ averbapdo dos m
serdo feitos mediante aprovagdo do Ministérfo Puiiblico’
AUTORIZO o registro deste documento

Campo Grande (MS), __/__/—

GEVAIR PERRETRA LIMA R
PROMOTOR DE JUSTICA

Modelo de carimbo

15



2.1.2. Extratos bancarios do més de dezembro do ano-base da prestacao de
contas

Os arquivos dos extratos bancarios no formato OFX podem ser emitidos no
aplicativo de internet banking ou solicitados ao gerente.

Caso encerre uma conta bancdaria, emita o extrato no formato OFX antes do
encerramento, pois apods este nao serd possivel a emissao do extrato bancario
nesse formato.

Informa-se, ainda, que as conciliagdes bancarias, caso sejam necessarias,
serao feitas dentro do Siprec. Contudo, elabore-as com antecedéncia, com o fim de

agilizar o preenchimento da prestacao de contas.

2.1.3. Escrituragao Contabil Digital (ECD) do Sistema Publico de Escrituragao
Digital (Sped) no formato TXT

A ECD deverd estar adequada aos seguintes parametros para a prestacao de

contas no Siprec:

1) O plano de contas da fundacdo deve estar vinculado ao plano de contas
referencial do Sped, conforme os seguintes registros:
e Registro 0000 — Campo 23: deve ser preenchido com o valor 5;

e Cadastro do registro 1051.

2) A demonstracao das mutacdes do patrimonio liquido (DMPL) deve estar
configurada com os seguintes registros:

e Saldo final da DMPL do ano-base escriturado no registro J210 do Sped;

¢ Saldo final da DMPL do exercicio anterior escriturado no registro C155 do

Sped. Cabe ressaltar que a DMPL nao podera ser anexada ao Sped no formato
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RTF; ela devera fazer parte do conjunto de demonstrativos gerados pela

ECD/Sped.

3) As notas explicativas as demonstracdes contdbeis devem ser anexadas ao

Sped no formato RTF.

4) O saldo inicial do patrimoénio social do ano-base deve estar escriturado no

registro J100 do Sped.

5) O demonstrativo de fluxo de caixa (DFC) deve ser anexado ao Sped no

formato RTF.

2.1.3.1. Demonstragoes contabeis

Com o propdsito de subsidiar a elaboracao das demonstragdes contabeis, em

conformidade com a Interpretacao Técnica Geral — ITG 2002 (R1) — Entidades sem

Finalidade de Lucros, emitida pelo Conselho Federal de Contabilidade,

disponibilizam-se os exemplos adiante.
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2.1.3.1.1. Balango patrimonial

20x1 20x0

ATIVO

Circulante

Caixa e equivalentes de caixa

Caixa

Banco ¢/ movimento — recursos sem restricdo

Banco ¢/ movimento — recursos com restri¢do

AplicacGes financeiras — recursos sem restricao

AplicacGes financeiras — recursos com restricdo

Créditos a receber

Mensalidades de terceiros

Atendimentos realizados

Adiantamentos a empregados

Adiantamentos a fornecedores

Recursos de parcerias em projetos

Tributos a recuperar

Despesas antecipadas

Estoques

Produtos préprios para venda

Produtos doados para venda

Almoxarifado/material de expediente

Nao circulante

Realizavel a longo prazo

AplicacOes financeiras — recursos sem restricdo

Aplicagdes financeiras — recursos com restri¢ao

Valores a receber

Investimentos

Investimentos permanentes

Imobilizado
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Bens sem restri¢cdo

Bens com restricao

(-) Depreciacdo acumulada

Intangivel

Direitos de uso de softwares

Direitos de autor e de marcas

(-) Amortiza¢do acumulada

20x1 20x0

PASSIVO

Circulante

Fornecedores de bens e servicos

Obrigacdes com empregados

ObrigacOes tributdrias

Empréstimos e financiamentos a pagar

Recursos de projetos em execugdo

Recursos de convénios em execucao

Subvencdes e assisténcias governamentais a realizar

N3ao circulante

Empréstimos e financiamentos a pagar

Recursos de projetos em execug¢ao

Recursos de convénios em execucdo

Subvencgdes e assisténcias governamentais a realizar

Patrimonio liquido

Patrimonio social

Outras reservas

Ajustes de avaliacdo patrimonial

Superavit ou deficit acumulado

Caso restem duvidas, disponibiliza-se o trecho especifico do Manual de

Procedimentos para o Terceiro Setor que trata sobre o balanco patrimonial e as

especificacdes de cada conjunto de contas, no qual se encontram as explicacdes
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sobre as funcdes das contas, bem como exemplos de fatos que fazem parte de sua

composicao contabil.

2.1.3.1.2. Demonstrag¢ao do resultado do periodo

20x1 20x0

RECEITAS OPERACIONAIS

Com restricao

Programa (atividades) de educacdo

Programa (atividades) de saude

Programa (atividades) de assisténcia social

Programa (atividades) de direitos humanos

Programa (atividades) de meio ambiente

Outros programas (atividades)

Gratuidades

Trabalho voluntario

Rendimentos financeiros

Sem restrigao

Receitas de servicos prestados

Contribui¢Ges e doagdes voluntarias

Ganhos na venda de bens

Rendimentos financeiros

Outros recursos recebidos

CUSTOS E DESPESAS OPERACIONAIS

Com programas (atividades)

Educacao

Saude

Assisténcia social

Direitos humanos

Meio ambiente

Gratuidades concedidas

Trabalho voluntario
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RESULTADO BRUTO

DESPESAS OPERACIONAIS

Administrativas

Saldrios

Encargos sociais

Impostos e taxas

Aluguéis

Servigos gerais

Manutengao

Depreciagdo e amortizagao

Perdas diversas

Outras despesas/receitas operacionais

OPERACOES DESCONTINUADAS (LiQUIDO)

SUPERAVIT/DEFICIT DO PERIODO

Caso restem duvidas, disponibiliza-se o trecho especifico do Manual de

Procedimentos para o Terceiro Setor que trata sobre a demonstracao do resultado

do periodo e as especificacdes de cada conjunto de contas, no qual se encontram
as explicagcdes sobre as funcdes das contas, bem como exemplos de fatos que

fazem parte de sua composicao contabil.

2.1.3.1.3. Demonstrag¢ao dos fluxos de caixa

1. Método direto 20x1 20x0

Fluxo de caixa das atividades operacionais

Recursos recebidos

Entidades governamentais 3,00 2,00

Entidades privadas 3,00 1,00
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Doacgdes e contribui¢cdes voluntarias 1,00 1,00
Préprios 1,00 2,00
Rendimentos financeiros 1,00 1,00
Outros 1,00 1,00
Pagamentos realizados
Aquisicao de bens e servigos — programas (atividades) (3,00) (2,00)
executados
Saldrios e encargos sociais do pessoal administrativo (1,00) (2,00)
ContribuicGes sociais, impostos e taxas (0,00) (0,00)
Outros pagamentos (2,00) (1,00)
(=) Caixa liquido gerado pelas atividades operacionais 5,00 4,00
Fluxo de caixa das atividades de investimento
Recursos recebidos pela venda de bens 1,00 2,00
Outros recebimentos por investimentos realizados 1,00 1,00
Aquisicdes de bens e direitos para o ativo (3,00) (4,00)
(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de investimento (1,00) (1,00)
Fluxo de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos de empréstimos 1,00 3,00
Outros recebimentos por financiamentos 1,00 1,00
Pagamentos de empréstimos (2,00) (2,00)
Pagamentos de arrendamento mercantil (2,00) (3,00)
(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de financiamento (2,00) (1,00)
(=) Aumento liquido de caixa e equivalentes de caixa 2,00 2,00
Caixa e equivalentes de caixa no inicio do periodo 3,00 1,00
Caixa e equivalentes de caixa no fim do periodo 5,00 3,00
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2. Método indireto 20x1 20x0
Fluxo de caixa das atividades operacionais
Superavit/deficit do periodo 1,00 1,00
Ajustes por:
(+) Depreciagao 1,00 1,00
(+) Amortizagao 1,00 1,00
(+) Perda de variagdao cambial 1,00 0,00
(-) Ganho na venda de bens do imobilizado (2,00) (2,00)
Superavit/deficit ajustado 3,00 2,00
Aumento/diminui¢do nos ativos circulantes
Mensalidades de terceiros 2,00 3,00
Atendimentos realizados 4,00 3,00
Adiantamentos a empregados (1,00) (1,00)
Adiantamentos a fornecedores (1,00) (1,00)
Recursos de parcerias em projetos (1,00) (1,00)
Tributos a recuperar 1,00 1,00
Despesas antecipadas (1,00) (1,00)
Outros valores a receber 2,00 5,00 1,00 4,00
Aumento (diminui¢do) nos passivos circulantes
Fornecedores de bens e servicos (3,00) (2,00)
ObrigacOes com empregados (2,00) (1,00)
Obrigacdes tributdrias (1,00) (1,00)
Empréstimos e financiamentos a pagar 4,00 3,00
Recursos de projetos em execuc¢ao (2,00) (1,00)
Recursos de convénios em execugao (1,00) (1,00)
Subvencdes e assisténcias governamentais 3,00 2,00
Outras obrigacdes a pagar (1,00) | (3,00) | (1,00) (2,00)
(=) Caixa liquido gerado pelas atividades operacionais 5,00 4,00
Fluxo de caixa das atividades de investimento
Recursos recebidos pela venda de bens 1,00 2,00
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Outros recebimentos por investimentos realizados 1,00 1,00
Aquisi¢cdes de bens e direitos para o ativo (3,00) (4,00)
(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de investimento (1,00) (1,00)
Fluxo de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos de empréstimos 1,00 3,00
Outros recebimentos por financiamentos 1,00 1,00
Pagamentos de empréstimos (2,00) (2,00)
Pagamentos de arrendamento mercantil (2,00) (3,00)
(=) Caixa liquido consumido pelas atividades de financiamento (2,00) (1,00)
(=) Aumento liquido de caixa e equivalentes de caixa 2,00 2,00
Caixa e equivalentes de caixa no inicio do periodo 3,00 1,00
Caixa e equivalentes de caixa no fim do periodo 5,00 3,00
2.1.3.1.4. Demonstra¢ao das mutagdes do patrimonio liquido
Em 31/12/20x1
Patrimonio Outras Ajustes de Superavit [ Total do
social reservas avaliagdo deficit patriménio
patrimonial liquido
Saldos iniciais em 31.12.20x0 X - - X X
Movimentagao do periodo
Superavit / deficit do periodo X X
Ajustes de avaliagdo patrimonial X X
Recursos de superavit com
restricao X X) )
Transferéncia de superavit de
recursos sem restricao X (X) -

2.1.4. Relatério e parecer da auditoria externa, se houver
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Os responsdveis deverdo apresentar os referidos documentos, caso a
fundacao tenha passado pelo processo de auditoria externa no ano-base da

prestagdo de contas.

2.1.5. Relatorio de atividades

O relatdrio de atividades, conforme o Manual de Procedimentos para o

Terceiro Setor (2015), é um documento circunstanciado dos trabalhos

desenvolvidos no ano-base da prestacao de contas, com informagdes que
comprovem sua efetiva realizacdo, de acordo com os fins estatutarios,
evidenciando:
a) os objetivos;
b) a origem dos recursos utilizados;
¢) a infraestrutura utilizada; e
d) a identificacdo de cada ac¢do, servico, projeto, programa e beneficio
executado, contemplando os seguintes itens:
e 0 publico-alvo;
e g capacidade de atendimento realizado;
e 0s recursos utilizados;
*® 0s recursos humanos envolvidos;
* a abrangéncia territorial;
e g forma de participagcdo dos beneficidrios e/ou as estratégias
utilizadas nas etapas de elaboracéo;
e execucdo;

e gvaliagGo e monitoramento do plano.
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O relatério de atividades é o instrumento que da transparéncia as acdes
implementadas pela fundacao e, para tanto, deve ter linguagem acessivel e
apresentar todos as informacdes referentes aquelas, as quais possibilitarao a

sociedade acompanhar o cumprimento das finalidades estatutarias da fundacao.

2.1.6. Atestado de regularidade emitido pelo Ministério Publico do estado de
origem da fundacgao (obrigatdrio para filiais que operem em MS)

O atestado de regularidade é um documento fornecido pelo Ministério
Publico do estado de origem da fundacdao que devera ser apresentado pela filial

gue operar em Mato Grosso do Sul.

3. FLUXO DA PRESTAGCAO DE CONTAS NO SIPREC

Adiante estdo detalhadas todas as etapas para acesso ao Siprec e para a

realizacdao da prestacao de contas.

3.1. Acesso ao Portal das Fundagoes
No navegador digite o endereco do site do MPMS: mpms.mp.br. Na pagina

principal, na area “Cidadao”, clique na opg¢ao “Fundagdes — Prestagao de Contas”.
N - "y
MP Social
Ouvidoria
Ouvidoria das Mulheres
Consulta de procedimentos

SIC - Servico de Informagdo ao Cidadao

» Edital - Edital n® 2/2022/COC/MPMS - Complementa o Entidades Beneficiarias - TAC
Anexo Unico do Edital n® 1/2022/COC/MPMS

Carta de servigos - MPMS

Prote¢ao de Dados - LGPD

Edital - Anexo Il - Edital de Indeferimento das
Solicitacdes de Isencdo da Taxa de Inscricao
Fundacoes - Prestacao de Contas
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No menu do Portal das Fundacgdes, selecione a op¢ao “Prestacao de Contas”

e clique no botao “Iniciar Prestagao de Contas”.
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3.2. Login no Sistema Informatizado para Presta¢oes de Contas

Na tela de acesso, informe o usuario, a senha e clique no botao “Entrar”.

Portal das Fundacodes

Acesse a sua conta

Usuario -

G

Senha -

C

Esqueci minha senha

MPMS

Ministério Publico

MATO GROSSO DO suUlL

Selecione a fundacgao a respeito da qual deseja realizar a prestacdo de contas
e cligue em “Confirmar”.
Importante! Um contador podera estar vinculado a mais de uma fundagao.

O sistema exibe todas as fundagdes cujo cadastro foi solicitado ao MPMS.

Portal das Fundacoes

Acesse a sua conta

Usuario

0Ol3, Valeska! Selecione uma fundacéo:

Confirmar Cancelar
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3.3. Listagem das prestagoes de contas

O sistema exibe uma listagem das presta¢des de contas.
Identifique em relagdo a qual ano-base a prestacdo de contas sera realizada

e clique no botdao “Nova prestacao”.

I i:' Portal das Fundagoes Prestacdo de Contas
H

Fundacao de Apoio Técnico a Tecnologia

Ano base Situagao AgGes
2021 Néo iniciada Nova prestacao

2020 N&o iniciada Nova prestagao

[20]9 N&o iniciada Nova prestacao ] -

3.4. Iniciando a prestacao de contas

O processo de prestacao de contas é divido em 8 etapas: fundacao,
representante legal, integrantes dos orgdos deliberativos, arquivos, contas-
correntes, conciliagdes bancarias, pendéncias e envio da prestacao.

O sistema exibe os dados informados na prestacao de contas do ano anterior
nas etapas de fundacao, representante legal e integrantes dos drgaos deliberativos.

Importante! Na etapa “Arquivos”, o Siprec exigira o numero do
procedimento administrativo da Promotoria de Justica — este numero sera
entregue ao representante da fundacdao quando as atas do Conselho Curador e do

Conselho Fiscal forem levadas até a Promotoria de Justica.
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3.4.1. Fundagao

Nesta etapa, confira as informacgdes e, caso necessario, atualize-as.

Em seguida, clique no botdo “Préxima (representante legal)”.

Dados Gerais: Fundacao

Fundagdo

Representante Legal

Integrantes dos Orgdos
Deliberativos

Arquivos 0/10

Pendéncias 22 = @

Identificacdo

CNPJ

81.425.374/0001-50

Nome Empresarial

FUNDAGAO DE APOIO A TECNOLOGIA

Endereco

Houve mudanca no endereco da sede?
Sim Ndo

CEP

79014-000

Logradouro
RUA BRASIL
Bairro

CENTRO

Contato

Telafana mui Celular

30

Nome Fantasia / Sigla / Nome mais conhecido

FUNDAGAO DE APOIO A TECNOLOGIA

Numero Complemento
2
UF Cidade
N Campo Grande

Préxima (Representante Legal) © -



3.4.2. Representante legal

Realize a conferéncia, atualize os dados, caso necessario, e clique no botao

“Préxima (integrantes dos 6rgaos deliberativos)”.

Dados Gerais: Representante Legal

Fundagdo Identificacao
I Representante Legal I Nome Completo
Integrantes dos Orgdos MARIA CLARA DE OLIVEIRA

Deliberativos

Cargo na Fundacao

Arquivos 0/10
PRESIDENTE

Endereco

PN CEP
Pendéncias @ -

79080-160

Logradouro Ntmero Complemento

Rua Paraguai 500

Bairro UF Municipio

Jardim América MS Campo Grande

Contato

Telefone ou Celular Fax

67 3323 4000

CFD Caiva Pnctal IF Caiva Pnctal
© Anterior (Fundacao) [ Préxima (Integrantes dos Orgédos Deliberativos) © l -

3.4.3. Integrantes dos drgaos deliberativos

a Dnctal

Realize a conferéncia, atualize os dados, caso necessario, e clique no botao
“Préxima (arquivos)”.
Importante! Confirme inclusive se as datas dos mandatos de todos os

membros estdo vigentes.
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Dados Gerais: Integrantes dos Orgéos Deliberativos

Fundagdo

Representante Legal

Integrantes dos Orgdos
Deliberativos

Arquivos 0/10

Pendéncias

Nome

MADRE TERESA DE CALCUTA

Cargo

2° TESOUREIRA

m Can(e|ar

Nome

MADRE TERESA DE CALCUTA
JOAO CLEMENTE

MARIA DE BETANIA

DJALMA BATISTA

JOAO BOSCO

STANLEY JONES

@ Anterior (Representante Legial)

3.4.4. Arquivos

CPF

000.111.222-33

123.456.789-00

111.222.333-00

444.555.666-77

888.999.000-11

222.333.444-55

Orgao

DIRETORIA EXECUTIVA

Cargo

12 SECRETARIA

2° TESOUREIRO

MEMBRO EFETIVO

MEMBRO EFETIVO

2° SECRETARIO

VICE PRESIDENTE

Proxima (Arquivos) @

000.111.222-33

nicio do mandato

28/11/2017

Término do mandato

)

27/11/2022

Fim mandato Acoes
27/11/2022 E¢ (5]
27/11/2022 @ 5]
27/11/2022 74 ]
27/11/2022 @ ]
27/11/2022 E¢ i}
27/11/2022 [# (o]

O envio de arquivos é a etapa mais importante no processo de prestacao de

contas. Existe no sistema uma area de carregamento de cada tipo de arquivo,

portanto o carregamento do arquivo é individual e deve obedecer ao tipo de

extensao (formato) solicitado pelo sistema.

Fique atento! Cada tipo de arquivo possui uma extensao prépria (TXT, OFX, DEC,

PDF etc.).

E necessario enviar a extensdo exigida para cada tipo de arquivo.

O Siprec apresenta uma sequéncia que deve ser seguida para o

carregamento dos arquivos: ata do Conselho Curador, ata do Conselho Fiscal,

estatuto, Sped, recibo de entrega do Sped, Rais, relatério de atividades, notas



explicativas das demonstracdes contabeis, certificado de regularidade do FGTS
(CRF), certificado de regularidade fiscal — Receita Federal, atestado de regularidade
emitido pelo Ministério Publico do estado de origem (obrigatério para filiais que

operem em MS) e parecer de auditoria externa (opcional).

Arquivos

Fundagio Ata do Conselho Curador

Representante Legal

Integrantes dos Orgéos Ata do Conselho Fiscal
Deliberativos
Arquivos 0/11

Estatuto

Sped

Pendéncias @

Recibo de Entrega do Sped

RAIS

Relatério de Atividades

Notas Explicativas das Demonstracdes Contabeis

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

Certificado de Regularidade Fiscal - Receita Federal

Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes

Atestado de Regularidade Emitido pelo Ministério Piblico do Estado de Origem

obrigatéric para filiais que operem em MS

Parecer de Auditoria Externa

opcional

@ Anterior (Integrantes dos Orgaos Deliberativos) Préxima (Pendéncias) @
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Importante! Antes de iniciar o fluxo de prestacdao de contas, leia com
atencdo o capitulo 2 deste manual, que trata dos documentos necessarios para a

prestagdo de contas.

3.4.4.1. Ata do Conselho Curador e ata do Conselho Fiscal

A sistematica para carregar o arquivo da ata do Conselho Curador e o da ata
do Conselho Fiscal é idéntica, porém cada arquivo possui sua area especifica para
ser carregado.

Primeiramente, clique na opcao “Ata do Conselho Curador”, em seguida no
botao “Carregar arquivo” e entdo selecione o arquivo correspondente a ata do

Conselho Curador, em formato PDF.

Responda as perguntas sobre o arquivo e informe o numero do

procedimento administrativo.

Ata do Conselho Curador @ <:| (V)

Esta ata foi registrada em cartorio?

Nio | @ sim

Informe o numero do Procedimento Administrativo

09.2022.00003177-5 <:|

z

E necessario que a ata do Conselho Curador tenha sido entregue a

Promotoria de Justica, pois apenas apds a sua entrega a Promotoria de Justica serd
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concedido o numero do procedimento administrativo, que deverd ser informado
no sistema.
Uma vez efetuado o carregamento do arquivo da ata do Conselho Curador,
devera ser feito semelhante procedimento em relagao a ata do Conselho Fiscal.
Cligue na opcao “Ata do Conselho Fiscal”, em seguida no botdao “Carregar
arquivo”, entdo selecione o arquivo correspondente a ata do Conselho Fiscal e

preencha os campos de forma igual ao que foi feito para o envio do arquivo

anterior, referente a ata do Conselho Curador.

Ata do Conselho Fiscal @ <:| (V]

A Selecione

v Parecer Conselho Fiscal.pdf

Esta ata foi entreqgue a Promotoria de Justica?

Nio | @ sim

Esta ata foi registrada em cartorio?

Nzo |© sim

Informe o numero do Procedimento Administrativo

09.2022.00003177-5 <:|

Caso as atas do Conselho Curador ou do Conselho Fiscal nao tenham sido
encaminhadas a Promotoria de Justica, a prestagdao de contas ficara marcada

como pendente e ndo serd possivel finaliza-la e envia-la para analise até que esta

pendéncia seja sanada.
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Ata do Conselho Curador @

+~ Parecer Conselho Curador.pdf X

Esta ata foi entregue a Promotoria de Justiga?

3.4.4.2. Estatuto da fundag¢ao no caso de haver mudanga

Clique na opg¢ao “Estatuto da fundagao”, responda se houve mudanga no
estatuto e, caso tenha ocorrido, clique no botdo “Carregar arquivo” e selecione o

arquivo correspondente ao estatuto da fundacao atualizado, em formato PDF.

Estatuto @ - (V]

Houve mudanca no estatuto da fundacdo?

o (@5m)

v Estatuto Barbosa.pdf

3.4.4.3. Sistema Publico de Escrituracao Digital (Sped) — Escrituracao Contabil
Digital (ECD)

Clique na op¢ao “Sped”, em seguida no botao “Carregar arquivo”, entao

selecione o arquivo correspondente ao Sped, no formato TXT, e aguarde a

mensagem “Arquivo do Sped enviado com sucesso”.
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| i' Portal das Fundagdes Prestagdo de Contas: ano-base 2019 V' Arquivo do Sped enviado com sucesso

Arquivos

Fundacao

Representante Legal Sped - °
Integrantes dos Orgdos
Deliberativos

x

Contas Correntes 0/4 v 4. Sped.ixt

3.4.4.4. Recibo de entrega do Sped

Cligue na opcao “Recibo de entrega do Sped”, em seguida no botdo
“Carregar arquivo”, entdao selecione o arquivo correspondente ao recibo, no

formato PDF, e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Recibo de Entrega do SPED (V]

v 2047-521-144221.pdf X

3.4.4.5. Rais

Cliqgue na opcao “Rais”, em seguida no botdao “Carregar arquivo”, entao
selecione o arquivo correspondente no formato DEC e aguarde a mensagem

“Arquivo enviado com sucesso”.

RAIS @ (V]
Carregar Arquivos | 1 Selecione os arquivos -
v Rais202015497290000106-0001 - correto.dec X

3.4.4.6. Relatorio de atividades
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Clique na opgao “Relatdrio de atividades”, em seguida no botdao “Carregar
Arquivo”, entado selecione o arquivo correspondente, no formato PDF, e aguarde a
mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Relatério de Atividades @ (V]

+ Relatorio de Atividades.pdf

3.4.4.7. Notas explicativas

Cliqgue na opcao “Notas explicativas”, em seguida no botdao “Carregar

arquivo”, entdo selecione o arquivo correspondente, no formato PDF, e aguarde a

mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Notas Explicativas das Demonstracées Contdbeis @ Q

« Notas Explicativas.pdf

3.4.4.8. Certificado de regularidade do FGTS — CRF

O certificado de regularidade do FGTS deve ser emitido por meio do site
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf e

salvo no formato PDF.
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Para inseri-lo no sistema, clique na opg¢ao “Certificado de regularidade do
FGTS - CRF”, em seguida no botao “Carregar arquivo”, entao selecione o arquivo

PDF correspondente e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF @ °
~ CONSUL~1.PDF X

3.4.4.9. Certificado de regularidade fiscal — Receita Federal

O certificado de regularidade fiscal da Receita Federal deve ser emitido em
formato PDF por meio do site

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/pj/Emitir .

Clique na opc¢ao “Certificado de regularidade do FGTS - CRF”, em seguida no
botao “Carregar arquivo”, entdo selecione o arquivo PDF correspondente e

aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Certificado de Regularidade Fiscal - Receita Federal @ O

2 Selecione o arquivo -

v Certidao receita.pdf X

3.4.4.10. Atestado de regularidade emitido pelo Ministério Publico do estado

de origem
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O atestado de regularidade é um documento fornecido pelo Ministério
Publico do estado de origem da fundagao, que devera ser apresentado pela filial
gue operar em Mato Grosso do Sul.

Para inseri-lo no sistema, cligue na opcdao “Atestado de regularidade
emitido pelo Ministério Publico do estado de origem”, em seguida no botdo
“Carregar arquivo”, entao selecione o arquivo correspondente, no formato PDF, e

aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Atestado de Reqularidade Emitido pelo Ministério Ptiblico do Estado de Origem

obrigatorio para filiais que operem em MS

Carregar Arquivo 2 Selecione o arquivo -

3.4.4.11. Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes

Cligue na opcao “Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes”, em seguida
cliue na opgao “Sim”, caso a fundacao tenha firmado algum convénio, em seguida
clique no botdao “Carregar arquivo”, selecione o convénio, no formato PDF, e
aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”, em seguida clique no botao
“Carregar arquivo” e selecione o comprovante de regularidade referente ao
convénio submetido e aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Termos, Convénios, Acordos ou Ajustes

A organizagdo firmou, no ano-base, Convénios, Acordos ou Ajustes com Orgdos da Administragdo Publica?

Nio © sim

Atencdo! Para cada termo, convénio, acordo ou ajuste deve existir um comprovante de regularidade.

Carregar Arquivos | 1 Faca upload dos termos, convénios, acordos, ajustes e seus comprovantes de regularidade -

It

3.4.4.12. Parecer de auditoria externa
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Cligue na opcao “Parecer de auditoria externa”, em seguida no botao
“Carregar arquivo”, entao selecione o arquivo correspondente, no formato PDF, e

aguarde a mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

Parecer de Auditoria Externa (opcional) ®

« Auditoria Externa.pdf

3.4.5. Contas-correntes

O Siprec identifica as contas bancarias da fundacao declaradas no arquivo do
Sped.
Para cada conta bancdria identificada, a fundacao devera carregar o

respectivo arquivo do extrato bancario no formato OFX.

Contas Correntes

Fundacgdo ” ©)
OFX referente a conta CEF- CONTA CORRENTE 3144 /003 /2726-6 (866)

Representante Legal

Integrantes dos Orgdos
Deliberativos OFX referente a conta CEF - CONTA 3144/013/ 13566-0 (44) @

Arquivos 8/8

Contas Correntes 0/7

OFX referente a conta AGENCIA 3144 OP03 -2723-1 (46) @

P 1énci
SR o OFX referente a conta CEF- 3144/ 003/ 1966/2 (8) 2@
OFX referente a conta CEF- CONTA 3144/ 013/ 16036-2 (45) @

OFX referente a conta CEF - CONTA 3144/013/ 2725-8 (48) @

OFX referente a conta CEF - CONTA 3411/03/2724-0 PAPY (47) @

3.4.5.1. Arquivos de extratos bancarios
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Cligue na opcao “Conta-corrente”, em seguida no botao “Carregar arquivo”,
entao selecione o arquivo correspondente, no formato OFX, e aguarde a

mensagem “Arquivo enviado com sucesso”.

OFX referente & conta CEF- CONTA CORRENTE 3144 /003 /2726-6 (866) & - (V]
2, Selecione o arquivo -

« OFX 2020 PASSA - CEF 3144-003 2726-6.0fx X

Repita essa operacdao até que todos os extratos bancarios de contas-
correntes sejam carregados.

Importante! Para toda conta-corrente desativada antes de 31/12 do ano-
base, faz-se necessdrio selecionar a opcdo “A conta foi desativada (marque essa
opgdo caso a conta tenha sido encerrada antes de 31/12 do ano-base” antes de

carregar o arquivo do extrato bancario.

OFX referente & conta CEF- CONTA CORRENTE 3144 /003 /2726-6 (366) @

& canta foi desativada (marque essa opg30 caso a conta tenha sido encerrada antes de 31/12 do ano basg)

Carregar Arquivo  ‘*, Selecione o arguivo

@ Anterior: Arquivos Préxima: Conciliagdes Bancérias ©

Importante: Antes de encerrar a conta bancaria, lembre-se de emitir o extrato em

formato OFX disponivel por meio de aplicativo de internet banking.

3.4.6. Conciliagao bancaria
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O sistema indicara, caso exista, a divergéncia entre os saldos das contas-
correntes declaradas no livro-razao contabil, enviado no Sped, com os saldos
apresentados no extrato bancario.

Nessas situacdes de divergéncia, apds o carregamento do arquivo do extrato
bancario, o sistema exibird a mensagem “Preencha a conciliagdo bancaria dessa

conta na préxima etapa”.

OFX referente a conta CEF- CONTA CORRENTE 3144 /003 /2726-6 (866) °

Preencha a conciliagdo bancéria dessa conta na prdxima etapa

2 Selecione o arquivo -

w 3144-3 2726-6.0fx x

Na etapa de “Conciliagdes bancarias”, o sistema exibe as contas-correntes
com divergéncia e que necessitam de ajuste manual; ao se clicar nelas, é exibido o

formulario de ajuste.

Conciliagoes Bancarias

Fundacs ®
W Conciliagio Bancaria referente a conta CEF- CONTA CORRENTE 3144 /003 /27266 (866) -

Representante Legal

Integrantes dos Orgéos
Deliberativos Conciliagdo Bancaria referente a conta CEF- CONTA 3144/ 013/ 16036-2 (45) ®

Arquivos 10 /10

Contas Correntes 4/4

Conciliagoes Bancarias 0/2

Pendéncias @

O formulario de ajuste relaciona as opc¢Oes de cadastros de lancamento,
sendo elas de crédito ou débito, ndo langados pelo banco ou no livro-razao.
Selecione uma das opg¢des de cadastro de langamentos, preencha as

informacodes e cligue em “salvar”.
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e

Fechar
Conciliacdo Bancéria - CEF- CONTA CORRENTE 3144 /003
/2726-6

Dados bancarios

Agéncia cc
CAIXA ECONOMICA FEDERAL 3144-3 2726-6
Saldo do extrato Saldo do razao Saldo do razao ajustado

RS -126,11 R$ 5.509,95

Cadastro de langamentos

> Deébitos langados no razde, ndo langados pelo banco
» Créditos langados no razio, ndo langados pelo banco -
> Debitos langados pelo banco. ndo langados no razdo

» Créditos langados pelo banco, nio langados no razio

Observagoes

A proxima imagem exemplifica o cadastro do lancamento para um ajuste de
“Débitos lan¢ados pelo banco, nao lan¢ados no livro-razao”, isto porque a
diferenca entre o extrato bancario e o livro-razao contabil deu-se pela auséncia de
um cheque compensado na conta-corrente (registrado no extrato bancario) e nao

lancado no livro-razao contabil de 2019.
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Conciliacdo Bancaria - CEF- CONTA CORRENTE 3144 /003
/2726-6

Dados bancarios

CAIXA ECOMOMICA FEDERAL 3144-3

R% 126,11 R% 5.5
Cadastro de lancamentos
Debitos lancados no razao, ndo lancados pele banco

Creditos lancados no razao, ndo lancados pelo banc

ébitos lancados pelo banco, ndo lancados no razio

31n12/2m9 E 1245 RS 5.636,06

Cheque compensado - diferenca entre o extrato bancario & o razao contabil deu-se pela
auséncia de um cheque compensado na conta corrente (registrado no extrato bancario) e
ndo lancado no razdo contabil de 2019,

Data N" Documento Valor (RS}

3.4.7. Pendéncias

Serdo apresentados na etapa de pendéncias, caso existam, todos os alertas

e erros que nao foram resolvidos durante a prestacao de contas.

A imagem adiante mostra uma situacdo em que a etapa de conciliacao

bancaria exibe o alerta “Precisa de aten¢ao”, indicando que ha uma conta-corrente

cuja conciliacdao necessita verificacao.
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Pendéncias

s > Formulario de Dados Gerais: Fundacdo Tudo certo
Fundacdo J

Representante Legal > Formulario de Dados Gerais: Representante Legal Tudo certo
Integrantes dos Orgaos
Deliberativos > Arquivo SPED  Tudo certo
Arquivos 9/9
> Demais arquivos  Tudo certo

Contas Correntes 7/7

Conciliagées Bancarias 3 /4 > Contas Correntes Tudo certo

Pendéncias ‘:@ . N
(/ Conciliacdes Bancarias ) -

Verifique a conciliacdo bancaria referente & conta CEF - CONTA 3144/013/ 13566-0

Conciliagdo bancaria referente a conta CEF - CONTA 3144/013/ 13566-0 foi validada com sucesso
Conciliagdo bancéria referente a conta CEF- 3144/ 003/ 1966/2 foi validada com sucesso
Conciliacdo bancaria referente a conta CEF- CONTA 3144/ 013/ 16036-2 foi validada com sucesso

Ao final, quando todos os alertas e erros forem resolvidos, o sistema exibira
ao lado da op¢do “Pendéncias” a marcacao “Sem pendéncias”, com destaque na

cor verde, e, ao lado de cada etapa, a expressao “Tudo certo”.

Pendéncias
i > Formulario de Dados Gerais: Fundacdo Tudo certo
Fundacao =
Representante Legal > Formulario de Dados Gerais: Representante Legal Tudo certo

Integrantes dos Orgdos
Deliberativos > Arquivo SPED Tudo certo

Arquivos 9/9

> Demais arquivos Tudo certo
Contas Correntes 7 /7

Conciliagbes Bancarias 3 /3 > Contas Correntes Tudo certo

Envio da Prestacao

Conciliacdes Bancarias Tudo certo

3.4.8. Envio da prestacgao

Esta é a ultima etapa. Leia o termo de responsabilidade, selecione a opc¢ao
“Li e concordo com o termo de responsabilidade” e cligue no botao “Enviar

prestacao”.
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Envio da Prestacao

Fundacio Termo de Responsabilidade

Declaramos que, o Representante legal, o Presidente do Conselho Deliberativo e o Profissional da Contabilidade, responsaveis pelos

Representante Legal demonstrativos contabeis e financeiros, reviram estes relatorios e que as informagoes neles contidas sdo verdadeiras,

Integrantes dos Orgaos - < o
Deliberativos RES;JOHSRDH]Z&HTO%TGS [)E‘H gualda, durante o periodo |993; da documentagao que da lastro a presente Prestagao de Contas.

Arquivos 10 /10
Contas Correntes 4/4
Conciliagdes Bancarias 2/2

pendinces

Envio da Prestagdo

Lw e concordo com o termo de responsabilidade

‘ A Enviar Prestagio

O sistema exibira uma notificacdao de que a prestacao de contas foi enviada;

apos isso, cliqgue no botao “Ok”.

3.5. Linha do tempo informando a situacao da prestacao de contas

Na pagina principal, que exibe a listagem de prestacao de contas, na coluna
“Situagaon”, ao se clicar em uma das linhas referentes a cada ano-base, sera exibida
a linha do tempo de acompanhamento da prestacao de contas.

A fundacao poderd acompanhar todo o fluxo de prestacao de contas, desde

o inicio do rascunho até a aprovacao da prestacao.

;i:' Portal das Fundagoes Prestacdo de Contas

Fundagao de Apoio a Tecnologia

Ano base Situacao

Acoes
2021 Nao iniciada Nova prestacao
2020 Nao iniciada Nova prestacao
2019 Enviada para o DAEX & v
Acompanhamento da prestacio de contas f

o Rascunho iniciado
| 03 de fevereiro de 2023 as 14:36 (Horario de MS)

eira (Fundago

or Maria v noio a Tecnologia)
0 Prestacdo enviada para o DAEX
03 de 2023 45 16:41 (Ho )

Por A ra (Fundagio
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Na coluna de ac¢bes, clicando nos botdes disponiveis, a fundacdo pode
acessar a prestacdao ./ de contas enviada e emitir o 5 recibo de entrega
da prestacao de contas.

Ministério Pdblico do Estado de Mato Grosso do Sul

M p r’4 S Procuradoria-Geral de Justica <> Dq E x

Departamento Especial de Apoio as Atividades de Execucdo
Corpo Técnico de Contabilidade e Economia (Cortec CE)

RECIBO DE ENTREGA DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

FUNDACAO: FUNDACAO DE APOIO A TECNOLOGIA
CINPJ: 33.417.678/0001-23

Exercicio de referéncia: 2019

Data da Conclusdo: 2 de fevereiro de 2023
Hora da Conclusdo: 16:08:49 (Horario de MS)
Responsavel pela conclusdo: MARIA CLARA DE OLIVEIRA — CPF: 054.077.500-23

Declaramos que a Prestacfio de Contas Anual da Fundacgio de Apoio a Tecnologia, referente ao
exercicio de 2019. foi recebida e encontra-se na base de dados do Ministério Piiblico de Mato Grosso

do Sul aguardando analise técnica.

MINISTERIO PUBLICO DE MATO GROSSO DO SUL — MPMS

Em 2 de fevereiro de 2023

Finalizado o processo de envio da prestacao de contas, a fundacao devera
acompanhar o andamento da andlise da prestacao de contas por meio da linha do
tempo. Além disso, a fundacao recebera um e-mail com instrugdes sempre que a

situacdo da prestacao de contas for alterada.
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3.6. Anadlise e aprovag¢ao da prestacao de contas

O Siprec analisa previamente a prestacdo de contas, impedindo que
informacdes inconsistentes sejam encaminhadas. Com o envio da prestacao, a
equipe do Secretaria de Desenvolvimento de Apoio as Atividades de Execucao
(Daex) a recepcionara e procedera a sua analise técnica conforme o capitulo 4 do
presente manual. Apds a analise, estando regular a prestacao de contas, o Daex
emitira relatdrio técnico, que sera encaminhado, via sistema, a Promotoria de

Justica, conforme a tela abaixo.

Ano base Situagdo Acdes

2021 Mo iniciada Nova prestacdo

2020 Mao iniciada MNova prestagdo

2019 (De‘eri-:a pelo DAEX e enviada para P,> %) &l

Acompanhamento da prestacao de contas

o Rascunho iniciado
| e MS)
Por Maria Clara de Oliveira (Fundagdo de Apoio a Tecnologia)
o Prestacao enviada para o DAEX
| 02 de fevereiro de 2023 as 16:08 (Horario de M3)
Por Mana Clara de Oliveira (Fundagdo de Apoio a Tecnologia)
o Prestagdo enviada para a promotoria
02 de fevereiro de 2023 35 16:22 (Horério de MS)
Por Fatima Barbosa (DAEX)
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Com o envio da prestacao de contas, juntamente com o relatdrio técnico, a
Promotoria de Justica deliberara sobre a regularidade da prestacao de contas.
Estando regular, o Promotor de Justica aprovara a prestacao e a fundagao sera

comunicada, via e-mail, para entrar em contato com a com a Promotoria de Justiga.

Ano base Situagdo Agles

2021 N3o iniciada Nova prestagdo

2020 N3&o iniciada Nova prestagao

2019 Prestagdo aprovada ( ) - =z ]

Acompanhamento da prestacao de contas

Rascunho iniciado
02 de fevereiro de 2023 as 16:02 (Horario de MS)
Por Maria Clara de Oliveira (Fundagdo de Apoio a Tecnologia)
Prestacao enviada para o DAEX
02 de fevereiro de 2
Por Maria Cia

o Prestaca nviada para a promotoria

3 3s 16:08 (Hordrio de MS)

Oliveira (Fundagdo de Apoio 3 Tecnologia)

02 de fevereiro de 2023 3as 16:22 {(Horario de MS)
Por Fatima Barbosa (DAEX)

Prestacdo aprovada
02 de fevereiro de 2023 as 17:41 (Horario de MS)

Por Promotor Sistema (Promotoria de Justiga)
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Apds a aprovacao da prestacao de contas da fundacdo, o Promotor de Justica

emitira o atestado de regularidade.

Comarca de Campo Grande M D Ministério Publico
49% Promotoria de Justica

TERMO DE REGULARIDADE FORMAL — ANO-BASE 2019

ATESTAMOS, para os devidos fins de direito, gque a FUNDAGCAO DE
APOIO A TECNOLOGIA, com sede na Rua Brasil, na cidade de Campo Grande/MS,
inscrita no CNPJ sob o n® 33.417.678/0001-23, encontra-se em regular funcionamento
desde a data de sua instituicao.

ATESTAMOS, ainda, que a referida entidade esta em dia com suas
obrigagdes perante o Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul (MPMS),
tendo apresentado a Promotoria de Justica das Fundagdes da comarca de Campo
Grande a prestagdo de contas referente ao exercicio finankeiro do ano de 2019, por
meio do Portal das Fundagoes do MPMS.

ADVERTIMOS, contudo, que este certificado nao abrange eventuais
iregularidades de ordem material que venham a ser objeto de analise técnica
especifica.

Por ser esta a expressao da verdade, subscrevemos o presente.
Campo Grande, 2 de fevereiro de 2023.

Nome do(a) Promotor(a)
PROMOTOR(A) DE JUSTICA
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4. PROCEDIMENTO DE CONFERENCIA DA ANALISE TECNICA DO SISTEMA

Com o envio da prestacao de contas, via Siprec, a equipe do Daex a
recepcionara e procedera a conferéncia da analise técnica realizada pelo sistema,

a qual consistird nos pontos destacados adiante.

4.1. Selecao das fundagdes para o procedimento de andlise avancada

O Siprec, conforme o art. 32 da Resolugdo n? 8/2023-PGJ, selecionars,
anualmente, as quatro funda¢bGes que apresentarem maior movimentagdo
financeira, bem como outras quatro fundacdes aleatoriamente por sorteio, para
gue sejam submetidas a procedimento especial de fiscalizacdo, mediante

elaboragdo de relatorio de analise avangada.

4.2. Analise formal das fundagdes que nao foram selecionadas

Caso a fundacao nao tenha sido selecionada, o sistema emitira relatdrio
técnico circunstanciado baseado em:

a) indicadores financeiros;

b) regularidade formal de todos os documentos apresentados;

c) eventual remuneracao indevida de gestor conforme o § 22 do art. 12 da
Lei n29.532/1997;

d) conciliagcdes bancarias; e

e) certidOes negativas social e fiscal.
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4.3. Analise avan¢ada das fundagdes selecionadas

Caso a fundacgao seja uma das selecionadas conforme o art. 32 da Resolugao
n? 8/2023-PGJ, o sistema emitird relatério de andlise avancada, com base na
observacado dos seguintes itens:

a) regularidade formal de todos os documentos apresentados;

b) aprovacao da prestacao de contas pelos 6rgaos de controle da entidade;

c) conformidade da composicdao dos orgaos gestores e de controle com o
estatuto da fundacao;

d) eventual remuneracao indevida de gestor conforme o0 §22 do art. 12 da Lei
n29.532/1997;

e) conciliacdes bancarias;

f) conformidade da escrituracao contabil com as Normas Brasileiras de
Contabilidade (NBCs), com observancia dos principios fundamentais de
contabilidade e firmada por profissional habilitado e registrado no Conselho
Regional de Contabilidade de Mato Grosso do Sul (CRC/MS),

g) relatério de auditoria externa, se houver;

h) relatdrio de atividades;

i) despesas em relacdo aos fins estatutarios da entidade;

j) indicadores financeiros; e

k) certiddes negativas social e fiscal.

Com o encerramento da analise, o Daex procedera a conferéncia do relatdrio
técnico, que sera encaminhado a Promotoria de Justica responsavel pelo

velamento da fundacao, via Siprec.
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4.4. Emissao do atestado de regularidade

O Siprec informara a Promotoria de Justica da disponibilidade da prestacao
de contas, juntamente com o relatério técnico, via e-mail. O Promotor de Justica

deliberara sobre a regularidade da prestacao de contas e a sua aprovacao.

5. FUNDACOES QUE NAO SE ADEQUARAM AO SIPREC - PRESTACAO DE
CONTAS NO SISTEMA DE CADASTRO E PRESTACAO DE CONTAS (SICAP)

As fundacdes privadas com sede em Mato Grosso do Sul e as filiais de
fundacao cuja matriz seja sediada em outro estado que ainda ndo se adequaram
aos novos formatos dos arquivos e dos documentos necessarios, exclusivamente
neste ano de 2023, deverdo fazer a prestacao de contas via Sicap, observando a
checklist indicada nos subtépicos adiante. Tal modalidade excepcional de prestacao
de contas sera descontinuada em 2024, uma vez que o MPMS passara a utilizar

somente o Siprec.

5.1. Atas das reunides de aprovagao das contas e, se houver, ata da eleigao dos
conselhos

N3o serd mais necessario o encaminhamento dos pareceres dos Conselhos
Fiscal e Curador. Em seu lugar, serao exigidas pelas Promotorias de Justica as atas
das reunides de aprovacao das contas, tanto do Conselho Fiscal quanto do
Conselho Curador. Sera necessaria, ainda, a apresentacao da ata da elei¢gdao para a

composicao de todos os conselhos da fundacao.

Especificagao: todas as atas precisam ser registradas em cartério. Observe o

passo a passo abaixo para o registro:
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1) A fundacao levara suas atas a Promotoria de Justica;

2) Ao receber as atas, a Promotoria de Justica instaurara um procedimento
administrativo para analisa-las;

3) A fundagao solicitara o numero do procedimento administrativo (lembre-
se, sem esse nimero nao serd possivel encaminhar a prestagao de contas);

4) Ap6s a analise, a Promotoria de Justica deliberara sobre a regularidade das
atas e, estando regular, serd autorizado o registro em cartorio;

5) A fundacgao devera retirar as atas na Promotoria de Justica e leva-las ao
cartdrio para registro.

Importante! O item 1 acima citado ndo era obrigatdrio nos anos anteriores,
os dispositivos indicados a partir do item 2 ja sdao de conhecimento das fundagdes

no que tange a prestacao contas anual.

5.2. Preenchimento obrigatério pelas entidades de todos os campos constantes
do Sicap

O Sicap Coletor, via de regra, estara disponivel para download no site
www.fundata.org.br.

No caso de duvidas quanto aos procedimentos descritos no site
www.fundata.org.br, as fundacdes deverao entrar em contato com a Fundacao
Instituto de Pesquisas Econémicas (FIPE), pelos e-mails suporte@fundata.org.br ou
ti@fundata.org.br.

Para o devido preenchimento dos campos constantes no Sicap, os usuarios

deverdo se atentar aos seguintes documentos:

1) Se a fundacgao tiver sede em outro estado da Federacdao, mas operar
igualmente em Mato Grosso do Sul, devera ser fornecida certidao pelo Ministério

Publico do respectivo estado atestando sua regularidade, em formato impresso.
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2) Deverao ser entregues livro-diario e livro-razao, em um dos seguintes

formatos:
a) em via digital, arquivo de ECD/Sped no formato TXT; ou
b) em via impressa, encadernados e devidamente registrados no érgao
competente, acompanhados de cépia em formato XLS, XLSX ou XML,
bem como de cépias do termo de abertura e do termo de
encerramento, ambos em formato PDF.

Importante! A escrituracao contdabil da fundacao devera ser elaborada de
acordo com as NBCs, com observancia dos Principios Fundamentais de
Contabilidade e firmada por profissional habilitado e registrado no CRC/MS.

3) Deverdao ser entregues as conciliagbes bancarias acompanhadas dos
extratos bancarios, referentes ao més de dezembro do ano-base da prestacao de
contas apresentada, em formato PDF;

4) Devera ser apresentada a prestacao de contas no Sicap em midia digital,
acompanhada de cdpia digital, em formato PDF, dos seguintes documentos:

a) relatdrio de atividades;

b) cépia do parecer dos orgaos fiscalizadores internos da instituicao
(Conselhos Fiscal e Curador); e

c) parecer da auditoria externa, se houver.

5) Se a entidade possuir convénio com 6rgao publico, devera ser entregue
comprovante de regularidade junto ao drgao convenente, em formato impresso.

Os documentos acima mencionados serdao apresentados juntamente com o
requerimento constante no subitem 5.3 do capitulo 5 deste manual.

Em razdao da necessidade de conferéncia, as prestacdes de contas deverao
ser entregues diretamente a Promotoria de Justica das Fundagdes, por pessoa
habilitada a receber notificagdes em nome da fundagao, sendo vedada a entrega

no protocolo-geral do MPMS.
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Serd feita, no momento da entrega da prestacdo de contas, anadlise
preliminar da documentacgao referida acima, com finalidade de verificar se constam
todos os documentos enumerados e se preenchem os requisitos formais exigidos

no presente manual.

Importante! Caso a Promotoria de Justica verifique a auséncia de algum dos
documentos elencados ou o ndao preenchimento dos requisitos formais, os
documentos apresentados serdao recusados de plano e nao sera emitido protocolo
de recebimento de entrega de prestacao de contas, devendo o servidor

responsavel certificar o motivo da recusa.

5.3. Modelo de requerimento para entrega da prestagdo de contas as
Promotorias de Justica

Na pagina seguinte, consta modelo de requerimento, com campos a serem
preenchidos pelas fundacdes para que estas entreguem sua documentacao a

Promotoria de Justica atuante na drea para a tomada de contas.
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Senhor(a) Promotor(a) de Justica Curador(a) de Fundag¢6es deste municipio,

A Fundacao )
com sede na(no) ,
telefone n2 e-mail , vem

respeitosamente a presenca de Vossa Exceléncia para requerer a aprovacao de suas contas, ofertadas
mediante o Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas, SICAP, adotado pelo Ministério Publico do
Estado de Mato Grosso do Sul, MPMS.

Esclarece a Fundacao, outrossim, que anexa a prestacao os seguintes documentos:

1) Recibo de entrega assinado pelo presidente e pelo contador da entidade, atestando a
veracidade das informacdes prestadas, em formato impresso;

2) Carta de representacdo assinada pelo presidente e pelo contador da entidade, atestando a
veracidade das informac&es prestadas, em formato impresso;

3) Livros que estd obrigada a manter, com os dados referentes a seu registro nos érgaos
competentes, mais especificamente o livro-didrio e o livro-razdo, em formato de backup da
Escrituracdo Contabil Digital (ECD) do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (Sped) ou livros impressos
e encadernados, devidamente registrados no érgao competente, acompanhados de cépia em planilha
em formato de arquivo suportado pelo Microsoft Excel;

4). ConciliagBes bancdrias acompanhadas dos extratos bancarios, referentes ao més de

, em formato PDF;

5) Prestacdo de contas no SICAP em midia digital, acompanhada de cépia digital dos seguintes
documentos:

a) Relatdrio de atividades;

c) Cépia do parecer dos drgdos fiscalizadores internos da instituicdo (Conselhos Fiscal e
Curador); e

d) Parecer da auditoria externa, se houver;

6) Comprovante de regularidade junto ao drgao convenente, se a entidade possuir convénio
com 6rgdo publico, em formato impresso;

7) Certiddo fornecida pelo Ministério Publico do estado de origem da fundagdo atestando a
regularidade desta, em formato impresso [este item 7 se aplica somente se a fundagdo tiver sede em
outro estado da Federagdo, mas possuir filial operante em Mato Grosso do Sul — nos demais casos,
deverd o item ser removido do texto do requerimento].

Nesses termos,

Pede-se deferimento.

Municipio de......... , (data).

Nome e assinatura
Cargo ocupado na fundagao

Para contato — telefone e e-mail.

58




5.4. Recebimento dos dados das fundagdes e elaboragao do relatério de analise
técnica no Daex

Os dados enviados pelas fundagdes serdao remetidos, via Portal Expert, pelos
Promotores de Justica ao Daex, o qual elaborara relatério de andlise técnica e o

encaminhard, também via Portal Expert, ao Promotor de Justica solicitante.

6. CONSIDERAGOES FINAIS

A finalidade do presente Manual Basico do Sistema Informatizado para
Prestacdes de Contas das Fundac¢des e Entidades de Interesse Social concentra-se
em identificar e pormenorizar os passos a serem seguidos pelas entidades que
utilizardao o sistema, assim como facilitar o trabalho de fiscalizacao realizado pelas
Promotorias de Justica com a respectiva atribuicao, com apoio técnico do Daex.

Apresentados os principais elementos do fluxo de trabalho do Ministério
Publico quanto ao velamento das fundagdes, espera-se que o usuario tenha uma
experiéncia agil e eficiente.

Cumpre informar que os usuarios poderdao, em caso de necessidade, entrar
em contato com o Daex para esclarecimento de duvidas pertinentes a utilizacao do
sistema, por intermédio do e-mail prestacaodecontas@mpms.mp.br ou pelos

telefones (67) 3318-2185 e 3318-2186.
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